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PROLOGO

Desde mediados del afio 2006 un equipo transdisciplinario de profesores
pertenecientes al Departamento de Programacioén y Tecnologia Educativa de
la Universidad Metropolitana le echamos una mirada anticipada a lo que
deberian ser el disefo y el desarrollo de ambientes y recursos para el
aprendizaje, apoyados en la tecnologia informdtica y adecuados a estos
nuevos tiempo de cambio y transformacion, tanto en Venezuela como en el

mundo entero.

Hoy dia podemos poner en evidencia que esa vision de futuro nos da la
razon; las necesidades y requerimientos educativos en cualquiera de sus
ambitos de accién demandan la necesidad de evaluar nuestros paradigmas

asociados al ejercicio de nuestra actividad docente en el aula.

Es asi como a partir de aquel momento, decidimos no sélo incursionar de
manera sostenida y sistematica en el ambito de la innovacién educativa en
nuestras aulas; sino que a través de acciones e iniciativas propias de la
actividad de extensidn universitaria, pusimos a la disposicion de
innumerables colegas docentes de la Gran Caracas y el Estado Miranda, de
espacio de trabajo colaborativos y cooperativos, materializados a través de la
celebracion anual de las Jornadas de Informatica Educativa, contentivas de
un conjunto de talleres, demostraciones y conferencias, orientados al uso
efectivo y adecuado de un conjunto de herramientas derivadas de la

tecnologia informatica con fines docentes.

ISBN: 978-980-247-176-8




En adicién a esta iniciativa, hemos mantenido presencia en el magno evento
bienal de nuestra universidad, denominado Congreso de Investigacion vy
Creacion intelectual de la UNIMET, en sus tres ultimas fechas; espacio en el
cual hemos difundido nuestros logros de innovaciéon a través de ponencias,

conferencias, talleres y mesas redondas.

Unido a esto organizamos también el Congreso Internacional de Tecnologia y
Educacidn CITE, donde cada dos ainos reunimos a conferencistas, ponentes y

talleristas de Iberoamérica para compartir logros y experiencias en el drea

El pasado mes de julio decidimos incursionar mas alld de nuestra frontera
unimetana y aceptando una invitacion de la Red CLED (Conocimiento Libre y
Educacién), disefiamos y ejecutamos un conjunto de talleres basados en
herramientas Google para el aprendizaje. Los mismos fueron administrados
bajo la modalidad no presencial, a un grupo de colegas profesores de
instituciones educativas venezolanas y de Latinoamérica. Los resultados de
las diferentes incursiones citados hasta ahora han sido altamente positivos;
generando los mismos una gran motivacidon para materializar esta primera
experiencia que hoy presentamos a través de la obra: La Red: Un mundo

para Aprender.

La Red: Un mundo para aprender es un documento electrénico el cual ofrece
un conjunto de guias de tipo tutorial, con el propdsito de proveerle al lector
la oportunidad de aprender a utilizar de manera efectiva, un conjunto de

herramientas informaticas que les permitiran disefiar y desarrollar ambientes




y recursos para el aprendizaje , de cara a los requerimientos de una poblacién
de aprendices que demandan cambios sustantivos en la manera como se
ensefia, ya que ellos han puesto en evidencia cambios sustantivos en la

manera como aprenden.

Es esta primera entrega estamos incluyendo las siguientes herramientas:
Google Académico, Google Calendario, Knol, Picasa, Google Squared, Google
Trend, Google Docs y Blogger. Ellas no representan un fin en si mismo; sin
embargo ofrecen una opcién idénea y oportuna para el desarrollo de
actividades de ensefianza y aprendizaje a la altura de la demanda educativa

que pudiera requerir estos nuevos tiempos.

Estoy seguro que nuestra conviccion por el uso efectivo de la tecnologia en el
ambito educativo, asi como nuestra actividad sostenida en la investigacion y
el desarrollo de nuevas herramientas de esta naturaleza, hard posible la
oferta de una linea continua de herramientas informaticas con fines

educativos.

Joel Aguilar Sanz

Profesor Titular, UNIMET
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KNOL: HERRAMIENTA PARA LA ESCRITURA

CREATIVA, COLABORATIVA E INTERACTIVA

Prof. Maria Cecilia Fonseca Sardi
mfonseca@unimet.edu.ve

Uso educativo del recurso

Knol es una herramienta de Google que permite crear y compartir wikis. Su
nombre, segin wikipedia es una contraccién inglesa de la expresion unit of
knowledge o unidad de conocimiento, que a diferencia de la herramientas
para crear wikis, el nombre del autor se resalta permitiendo de esta manera

certificar la veracidad de la informacidn alli publicada.

ISBN: 978-980-247-176-8
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Descripcion de la Herramienta

La mejor descripcidn de la herramienta es la que se muestra en la pagina de

ayuda de la herramienta. http://knol.google.com/k/ayuda#

“El proyecto Knol es un sitio que aloja muchos knoles (unidades de
conocimiento) escritos sobre varias materias. Los autores de los knoles
pueden atribuirse su escritura, dar credenciales y obtener resefias y
comentarios. Los usuarios pueden proporcionar opiniones, comentarios e
informacidn relacionada. De modo que el proyecto Knol es una plataforma
para compartir informacién, con multiples sugerencias que te ayudan a

evaluar la calidad y veracidad de la informacion.

Los grandes motores de busqueda, como no podia ser menos, indexan los
knoles. Y los knoles que estdn bien escritos se popularizan, al igual que
cualquier pagina web. El sitio de Knol permite a todo el mundo escribir y

gestionar knoles a través de un navegador en cualquier equipo”
Pasos de uso

Para comenzar ingrese a la pagina de registro de la herramienta.

http://knol.google.com/k.

Se cargara una pagina similar a la que se muestra en la Figura 1
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Categorias de [ 002\ 0oc jres
nol Buscas] Heramisains e biasusds \ Wingres®_~

Comparte 1o que sabes y escribe un knol.

¢Lo sabias? Si estds perdido_ puedes

Novedades

S
ECLIPSE

- 1000

Figura 1. Pantalla inicial de Knol

Para ingresar debera hacer clic en el hipertexto "Acceder". Inmediatamente
se redireccionara a la pagina de verificacién de datos y registro de la
herramienta.

kno[ Te damos la bienvenida a Knol
Comparte tus conocimientos

Creay publica un knol (n3l) o unidad de conocimiento

Acceda con su

Cuenta de Coogle

Mas informacién sobre Knol versién beta)

De: al

Los knoles te permiten transmitir por escrito tus conocimientos y
compartirlos con el resto del mundo.

Figura 2. Pantalla de registro

Si es usuario registrado en Google, coloque su login de correo y password, si
aun no tiene cuenta Google, haga clic en el hipertexto "crear una cuenta

ahora".

ISBN: 978-980-247-176-8
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Nota. Si al momento de ingresar a la pagina http://knol.google.com/k,
usted tiene abierta la cuenta Gmail y hace clic en el hipertexto "Acceder",

aparecera en el borde superior derecho sus datos como indica la Figura 3

I mamnseces@agmail.com I Mis knoles | Preferencias | Pagina principal | Ayuda | Salir

Figura 3. Identificacién usuario

Una vez que la herramienta lo identifica como usuario, comience a crear un

knol, haciendo clic en el hipertexto "Crear un knol"

Categorias de knoles mas populares

knol Buscar] tscacs
Sociedad Entretenimiento

; Estilos De Vida ~ Salud
Comparte lo que sabes y escribe un knol. Locales Ciencia
nuevo haga clic Negocio Ciencias Sociales

¢Lo sabias? Puedes tu nombre. imagen y tu biografia
Educacién Misica

Humanidades Referencia

Figura 4. Escribe un Knol

Al hacer clic en el hipertexto "escribe un Knol", aparece una ventana que le

consultara que quiere hacer.

Se muestran distintas opciones (ver Figura 5) como crear un knol nuevo,
copia un knol existente, crea una recopilacion de knoles, importar un

archivo como un knol nuevo.
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£Como quieres empezar?

© Crear un knol nuevo. Esta es la manera en |a que aparece de forma predeterminada.

~) Copia un knol existente mae- ’ =
.= Seleccione esta opcion i

Crear una recopilacion e knoles nueva,_ 0€S€a Crear un knolnuevo  5iones

2 Importar un archivo como un knol nuevo

Figura 5. ¢ COmo quieres comenzar?

Para efecto de este momento del tutorial, seleccione “Crear un knol nuevo”
y luego haga clic en el botén” Crear knol”.

Hemos llegado al entorno de edicién del Knol, el cual tiene distintas
secciones a conocer

Barade R Gomatcom |
knol ’ ‘Q!‘enﬂumlonu% pa—

Cerrar Formato~ |B|[Z U|A - ¥ Enjace Insenar~ Tadav| (= i

Informacion de
identificacion del knol

SeTice 7 CM3 =) COMEO SIeConico (o Mpnmir - [2oro

=
@  TucoMicacion:

% S0 puntuacy

ificacion autor .

Bienvenido a t nuero knol

Comentarios

Escribe un comentario nuevo

Area de redaccion l W =
\ knol fias

Buscar usos de esta pigina ¥

Categorias

Figura 6. Entorno edicién de Knol

ISBN: 978-980-247-176-8

16


http://knol.google.com/k/-/-/qaeujo16rsod/q89ddl/kno
http://knol.google.com/k/-/-/qaeujo16rsod/q89ddl/kno
http://knol.google.com/k/-/-/qaeujo16rsod/q89ddl/kno
http://knol.google.com/k/-/-/qaeujo16rsod/q89ddl/kno

KNOL: HERRAMIENTA PARA LA ESCRITURA CREATIVA, COLABORATIVA E INTERACTIVA

Menu de opciones:

Se presenta la identificacidon de usuario asi como una serie de hipertexto
qgue podemos observar en la Figura 7

D RN @gamail.com Mig knoles | Preferencias | Pagina principal | Avuda | Salir

Aqui podra ver los Aqui podra volver a
Knol que ha creado la pagina principal

Identificacion de

s 5 Aqui podra configurar el Cerrar la
email del ususrio PP 9

correo electronico, la sesion
informacidon general,
etc....

Figura 7. Menu de opciones

Barra de herramientas:

Aqui podra encontrar las opciones para escribir y editar un knol.

Guardar | | Cerrar| ¥ /¥ |Formatox B 7 U Av &+ Enlace Inserarv| Tablav| = = & 3 fh (1] 2w Fi
igura 8.

Barra de herramientas

Esta barra estd compuesta por varios botones como:

. | Guardar L .
- El botdn gue permite ir guardando los cambios que se van

realizando en el knol.

, Cerrar
- El botén con el cual cerraremos el Knol en el cual estamos

trabajando.
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o
- Los botones para rehacer y deshacer texto.

- El botdn formato permitira darle caracteristicas especiales al texto (ver

Figura 9).

Formatov| B 7 U év&v En

Koo}

Aa Encabezado (H2)

Aa Sub-encabezado (H3)
Aa Encabezado menor (H4)
Aa  Texto de parrafo normal

4BE Tachar

x* Superindice

x, Subindice

Fuente »
Tamaiio de la fuente »
Alinear »

Figura 9. Menu formato

Este menu presenta opciones para cambiar las caracteristicas de la fuente

seguln su tipo.

[ e I

Tamario de la fuente »  Normal/Serif
Alinear »|  Courier New
Georgia
Trebuchet
rio nuevo V. Verdana

Figura 10. Tipos de fuente

También podra cambiar el tamafio de la fuente

ISBN: 978-980-247-176-8
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Fuente »

Pequefio
Alinear

»  Normal

Grande

rio nuevo ¥ Enorme

Figura 11. Tamafo de la fuente

Y alinear el texto

Fuente »

Tamafio de la fuente »

I = e

Centro
Derecha

[

rio nuevo ¥ = Justificar

Figura 12. Alinear texto

hacia la derecha del menu formato se encuentran opciones como estas
B 7 U A+ &, ) )
— . Con estas herramientas podrd colocar el texto

en negrita, itdlica, subrayado, ademds cambiar el color a la fuente

Ao

Enlace | Insert:

e oo L]
[

Figura 13. Color de texto

y resaltar texto con colores
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&~ Enlace Insertarv |1

= Color de fondo del texto

Figura 14. Resaltar texto con colores

En la barra de herramienta existe la posibilidad de hacer Enlace , | que

normalmente se llaman link o vinculos. Existen 3 opciones para hacer

enlaces:

a. A otros knoles

Editar enlace
Texto para mostrar

Enlazar a:
Escribe una frase en el campo de texto y utiliza el
enlace "Buscar” para crear una lista de knoles

®Enlaces de knoles | .- o6 Eiige el knol con el que quieras enlazar

Direccion web ¥ pulsa "Aceptar”
Correo electrénico No se ha obtenido ningun resultado
Buscar

—
Aceptar | ([Cancelar

Figura 15. Enlace a otro Knol

b. A una direccién web

ISBN: 978-980-247-176-8
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Editar enlace
Texto para mostrar:
Enlazar a:

7 Enlaces de knoles
© Direccion web

© Correo electrénico

¢A qué URL deberia llevar este enlace?

Probar este enlace

:No sabes qué poner en el cuadro? Primero, busca la pagina
web con la que quieres enlazar. (podria ser Gtil un motor de
busgueda). A continuacion, copia la direccion de la barra de
direcciones de tu navegador y pégala en el cuadro superior.

Aceptar | | Cancelar

Figura 16.

c. A un correo electrdnico

Enlace a una direccién web

Editar enlace
Texto para mostrar:
Enlazar a:

) Enlaces de knoles
) Direccion web
@ Correo electrénico

¢A qué direccion de correo electronico deberia
vincularse?

l

Ten cuidado. Recuerda que cada vez que incluyas una direccion
de correo electronico en una pagina web, los distribuidores de
spam pedréan encontrarla.

Aceptar

Figura 17. Enlace a un correo electrdnico

Posterior al botdn de enlace se encuentra el botdn insertar, el cual permite

agregar objetos como imagenes, ecuaciones, caracteres especiales,

calendario entre otros al knol
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i

Insertar v || Tablav| i= = & & (11 »
il Imagen
VT Ecuacion

2@ Caracter especial

(5] Calendar i
_@ Documento
? mapa
‘{; Presentacién de Albumes Web de Picasa
= Presentacion
“i) Hoja de célculo
Formulario de hoja de calculo )
Video de Google
Video de YouTube

3 Gadget de Google

Figura 18. Opciones de elementos a insertar

Otro objeto a insertar y que requiere de una dedicacién especial es una
tabla. Para insertarla debe hacer clic en el botdn tabla, en la opcién insertar

tabla, para luego seleccionar la cantidad de filas y columnas requeridas

Tablav| i= = # 3= &k [1] 2w

2x2

Figura 19. Insertar tabla

ISBN: 978-980-247-176-8
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Contintan en la barra opciones de vifieta numérica y vifieta con iconos

Illhi
i
Il
il

, la posibilidad de aumentar y disminuir sangria y la

opcidn para convertir un texto con caracteristicas de citas

k& [1] '

textuales Por ultimo en la barra encontramos la opcién de

7 HTML
edicion de

Editar HTML

HTML | Vista previa

Knol es una herramienta de Google que permite crear y compartir wikis. Sunombre, ~
seqlin wikipedia es una contraccion inglesa de la expresicn <i-unit of knowledge</i> ||
o <i>unidad de conocimiento, que a diferencia de la herramientas para crear wikis, el
nombre del autor se resalta permitiendo de ests manera certificar la verasidad de la
informacién alli publicada.<br>

Veamos entonces como crear y rabajar en un Knol.<br>

Para comenzar ingrese a la pagina de registro de la herramienta.
<fi>http:/iknol.google.comk<br>

<i>Se cargard una pagina similar a la que se muestra en laImagen 1<br>

<div style="display: block; margin-left auto; margin-right auto; text-align: center;"><a
href="http://knol.google.com/ki--lqaeujo16rsod/qg9ddi/knol jpg”

imageanchor="1"><img src="http://knol.google.com/k-/-

Iqaeujo16rsod/q83ddi/knol jpg” width="420" border="0" height="163"></a></div>

<fi>

<div style="text-align: center,"><i><b>Inagen 1:</b> pantalla inicial de Knol</i><br>
<ldiv>

<i><br>

para ingresar debera hacer clic en el hi‘pertexto “Acceder” como indica la Imagen
1.<br>

<nr=

[[Actualizar | [ Cancelar |

Figura 20. Ventana para editar html

Botones de accion

Son dos botones ubicados en la barra de la derecha y permiten

| Editar este knol | [ Escribir un knol |

Si se hace clic en el botdn escribir un knol se mostrara una pantalla como la

de la Figura 21
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knol e

03 Googe

Figura 21. Entorno de trabajo de Knol

Si hace clic en el botén editar este knol, podra realizar cambios a un knol

que ya existe.
Identificacion del autor

Justo debajo de los botones anteriores encontrara un espacio en el cual se
identifica el autor del knol, alli podra editar su perfil, las preferencias, ver

otros knol que ha escrito

Maria Cecilia
Fonseca

Editar mi perfil
Editar "Mis
Preferencias

Tu calificacion:

Sin puntuacion

ISBN: 978-980-247-176-8
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Figura 22. Identificacién autor knol

En esta drea usted podra valorar el knol publicado, ver la actividad en knol

del autor.

Area informacién Knol

En este espacio se podra compartir, publicar, ver el modo de colaboracion,

el tipo de licencia, los permisos, las versiones, las resefias, las categorias y

los RSS del Knol. Mas adelante se explicard en detalle cada uno de estos

espacios.

Bienvenido a tu nuevo knol
Compartir e invitar
@© Este knol no esta publicado Publicar

@ Licencia Creative Commons
Aftribution 3.0

% Tienes permiso para
administrar este knol

C uracion
Version:1
Ultima modificacién: hace un Versiones
minuto
Resenas

Invitar a3 mas revisores

Buscar usos de esta pagina v

Categorias

3 Afiadir una cateqoria

Mas informacién sobre las categorias

m Informar de contenido inapropiado

Figura 23. Area de informacién Knol
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Comenzar a crear un Knol
Crear un knol

Hasta ahora ha visto las distintas secciones en las que se divide la pantalla
de edicion de Knol, a partir de este momento comenzara a crear su primer
knol, para ello debe colocarse en el drea denominada informacion de

identificacion del knol.

Figura 24. Informacion de identificacién del knol

Alli en el espacio “Titulo” escriba el texto que correspondera al titulo de su
Knol, por ejemplo “Aprendiendo a utilizar knol”. La fila siguiente
identificada como “Subtitulo”, sirve para colocar una frase que sirve en
muchas ocasiones para ampliar el titulo, en este caso escriba, “Una
experiencia en las VI Jornada de Informatica Educativa”, la siguiente fila,
corresponde al “Resumen”, en este espacio podra escribir una pequefia
explicacion sobre lo que tratara el knol; para seguir con el ejemplo escriba
el siguiente texto “Aprender a utilizar Knol en la VI Jornada de Informatica
Educativa, me permite comenzar a generar nuevos espacios para trabajar
en el aula con mis estudiantes”. Al completar estos tres espacios, podra

visualizar algo parecido a la figura 25

ISBN: 978-980-247-176-8
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Una experiencia en las VI Jornada de Informatica Educativa

Aprender a utilizar Knol en la VI Jornada de Informatica Educativa, me permite comenzar a generar
nuevos espacios para trabajar en el aula con mis estudiantes

Figura 25. Ejemplo titulo, subtitulo y resumen

La herramienta esta configurada de manera que puede dejar alguno de los
espacios en blanco, sin embargo, para uso educativo, es recomendable

completar los tres.

Una vez que ha completado la informacién sobre el titulo, subtitulo y

resumen, debe pasar al drea de redaccién

@oEnlace . Cita (X Correo electrénico () Imprimir Favorito

Figura 26. Area de redaccién

En este espacio podrd redactar el texto en extenso del Knol, hasta ahora no

se conoce limite de extensidon de un knol.

Comience entonces haciendo clic en el espacio que dice “Empieza a escribir
aqui”, alli escriba el siguiente texto “Al comenzar a trabajar con la
herramienta Knol, me doy cuenta que es una herramienta sencilla, versatil,

facil de utilizar, permite muchas opciones de trabajo...”
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eoEnlace ¢ Cita [ Correo electrénico ﬁ Imprimir Favorito

Al comenzar a trabajar con la herramienta Knol. me doy cuenta que es una herramienta sencilla, versatil,

facil de utilizar. permite muchas opciones de trabajo. . "I

Figura 27. Area de redaccion. Visién texto

Recuerde que puede utilizar la barra de herramientas para editar el texto,

realizar enlaces, insertar objetos etc.

Observe que en la parte superior del drea de redaccidn existe un menu de

opciones en el cual podra obtener el enlace o direccién web de su Knol

@sEnlace ¥ Cita Correo electrénico (5 Imprimir Favorito

Enlace permanente a este knol:

Figura 28. Enlace del knol

También podra obtener la referencia del Knol, siguiendo las pautas APA
haciendo clic en el hipertexto Cita

@sEnlace ¥ Cita (= Correo electrénico (5 Imprimir Favorito

Fonseca, Maria Cecilia. Sin titulo [Internet]. Version 1. Knol. 2010 may 30. Disponible en:
http://knol.google.c a-cecilia-f qacujol16rsod/12.

Figura 29. Referencia del knol

Compartir un knol

ISBN: 978-980-247-176-8
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Si desea compartir el Knol con otra persona podra hacerlo haciendo clic en el
hipertexto “Correo electrénico”, con esta opcidn se le enviara una invitacion

a través de un correo electrénico para ver su Knol

Enviar por correo electrénico un enlace a este knol

ctseanzs@omat.com

Enviaree une copia en pagel cabén (CC) e ase comes slecsénios

Envar paticién | | Cancelar

Figura 30. Invitar a ver el Knol por correo electrdnico

. . =) Imprimir L. ..
Al hacer clic sobre el hipertexto & podra imprimir el Knol, al
hacer clic sobre el hipertexto guardara la direcciéon web del

knol en sus favoritos; observe que una vez que ha guardado en favoritos su

.. Yy Favorito
Knol, la estrella, se colorea de amarillo

Si desea compartir el knol, lo podra hacer enviandolo por correo
electrénico, en este caso el receptor del mensaje, solo podra leer el knol y

realizar comentarios sobre el mismo
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Comentarios

Escribe un comentario nuevo ¥

Comentarios

Escribe un comentario nuevo

Figura 31. Escribir comentarios

Otras maneras de compartir es con la opcion de “Compartir e invitar” que

esta en la barra de informacién ubicada en la parte derecha de la pantalla.

Blenvenido a tu nuevo knol

Compartic & inynar

Figura 32. Compartir e invitar

Al hacer clic en “Compartir e invitar” se desplegaran 4 opciones

ISBN: 978-980-247-176-8
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Compartir e invitar

Compartir por correo electrénico

Invitar a autores o a revisores

Enviar a una recopilacion moderada

Insertar knol en otros sitios web

Figura 33. Opciones para compartir e invitar

La primera “Compartir por Correo electronico se explicé en parrafos
anteriores. La segunda opcidn “Invitar a autores o a revisores” permite
invitar a otras personas como autores, si lo que se desea es que estas
puedan editar y modificar el contenido de un knol, entonces debera hacer

clic en el botén “invitar a mas autores”

Configuracion del knol: Sin titulo

,,,,, Propletarios  Autores R P Mo publicar

Awores LOuh 08 w0 aiorT  Cusloue 30 e wn
N0 ON LI MOMENtd INCIUSD 51 o
Mbs lefocmacion O THOOMBOE" ASOQUrae O INALM $440 3 ers

Lista do awtcros actuales (evie, 25

Figura 34. Opciones para compartir e invitar autores

Inmediatamente se desplegard una ventana que muestra un formato
mensaje en el cual se invita a la persona receptora del mismo, a participar

como coautor del Knol
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De: wcfts2: s@gmail.com

Invitar a autores.

Separa las direcciones de correo electronico con comas.

Maria Cecilia Fonseca te invita a ser co-autor de un knol ttulado "Sin titulo®
Hola:
Has recibido una invitacién de Maria Cecilia Fonseca para ser co-autor del knol
“Sin titulo". Puedes encontrar més |nformac|un acerca de lo que supone ser co-

autor aqui: hitp-//knol.google com/k-/-/si57lah!1w25/8. Haz clic en el siguiente
enlace para leer el kol y decidir si  deseas aceptar o fechazar 1 solifud

http://knol.google.com/k/ -cecilia-fonseca/-/qaeujo16rsod/7

También puedes escribir un mensaje adicional

[Z] Enviame una copia en pape! carbsn (CC) de este correo electrénico

Enviar peticidn| | Cancelar

Figura 35. Correo invitar autores

Si por el contrario, se desea invitar a una persona como revisor se deberd ir
a la opcidn revisores. Un revisor sera un experto en el contenido que podra

evaluar, valorar y resefiar el contenido que alli se muestra

Configuracion del knol: Sin titulo

Aunores.
Mas
Lista do swtccos actualos (limine, 25k
. a5
General Propigtarios Aulores Revisores Mo publicatEliminar
Revisores:

Mas informacion
Inatac 3 mds revisores

/4

Figura 36. Opciones para compartir e invitar Revisores

ISBN: 978-980-247-176-8
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Al igual que la invitacién a autores deberd hacer clic en “Invitar a mas
revisores” y aparecera un formato de mensaje en el cual se invita a la
persona receptora del mismo, a participar como revisor del Knol

De: mcfonsecas@gmail.com

Solicitar revisores:

Separa las direcciones de oo electrénico con comas.
Maria Cecilia Fonseca solicita una revisién del knol *Sin titulo’

Hola, Maria Cecilia Fonseca te ha invitado a escribir una resefia para el knol

Sin titulo. Haz clic en el siguiente enlace para leer el knol y decidir si aceptar o
rechazar Ia peticién

También puedes escribir un mensaje adicional

Enviame una copia en papel carbén (CC) de este correo electrénico

Enviar peticidn | | Cancelar

Figura 37. Correo invitar revisores

Siguiendo con las opciones de compartir, existe la opciéon de enviar una
recopilacion moderada, esta opcién permite publicar su knol en un grupo

de knols que tienen un moderador asignado, como si se intentara publicar

un articulo en una revista arbitrada.

£Qué deseas hacer?

© Enviar este knol a una recopilacion moderada existente

S6lo pueden enviar knoles sus propios autores. Los knoles pueden aparecer tnicamente
en una recopilacién moderada a la vez.

Busca una recopilacion moderada o selecciona una de la lista. Excluiremos las
recopilaciones moderadas que ya contengan este knol

Buscar
Resultados de la biisaueda de recopilaciones moderadas:

Endocrinologia y Nutricién stas: 200

. ublicada: 1
De Intemet Medical Publishing et s o
Manuel, Wilson Villaure y Alejandro 0300512010 20:22
Melo Florién >

leccion de sobre
Visualizacién

Medicina y Salud 100 .
De Manuel y Carlos Vazquez i iy

Listo Cancelar

Figura 38. Compartir recopilacion moderada
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La ultima opcién para compartir y no por ello la menos importante, es la de
insertar un knol en otros sitios web, con esta opcién podrd colocar el knol
en su blog o en una pagina web, tan sélo copiando el cddigo que aparece

en el recuadro

Insertar el knol en otros sitios web

HTML te permiten inserta otros sitios web. Sele 2 la representacion de 2 ol fragmento y pégalo digo de

« Visualizacion del gadget

ntep://knol.google. com/k/maria-cecilia-fonseca/-/qaeuiol6rsod/ 7 zembed=gadger® widtha"3so"
"250"></1frame>

Figura 39. Insertar Knol en otro sitio web

Publicar un knol
Con toda seguridad, hasta el momento su Knol no ha sido publicado, y
muestra de ello es que debajo de la opcidn “compartir e invitar” aparece

una opcion denominada “Este Knol no ha sido publicado”; observe que la

estd publicado Publicar

circunferencia es de color gris, si desea publicar el

Knol debera hacer clic en el botén “publicar = © Fste om0 esté puolicade—pubicar |
de inmediato observard que la circunferencia cambia a color verde

Este knol esta publicado. Cambiar . . . .
, si desea dejar de publicar haga clic en

el botdn “cambiar” y seleccione lo que desea hacer con el Knol

ISBN: 978-980-247-176-8
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General Propietarios Autores Revisores No publicar/Eliminar

No publicar un knol: Este knol no esta publicado.

Si quieres ocultar tu knol y eliminarlo de la blisqueda, puedes dejar de publicarlo
Mas informacién Esto te seguira permitiendo a ti y a los otros autores de este knol verlo y editarlo.
Eliminar knol: Suprimir este knol (no se puede deshacer).
Mas informacion Eliminar knol
Eliminar imagenes Puedes eliminar de este knol cualquier imagen no deseada. Al eliminarlas,

aumentara tu cuota de subida de imagenes disponible.
Mas informacion
Te quedan 10240.00 KB de cuota de subida de imagenes

Seleccionar todo No seleccionar ninguno 0.00 KB seleccionados

No se han subido imagenes a este knol

Figura 40. No Publicar / eliminar

Posterior a la opcidon de publicacidn, aparece otra opciéon que hace
referencia a la colaboracidn del Knol, por defecto estd opcién aparece como

Colaboracién moderada, sin embargo estd opcién se puede cambiar,

, &9 Colaboracién M0Jerads wemep. Cambiar

haciendo clic en el botén “cambiar’ , se

mostrara entonces tres opciones de colaboracién.

Modelo de Selecciona el modelo de colaboracion para este knol:
colaboracion:

9 @ Modelo de colaboracién abierta
Mas informacion Ti usuarios que hayan accedi

|

den editar el knof

® {2 Modelo de colaboracion moderada

% &) Modelo de colaboracion cerrada

en editar el knol

[7] Configurar como predeterminado para todos los futuros knoles y recopilaciones

Figura 41. Opcidn de colaboracién
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La primera opcidn hace referencia a modelo de colaboracidn abierta, la cual
permite que cualquier usuario que haya accedido al knol, pueda editarlo. La
segunda opcidn es la colaboracién moderada, la cual permite que los
usuarios sugieran modificacidn, pero requieren de la aprobacién del autor.
La tercera opcion es la colaboracion cerrada, en la cual solo propietarios y

autores pueden editar el Knol.

Siguiendo en el orden descendente, estd la opcidon de licencia,

que hace referencia al derecho de autor, esta opcién
permite al propietario licenciar su Knol de acuerdo a su utilidad. Al igual que
las opciones anteriores, si desea cambiar el tipo de licencia debe hacer clic

en el botdn “cambiar”.

Licencia: Selecciona la licencia para poder compartir y adaptar este knol:
Mas informacion © @ Licencia Creative Commons Attribution 3.0
Detalles

Licencia Creative Commons Attribution - Noncommercial 3.0

Detalles

Licencia Attribution-ShareAlike de Creative Commons 3.0

Detalles
© Todos los derechos reservados

_| Configurar como predeterminado para todos los futuros knoles y recopilaciones

Figura 42. Opcidn de licenciamiento

Existen cuatro Licencia para compartir documentos en la linea.

- Licencia Creative Commons Attribution 3.0: permite copiar,

distribuir y comunicar publicamente la obra y hacerle

ISBN: 978-980-247-176-8

36



KNOL: HERRAMIENTA PARA LA ESCRITURA CREATIVA, COLABORATIVA E INTERACTIVA

adaptaciones, se debera reconocer la autoria segun las
indicaciones del autor.

- Licencia Creative Commons Attribution - Noncommercial 3.0
cumple con las condiciones anteriores, pero no es permitido
para fines comerciales.

- Licencia Attribution-ShareAlike de Creative Commons 3.0
permite copiar, distribuir y comunicar publicamente la obra y
hacer obras derivadas de la original, se debera reconocer la
autoria segun las indicaciones del autor, de hacerse una obra
derivada sélo puede distribuir la obra resultante bajo la misma
licencia, una de similar o una de compatible

-  Todos los derechos reservados.

&
9€ Tienes permiso para
administrar este knol

La opcién confauracin - permite configurar las caracteristicas,

esta posibilidad sélo la tendra el propietario del Knol.

Versiones del knol
En la opcion version se podra hacer el seguimiento de cémo ha ido

Version:1
Ultima modificacion: hace 32

evolucionando el Knol  minues ~, al hacer clic en “versiones”, se
podra visualizar cuantas versiones hay del documento, quien la realizo,

cuando la realizo, si el knol ha sido publicado, etc.
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Figura 43. Versiones

Para comparar versiones, se debe seleccionar las casillas de la izquierda de

dos o mas versiones
Estrategia educativa

Utilizar la herramienta Knol en la educacidn tiene un gran potencial debido
a que permite crear espacio para recopilar informacion, para la escritura
colaborativa, para la resolucidon de problemas, como medio como foro de
discusion. Desde una perspectiva mds amplia, encontramos que un knol
puede ser utilizado como manual, glosario, como proyectos individuales o

grupales, un libro de texto.

ISBN: 978-980-247-176-8
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SQUARED: UNA NUEVA FORMA DE BUSCAR
INFORMACION EN LA WEB

Prof. Elvira Esther. Navas Piilate
enavas@unimet.edu.ve

Uso educativo del recurso

La aparicidn y constante desarrollo de las Tecnologias de la Informaciony la
Comunicacion (TIC), y en particular la llegada de Internet como elemento
influyente en la forma de comunicarse y relacionarse, ha obligado a dar un
salto a personas de una misma generacidon desde los dias en que la
informacidn era escasa, costosa Yy dificil de encontrar y el conocimiento
estaba en pocas y privilegiadas personas, a un momento en que la
informacidn sobra, y es no sélo facil de conseguir sino en su mayoria

totalmente gratuita.

ISBN: 978-980-247-176-8
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Esto significa que en este momento no sdlo es facil acceder a recursos de
informacion tales como Bibliotecas, Laboratorios, Observatorios de todo
tipo, hemerotecas, repositorios de mapas y muchos mas, sino que hace
imperioso el aprender a manejar esa informacion de una manera critica y

lograr manejarla adecuadamente.

Herbert Simon, premio Nobel de Economia en 1978 en una de sus
conferencias decia que el significado de ’saber’ ha cambiado de ser capaz

de recordar y repetir informacién, a ser capaz de encontrarla y usarla.

Todo esto demanda de nuestros estudiantes actuales el desarrollo de una
nueva competencia que se ha dado en conocer como Competencia para el

Manejo de Informacidn o CMI.

Una de las tareas mas comunes cuando se trabaja con un computador
conectado a la red es la busqueda de informacidon mediante un buscador
como Google pero una cosa es poder buscar y otra muy diferente ser capaz
de utilizarla de manera adecuada. Esta tarea generalmente se hace muy
complicada, sobre todo cuando la busqueda genera un amplio nimero de

resultados posibles.

En algunas ocasiones la razén para buscar informacién es poder comparar
algunas caracteristicas de un determinado término, por ejemplo: se
necesita buscar las caracteristicas de los animales de Africa, se quiere saber
de ellos: el nombre, su descripcién, forma de alimentacién, tipo de

reproduccion etc. Para hacerlo se necesita hacer una busqueda en
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diferentes pdaginas y extraer esta informacion para luego proceder a
elaborar una tabla comparativa. Otras veces se estda buscando varias
ocurrencias de un término y se desea poder extraer ciertas caracteristicas
del mismo: por ejemplo, planetas: conocer diferentes planetas y poder

comparar sus caracteristicas.

En estos casos, y en otros, seria de utilidad una herramienta que hiciera ese
trabajo por el estudiante, es decir, que no sélo hiciera la busqueda sino que
extrajera ciertas caracteristicas en esa busqueda. Herramientas que nos
permitan hacer una busqueda y obtencién de informacién clasificada bajo

ciertos parametros, todo en un solo paso.
Descripcion de la herramienta

Google Squared es una nueva forma de buscar en Google. Fue liberada a

mediados del afio 2009 y todavia se encuentra en desarrollo.

Esta herramienta toma los resultados de busqueda y los muestra en un
formato de cuadricula con columnas vy filas, de alli su nombre. En inglés
“Square” significa cuadrado, y de alli viene su nombre, “cuadrados de
informacién” que terminan formando una tabla. Por ejemplo, una
busqueda de "Disney Movies" devuelve una cuadricula donde cada fila
representa una pelicula de Disney. Cada columna ofrece detalles sobre esa
pelicula en particular como Descripcion, Tiempo de duracion, Fecha de

lanzamiento, etc.

ISBN: 978-980-247-176-8
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disney movies 60 iterr
ftem Name Image Description Running Time Release Date Director Country
Aladdin Maddin, 2 strest urchin, accidentally meets 90 minutes Moverber 11,1982 Ron Clements John  United States

4 Frincess Jasmine, .. Discuss this movie Musker
4 with other users on IMDb message board
oAy for Aladdin (1992) ...
Mulan 2 The reason | feel Mulan was betterthan 88 Minutes June 19, 1998 Tony Bancroft Bary  United States
{ recent Disney fare like Hercules and . Cook
P yf4  Distuss this mavie with other users on
i IMDb message board forMulan (1898) ..
With the help of a bit of magic from her falry 84 min 15 Fehruary 1950 Bong Man-dae United Gtates
i godmather, Cinderella is given a heautiful
. Leam more about Cinderella atthe Walt

Cinderella

Disney Farmily Museur. ...

Pinocchio wonden puppet, Pinocchio, is broughtto  B8mins aFehruary 1940 Roberto Benigni United States
b life by the BIue Fairy, with the promise that

Figura 1. Busqueda de “Disney movies” en Google Squared
Google Squared permite de una forma sencilla colocar en un solo espacio el
resultado de un barrido de busqueda en la web acerca de un término

especifico del cual se pueden encontrar valores que puedan compararse.

Originalmente nacié con fines netamente comerciales, con el fin de poder
comparar productos y elaborar una tabla comparativa en base a diferentes
criterios o indicadores que permiten compararlos y tomar una decision final
acerca de ellos. Sin embargo, como siempre los educadores han encontrado

su uso educativo

Se puede por ejemplo, ejecutar una busqueda de "Brazialian football
player”. El resultado arrojard cosas como fotos, fecha de nacimiento,

descripcién, lugar de nacimiento, etc.

Brazilian football player

18 items
fter Name Image Description Place Of Birth Position Date Of Birth Height [
Ronaldinho Ronaldinhe debuted for the Brazilian team  Porto Alegre, Brazil  Midfielder March 21st 1980 18iem fe|

on.June 26th, in & friendly match . In 2002,
Ronaldinho was an important player in the
Brazilian campaign of the ...
Ronaldo 17 In 1988, Ronaldo beyan his foathall career Rio de Janeiro, Brazil Striker 22 September, 1976 1.83m
playing for Cruzeiro which was ... Until the
2008-09 season, Ronalde remained the
last player to seore more than ..
Dida Dida, Cafu, Lucio. Juan, Emerson, Roberio Irara Goalkeeper Qct7,1973 185cm
- Carlos. Adriano, Kaka, Ronaldo.
=) Ronaldinho, Ze Roberto, Rogerio Geni

Clcinho, Luisfo, Cris ...

Figura 2. Busqueda de “Brazilian Football player” en Google Squared
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Una de las mayores utilidades de esta herramienta es el poder consolidar

en un solo espacio varias busquedas sobre un mismo tema.
Uso de la herramienta

Se puede hablar de dos formas de gran alcance para utilizar Google
Squared:

1. Como una herramienta rapida de investigacion
2. Como un buen motor de comparacion
A continuacion se revisara cada una de ellas.

1. Como herramienta de investigacion

Como se demuestra en los ejemplos anteriores, Google Squared puede
funcionar como una herramienta de investigacién. Si desea una rapida
comparaciéon de todos los resultados se pueden conseguir en una
busqueda. Ofrece una facil manera de leer la red para las comparaciones al

instante.

2. Buen motor de comparacién

Asi como se puede comparar las peliculas de Disney y los jugadores
brasileros, también se pueden comparar productos. Ejecutar una consulta
de "ipod" y Squared Google mostrara una lista de los ipod junto con su

imagen, descripcion, capacidad, tipo de memoria, etc.

ISBN: 978-980-247-176-8
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ipod

Item Name Image Description

Apple iPod touch - flash 8

iPod touch features the same multi-touch

zoom i on a photo. Scroll through your

6B - polished aluminum E screen technology as iPhone. Pinch to

songs and videos with a flick. Flip through

Apple iPod touch - flash 32

iPod touch features the same multi-tauch

GB - polished aluminum screen technology as iPhane. Pinchto
zoom in on a photo. Scroll through your

songs and videos with a flick. Flip through

Apple iPod touch - flash 64
6B

iPod touch features the same multi-ouch
E screen technology as iPhone. Pinch to

zoom i on a photo. Scroll through your

songs and videos with a flick. Flip through

Capacity
868

3zcB

B4 GB

Digital Storage |

Flash mernory -
integrated

Flagh memory -
integrated

Flash memory -
integrated

0 item
Sound Output IV Equalizer
Stereo Yes

Stereo eg

Stereo es

Figura 3. Busqueda de “Ipod” en Google Squared

También puede crear

busquedas como

“planets”

caracteristicas mdas importantes de diversos planetas.

¢Como crear una tabla en Squared?

y encontrar

las

1.- El primer paso es entrar en Google Squared, para ello debe ir a la

siguiente direccidén http://www.google.com/squared

|@ Google Squared - Mozilla Firefox

Archiva Editar  Wer Historial Marcadores

Herramienta:  Ayuda

q > L) ¥ % G‘l http:,l’,l’www.google.com,l’squarecD

Figura 4. Entrada a Google Squared

2.- Una vez en Google Squared, se procede a colocar el término que se

desea buscar, pruebe con “Disney Movies” en el cuadro de busqueda y haga

click sobre “Square it”
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Goo gfaf

squared abs

X

3.- Aparecera la tabla o squared con los resultados de las busquedas donde

disney movies

Figura 5. Pantalla inicial de Google Squared

se distinguen varias cosas:
a. Eltitulo de la busqueda

b. Los encabezados de las filas (cuadro azul de la figura 6) donde se
encuentran los nombres que identifican a los ejemplares que se han
encontrado en la busqueda. En este ejemplo: Mulan, Pinochio,

Cinderella, Sleeping beauty, etc.

c. Los encabezados de las columnas (cuadro rojo de la figura 6) donde se
encuentran los criterios segun los cuales se hace la busqueda. En este

ejemplo: image, description, running time etc.

La herramienta arroja indicadores o criterios (encabezados de las

columnas) segun lo que ella considera conveniente.

ISBN: 978-980-247-176-8
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GOUSAC squared disney movies Souare it || Add 1o this Square
labs

u & share | | Export ~ | | Save

disney movies 20items

ftem Name Image Description Language Running Time Release Date Director '
TriGwie Wit Gier Users o IMDB message ~
hoard for Aladdin (1992) ..

The reason | fesl Mulanwas better than — Mandarin | English 90 minutes June 19,1998 Tony Bancroft Bary|
recent Disneyfare like Hercules and . Cook

Distuss this movie with ather Users on

1MDh mes sage board for Mulan (1998) ...

woaden puppet Pinocehio, is broughtts  English gamins 8 Fekruary 1840 Roberto Benigni
Il by the Blue Fairy, with the promise that

he can hecame a real hay Ifhe proves

himseff worthy. ..

With the help of a bit of magic fom her fairy | English 72 minutes 15 February 1850 Bong Man-dae
godmather, Cinderella is given a beautiful

.. Learn more about Cinderella atthe Walt

Disney Family Museur. ..

This textis replaced by the Flash movie.  English 75 minutes 29Januan 1959 Clyde Geronimi
Text Only Viersion Of Disney's Sleeping
Beauty DVD and BI-Ray- Official e bsite.

IMulan

IPinocchio

[Cinderella

Sleeping Beauty

[Bambi “Bambi" was released ata dificultime,  English F0ming August13, 1942 David Hand
with the U.5. deep in World War I, so its
initial . Learn more aboutBambi at the

Walt Dishey Family MUSEU. .

Fantastic advertures await¥yendy and her  English 76 minutes February,1853  Clyde Geronimi
brothers when Peter Pan, the hera of their

stories, .. Bubly Driscoll, Peter Pan, Hans

Conried, Captain HooK .. v

IPeter Pan

Figura 6. Elementos seleccionados y caracteristicas analizadas

éUna vez que se ha generado la tabla que otras cosas se pueden

hacer?

e Buceo mas profundo. En cada uno de los cuadros que forman la tabla,
se puede encontrar la direccidn del sitio en la web de donde se obtuvo
la informacién. Si se quiere profundizar mas alld de lo que aparece en
el cuadro se puede hacer clic sobre el enlace e ir hasta la pagina

original o fuente de la informacion.

Image Description Language Ru

Great songs and a good villain make English a0
in" a Disney classic. .... Discuss this
ather nsars an IMNh messana

an was better than Mandarin | English an

message board for Mulan (1958

wooden puppet, Pinocchio, is brought to life English 3
by the Blue Fairy, with the promise that he
can become a real boy if he praves himself

Figura 7. Buceo profundo
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Al hacer clic en el enlace se llega a la fuente de informacidn. La herramienta
ofrece dos opciones adicionales para la descripcidn, una que viene de
Wikipedia y otra de la pagina de Disney. Se puede seleccionar cudl de ellas
se quiere utilizar. Si se hace clic sobre la direccion se llega a la pagina

original.
QOO COM SOUarad/S2ancr A =CISnesy + Mos s

m( ) §he idea of adapting the Aladdin story as a Disney animated
musgical was first proposed by Howard Ashiman in 1988 when he

and Alan Menken were still warking ...

By m T T are

) Mladdin was the 315t animated faature in the 'Walt Disney
Animated Classics .. Castand characters. Main aricle: List of
Disney's Aladdin characters ..

ge en.wikipedia.org

Great songs and a good willain make English
"Aladdin” a Disney classic. .... Discuss this
mavie with other users on IMOb message
board for Aladdin (1292) ...

H. The reason | feel Mulan was better than Wandarin | English

Figura 8. Buceo profundo

Seleccione uno de ellos y entonces llegara a la pagina fuente. Si se

selecciona la de Disney se tiene:

%ﬁmsp

KOHLS ¢
expect great things® )
<< <« BACK TO — \ ‘ i
¥ DISNEY ARCHIVES )
DISNEY ARCHIVES: E <
DO YOU#
PLEASE SELECT A CATEGORY KNOW ABOUT
o sl 4
Alice
WorwkianD
BV LY QY S S e BV ¥ S

Figura 9. P4gina fuente de informacion

ISBN: 978-980-247-176-8
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e Seleccionar las filas o columnas que quiero en la tabla

En cada uno de los encabezados de fila y columna se puede ver una X que
permite eliminar aquellas filas y columnas que no se desea que aparezcan

en la tabla.

disney movies

Item Name

OToy Story

O Finding Neme

Image

scriplion Qanguage
@ Foy Story Home. Games Videos Chara English i

H Activities Wovies Music Live Events Parks
Books Products. For additional ratings
W inforrmation please visit ..

That's usually & =ign of being typically English +
mainstream and fake...but Finding Nemo is

i not. I'm allergic to fake sentiment and

%= pathetic feel-good movies but | ...

Alice in Wonderland - Go behind-the- English
scenes with the cast ta learn. Alice in

| Wonderland -- Interview: Tirm Burton On Mia

AR S Wasikowska ...

O Alice In Wonderland

Figura 10. Seleccionar filas y columnas

e Agregar nuevas caracteristicas o columnas.

Al hacer clic en el botén "Afladir columnas", caja en la esquina superior
derecha, usted puede agregar sus propias columnas de informacion. Google

Squared buscara entonces la informacién solicitada.

Unsave & Share | | Export

Description Country

1B UL S SISy

Toy Story Home. Games Yideos Charactars United States
Activities Movies Music Live Events Parks
Books Products. For additional ratings
infarmation please visit: ...

That's usually a sign of being typically
mainstream and fake...but Finding Nemo is
not. I'm allergic to fake sentiment and
pathetic feel-good movies but | ...

Figura 11. Agregar nueva informacion
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Al hacer clic en el campo de texto aparece una lista de items posibles para

afiadir. Se puede seleeccionar alguno de los que ofrece Google Squared o

crear uno propio si no aparece en la lista. Para crear uno propio sélo debe

escribirlo en el cuadro

de texto.

Si usted escribe la palabra “year”, aparecerd una nueva columna con este

criterio y se tendrd entonces el afio de produccién de la pelicula.

year Acdd
Add "year”

Producer
A

Chris Mantan

Figura 12. Agregar nueva informacion

e Agregar nuevos ejemplares o filas.

Al igual que se puede afadir nuevas columnas también se puede pedir a

Squared que busque nuevos ejemplares del mismo tipo, es decir nuevas

filas. Para ello se busca el cuadro que esta en la esquina inferior izquierda.

Al hacer clic aparece lo que se muestra en la Figura 12

dis

ney movies

Type your own...

Import items from a tabl

Alice In Wonderland
Brother Bear
Enchanted

The Jungle Book

Camp Rock

101 Dalmatians
Download

Winnie The Pooh
Pirates of the Caribbean
Qld Yeller

Add these 10 suggestions

-

| L

//

Escribiruno el
— particular

Running Time

Seleccionar alguna de
las gue presenta
Squared

83 minutes

Agregar a latabla los
10 sugeridos

TIFTmteS

Figura 13. Agregar nueva informacion

ISBN: 978-980-247-176-8
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También se puede “Agregar los préximos 10 elementos encontrados” sin
revisar la sugerencia sino hacerlo directamente, para ello se hace clic donde

dice “Add next 10 items” (Figura 14)

—rY Ltz aniu navia spt
oot being in the drinaffg
_— 1o d_yeTler lyi

Add | or Add next 10 items &

Figura 14. Agregar nueva informacion

Guardar, compartir y exportar.

Una vez que se ha decidido cuales términos son importantes y cudles son
los criterios a medir, y se tiene la tabla lista se puede entonces

compartir,guardar o exportar el trabajo.

Unsave &3 Share | | Export v | | Save

Figura 15. Compartir, exportar, guardar.

e Guardar

Para guardar sus “Squared” debe entrar con su cuenta Gmail para
autenticarse. Antes de guardar se puede observar una etiqueta que dice

Unsaved (no guardado). Al guardar esta etiqueta cambia automaticamente

&_Share Export = | | Sawve

Figura 16. Guardar

a Public.
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e Compartir

Si se hace clic sobre esta etiqueta se abre una nueva ventana que permite
cambiar la condicidn del Square. Alli usted puede seleccionar si desea que
su Square sea privado o publico. Ademas le entrega un enlace que le
permite entregarlo a sus alumnos o publicarlo en su blog o pagina web, o
enviarlo por correo. También desde alli puede compartirlo por Facebook o

Twitter.

Share settings

N

Choose visibility:

O Private - Only you can view this Sguare

@1 Public - Everyone on the internet can find and view this Sguare

Link to share (view-only access)

Share link using: Ermail Facebook Twitter

Update Cancel

Figura 17. Privacidad

Si se selecciona la opcion Private sélo usted podrd ver el Squared, si por el
contrario desea compartir su trabajo puede seleccionar la opcién Public, es
cuando se abren entonces las opciones de correo, Facebook y Twitter. Una
vez que se ha seleccionado la opcién deseada se hace clic en Update, para

actualizar la condicién seleccionada.

Si se quiere ver los Squared guardados sélo tiene que hacer clic en la

esquina superior derecha donde dice Saved Squares y podra ver la lista.

ISBN: 978-980-247-176-8
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\ Saved Sguares v

disney movies

Public | Start an empty Square

Figura 18. Square guardados

e Exportar

Si se hace clic en la opcidn Export (ver figura 12) entonces aparecen dos

opciones:

1.- Como un archivo CSV, que es un tipo de archivo donde cada fila aparece
como una linea y cada elemento estd separado por comas. Este tipo de
archivo permite ser leido por manejadores de hojas de calculo como
Microsoft Excel o Calc. Si en el computador estd instalado alguno de estos
dos programas al seleccionar esta opcion Squared le preguntard si desea

abrirlo de una vez en la aplicacién para verlo como hoja de célculo.

2.- Como un archivo para Google SpreadSheets, que es la hoja de calculo de
Google Docs que permite compartirlo en la red y trabajarlo como una hoja
de célculo cualquiera

™ to 2 CSV file o e

':V to Google Spreadsheets ™7/ aqq
ements John

Figura 19. Exportar
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Comenzar desde un Squared en blanco
También se puede empezar con un Squared en blanco y comparar lo que se

quiere, cualquier cosa por ildgica que sea.
Para crear un Squared en blanco sdlo se debe hacer lo siguiente:

e En la pagina inicial, cuando se abre Squared por primera vez, se
encuentra la opcion de comenzar con un Squared en blanco en lugar

de colocar los términos para la busqueda

bridges classic ""fﬁ_s______.- csa al

*—-—'

Start with an empty Sguare

Figura 20. Comenzar con un Squared vacio

En el siguiente ejemplo se comienza con un Squared en blanco el cual se

presenta de la siguiente manera:

Item Name még'e/[]escripticn \

Figura 21. Introducir informacién en un Square en blanco

En el espacio correspondiente a las filas o elementos a buscar se agrega por
ejemplo: Simén Bolivar, Francisco de Miranda, José de San Martin. El
resultado da una foto y la descripcidon de cada uno. Realmente esta opcidn
todavia le faltan cosas por desarrollar y hay que tener mucha paciencia para

lograr encontrar cosas interesantes, a veces los resultados pueden ser

ISBN: 978-980-247-176-8
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pobres dependiendo de qué tan ilégicas resulten las comparaciones

pedidas.

Item Name age Description F

Simdn José Antonio de la Santisima Trinidac
Bolivar Palacios v Blanco, commonly known
as Simon Bolivar (Spanish pronunciation
[si mon bo lifar]; July 24 ...

José Francisco de San Martin Matorras, alse
known as José de San Martin (25 February
1778 — 17 August 1850}, was an Argentine
general and the prime leader ...

Simon Bolivar

Jose de San Martin

Francisco de Miranda Sebastian Francisco de Miranda y
Rodriguez (Caracas. March 28. 1750 —in
prison, El Arsenal de la Carraca, Cadiz, July
14, 1816). commaenly known as ...

Add

| A0d Tems A00

Figura 22. Busquedas particulares con un Squared en blanco

Google Squared esta todavia en los laboratorios por lo que tiene un largo
camino por recorrer. Ademas, algunos de los resultados podrian mejorar
pero sin duda en una opcién a tener en cuenta porque con la velocidad con
que Google desarrolla sus aplicaciones dentro de muy poco tiempo se
contard con una herramienta realmente poderosa, la cual pensada con
vistas a la Web semantica o Web 3.0 entonces es mucho lo que se podra
hacer con ella. De ahora en adelante hay que estar muy atentos a los

avances y mejoras de esta herramienta.
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Limitaciones de la herramienta

Hasta ahora no se ha encontrado otra herramienta similar a Google
Squared porque tiene muy pocos meses desde que fue liberada para su uso
y aun se mantiene como parte de las aplicaciones del Laboratorio de
Google. Se tendrd que esperar para apreciar su desarrollo y la posible

aparicion de otras similares.

Trabaja bien si la busqueda se hace en inglés, sin embargo, se logré
investigar que si se instala la Barra de herramientas de Google en el
navegador Mozilla Firefox, se puede usar el traductor que parece en la
barra y se logra una traduccion al espafiol bastante util donde lo Unico que
se tendria que hacer es “pulir” un poco la redaccién y asi se puede sacar
mas provecho de la misma mientras la gente de Google incorpora otros

idiomas a la aplicacion.

GO C )SQE squa red disnsy mosiss Plaza de la | Afiadir a esta plaza
labs W
peliculas de Disney
Nombre del articulo Imagen Descripcion Idioma
Aladdin | Aladdin, Un nifio de la calle Inglés

{accidentalmente conoce a la princesa
iJasmine. ... Discutir esta pelicula con otros
jusuarios a borde mensaje de IMDb para

Mulan De acuerdo con Robert D. San Souci, que  Mandarin | Inglés
contada e investigado |a historia original
Disney no le gustaba la idea de poner en un
dragdn como un compaiiero de Mulan: ...

Pinocho marioneta de madera. Pinocho. Se trag ala Inglés

vida por el Hada Azul. con la promesa de
que puede convertirse en un nifio de verdad
si &l mismo resulta digno. ...

Figura 23. Ejemplo de traduccién con el traductor de la barra Google para

Firefox

ISBN: 978-980-247-176-8
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Estrategias de uso

AlUn con todas sus limitaciones actuales esta aplicacién puede tener
muchisimos usos en el ambito educativo. Como otras herramientas, ella no
nacié para un uso docente, sin embargo se puede utilizar con los alumnos

para mejorar las busquedas y seleccionar criterios en la web.

Ejemplo:
Asignatura: Programacion de Computadores en Ingenieria.

Tema: Distintos tipos de dispositivos electrénicos que permiten ser

programados.

Asignacion: Construir una tabla comparativa de los ultimos modelos de
teléfonos modviles que se puedan programar usando el Lenguaje de

Programacion Java.

En este caso se puede hacer que los estudiantes comiencen construyendo
una tabla con Squared acerca de teléfonos mdviles del tipo Smartphone y

vayan luego refinando la informacidn obtenida hasta llegar al topico pedido.

Reflexiones

Como siempre es un reto encontrarle mds usos educativos y continuar
descubriendo bondades mientras se presentan las nuevas versiones

mejoradas, solo trabajando en forma colectiva y compartiendo las
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experiencias se logra obtener mayor provecho de estas y otras aplicaciones
existentes. Ademds combinando esta con otras aplicaciones del ambiente
Google es seguro que son muchas las ideas que con creatividad se podran

llevar adelante.

Referencia

EDUTEKA (2008) ¢ Qué es la competencia para manejar informacion (CMI)?.
[en linea]. Consultado en: http://www.eduteka.org/modulos.php?catx=1

ISBN: 978-980-247-176-8
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TRENDS: ¢ QUE ESTA PASANDO EN LA WEB”?
¢ CUALES SON LAS TENDENCIAS?

Prof. Elvira Esther. Navas Piiate
enavas@unimet.edu.ve

Descripcion de la herramienta

Dentro de la Competencia para el manejo de la informacién estd no sélo el
saber buscar sino también el saber comparar la informacién que se obtiene
de esas busquedas para obtener de ella el mayor provecho posible. Asi
como herramientas como Squared que permiten comparar diferentes items
de informacion de acuerdo a ciertas caracteristicas, en algunas ocasiones
interesa conocer cémo se comporta la red en cuanto al uso de algun

término en especifico. También se hace importante conocer cudles son las
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tendencias o hacia donde se mueve el comportamiento de la red para

prever que tan popular es o no determinada informacioén.

En esos momentos Google presenta una nueva herramienta que permite
ver la evolucidon en el tiempo en forma de grafico de un término de
busqueda e incluso comparar dos o mdas términos, simplemente

separandolos por comas.

Google Trends también marca los picos mds importantes con
acontecimientos relacionados con los términos de busqueda introducidos lo
cual permite encontrar otro tipo de comparacién pero ahora por

comportamiento de los términos.
Pasos de uso

Entrar a la herramienta.

Para entrar a Google Trends se debe colocar en la barra de direcciones del

explorador la direccidn

]2 0 iy . e 3
! - ' http://www.google.com/trends T | | '

Figura 1. URL de Google Trends

Hacer una busqueda
La primera pantalla de la herramienta presenta un cuadro de busqueda

como la mayoria de las aplicaciones Google.

ISBN: 978-980-247-176-8
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Google

trends

| [ Tendencias de la blisqueda
Sugerencia: Usar la comma para comparar varios términos de blsqueda

Figura 2. Google Trends

En el recuadro en blanco debe colocar el término del cual desea ver la

tendencia o comportamiento.

Grafico de tendencias

Si usted hace la busqueda utilizando los términos, Windows Vista vy

Windows 7 encontrara el siguiente resultado:

Scale is based on the average worldwide trafic of windows vista in all years. Learn more

windows vista — 100 Windows 7 see— .00

Search Volume index
10.0
5.00
L T T T )
2004 2005 2006 2007 2008 | 2008 | 2010
1 1 1 1 1 T T 1 1 1 1 1 T 1 T 1 1 1
News refarence wluma

Figura 3. Grafico de tendencias
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Lo primero que se muestra es un grafico de tendencias, alli se puede
observar que el pico de busquedas para Windows Vista es a comienzos de
2007, que es efectivamente el momento de su lanzamiento al mercado,
Enero de 2007 cuando sube muy diferenciadamente las busquedas del
término. Y de nuevo se puede observar que es a comienzos del 2009
cuando comienza a aumentar el nimero de busquedas para el término
Windows 7, cuando se comienza a hablar del préoximo lanzamiento de la

nueva version del sistema operativo.

Articulos o publicaciones asociadas
Ademas del grafico también se puede observar del lado derecho de la
pantalla una lista de articulos o publicaciones que apoyan lo que estd en la
grafica. Cada una de las letras que aparece en grafico estd asociada a un

articulo.

|A] Microsoft's Ballmer Windows 7 is nearly final

Livemnint - Jan 8 2009

(=]

World to put Windows 7 to the test
MEWS.com.au - May 5 2009

Microsoft Vista buyers to get free Windows 7
msnbc.com - Jun 25 2009

o]

El

Microsoft says Windows 7 is ready

Globe and Mail - Jul 23 2009

[m

Microsoft launches Windows 7
Reuters Canada - Oct 22 2009

Exclusive Windows 7 has lots of Gnd";ﬁ
CMET News - Jan 6 2010

[m

Figura 4. Articulos asociados a los resultados de la tendencia

ISBN: 978-980-247-176-8
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Se presenta también la opcidn de “More news results” o ver mas resultados

de articulos relacionados o noticias.

Clasificacion por regiones, ciudades e idiomas.
Luego colocado debajo de la grafica se puede ver un ranking o clasificacion
de las busquedas en funcién de las regiones, las ciudades y los idiomas, y
esto ademas se puede ver ordenado de mayor a menor para cada uno de

los términos a buscar.

Clasificar pmm CHMET MNews - 08 de enero 2010
IWds resultados de noticias
Regiones Ciudades Idiomas
1. México _ 1. Ciudad de México, México == 1. Espafiol _
2. Portugal —_— 26 México 2 Portugués =
3. Chile — 3. Santiago. Chile e 3. ltaliano =
4. Colombia —_— 4. Lisboa. Portugal E ] 4. Ruso _
5 Espaiia — 5 Bogota Colombia —_— 5 Rumano =
6. Brasil _ 6. Libra esterlina, VA, EE UU 6. Aleman —_——
7. India —_— 7. Milpitas. CA, EE.UU —_— 7. Neerlandesa ——
8. Argentina _— 8. Sao Paulo, Brasil —_— 8. Inglés =
9. Venezuela _— 9. Madrid. Espafia —_— 9. Sueco =
10 Federacidn de Rusia = 10. Delhi, La India _— 10 Francés =

Exportar esta pagina como un archivo CSV

Figura 5. Ranking
La busqueda se hace originalmente para todas las regiones y para todos los
afios.

 —
Allregions W |Z|

Figura 6. Seleccion de region y de afo
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Si se selecciona una determinada regidn, como por ejemplo Venezuela.
Aparece automaticamente un submenu con la opcién para escoger una

subregidn, en este caso un estado de Venezuela.

IVemezue\a E ETudas Ias subregiones = P-

Todas las subregiones |BS

Anzodtegui
Apure
Aragua
Bal Barinas
1 : Bolivar
Carabobo
mu Diatrito Federal
el Falcén
\E Guarico
Mig Lara
T il Mérida
Miranda

2nezuela en todos los afios. Mas

&

ms|
Monagas

Wid Nueva Esparta

| GidPoruguesa

Sucre

l [El| Mig Tachira

\ Rel Trujilla hlp

Figura 7. Seleccion de subregion

Si se selecciona Venezuela como regién y Distrito Capital como subregion,

se observa como la gréfica y las noticias asociadas cambian

Google Trends

Seleccion con Venszuelay
Distrito Capital E

Ciudades Idiomas
1. Caracas, Venszusla e 1. Inglés

2. Espafiol —

Figura 8. Grafica resultante de una busqueda selectiva

ISBN: 978-980-247-176-8
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Seleccion intervalos de tiempo

De la misma manera presenta la opcién de seleccionar el momento en que
desea revisar las tendencias, ya sea un afio determinado, los ultimos 30
dias, los ultimos 12 meses, o alguno de los meses del ultimo afio en

particular.

ETodoslosaﬁos ij
Todos los afios |

Ultimos 30 dias |z
Ultimos 12 meses

42010
2009

2008
52007
2006

2005
d 2004

062010
052010
< 042010
3/032010
022010
Enero 2010

Figura 9. Seleccion del momento de la busqueda

Si se selecciona por ejemplo el afio 2009 se puede observar que el grafico es

detallado por trimestres.

Windows Vista =100 Windows 7 e— 34

Search Volume index Googls Trands

3.00

Figura 10. Grafico para el afio 2009
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De esta manera se puede jugar con todas las combinaciones que presenta la

herramienta para asi poder obtener la informacidn que pueda interesar.

Estrategias de uso

Esta es una herramienta orientada hacia el uso en estudios de mercado,
por lo tanto su utilizacidon estd dirigida hacia el ambito comercial. Sin
embargo un uso interesante que puede darsele desde el punto de vista
educativo es la comparacidn de términos relacionados con la asignatura en
estudio para observar la tendencia de comportamiento de los mismos en la

red.
Ejemplo:

En la asignatura “Programacién de computadoras” se necesita estudiar en
un momento dado los términos usados para referirse al Computador digital.
Para ello se pide a los estudiantes que hagan una comparacién de las
tendencias de uso de las palabras “Computador” “Computadora” vy
Ordenador” en las diferentes regiones y paises del mundo, usando la

herramienta Trends.
Limitaciones

Nuevamente al igual que muchas de las herramientas que presenta Google
esta continla mejordndose y agregandole nuevas funcionalidades. No es
mas que probandola y trabajando con ella como se puede realmente

obtener de ella el provecho que pudiera dar a sus usuarios.

ISBN: 978-980-247-176-8
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Reflexiones

Google Trends es otra aplicacion mds para mejorar los procesos de
busqueda y procesamiento de la informaciéon que se obtienen en la red.
Obtener de ella beneficios sélo estd en la creatividad e iniciativa como

docentes.
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GOOGLE ACADEMICO: HERRAMIENTA PARA LA
GESTION DE INFORMACION

Prof. Joel Aguilar Sanz
jaguilar@unimet.edu.ve

Uso educativo del recurso

A través de los buscadores los usuarios de Internet pueden conseguir
informacidn relacionada con documentos académicos necesarios para el
estudio y la investigacion, tales como libros, articulos de revistas, tesis de

grado, trabajos cientificos, humanisticos, tecnolégicos o culturales.

También le permite conseguir documentos relacionado con un determinado

tépico o autor que haya seleccionado.
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Finalmente, facilita conocer tanto la frecuencia con que nuestros propios

articulos son citados en otros trabajos, como los detalles de dichas citas.
Descripcion de la herramienta

Google Académico http://scholar.google.co.ve/ permite buscar bibliografia
especializada de una manera sencilla. Desde un solo sitio podra realizar
busquedas en un gran numero de disciplinas y fuentes como, por ejemplo,
estudios revisados por especialistas, tesis, libros, resimenes y articulos de
fuentes como editoriales académicas, sociedades profesionales, depdsitos
de impresiones preliminares, universidades y otras organizaciones
académicas. Google Académico ayuda a encontrar el material mas

relevante dentro del mundo de la investigacién académica
Paso a paso

A continuacion se ofrece un conjunto de pasos que permitirdn utilizar de

manera adecuada esta poderosa y util herramienta.

Acceso a Google académico
Entre a su navegador y vaya a la pagina principal de Google

http://www.google.co.ve/
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 Go gle

Bumcar con Googte | Voy 8 teer suerie

Figura 1. Pagina principal de Google

Escriba Google académico y luego haga clic en “Buscar con Google”, tal y

como se sefala en la figura 2.

Figura 2. Pagina principal de Google

Haga de nuevo clic en Google Académico
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{]wm-smcmw\ - -
LaWeb |migenes Videos MNoticias Libros Iraductor Gmail Mas v Historial web | Configuracién de bisqueda | Acceder *

GOUSIQ

*4 Todo Google Académico

W Libos Busqueda avanzada de Google de Google Buscar
en la Web Buscar sélo paginas en espafiol ...

v Mas scholar google.co.ve/schh
GoogleSel Jaduc:

LaWeb Provides a search of scholarly Teciplines and sources, including

Paginas escritas en theses, books, abstracts and articles.

espaiiol E nilares

scholar.google.com/ - En cache
Paginas de Venezuela

Google Advanced Scholar Search - [ Traducir esta pagina ]

Biology, Life Sciences, and Environmental Science, Medicine, Pharmacology, and
Vetennary Science. Business, Administration, Finance, and Economics ...
scholar google com/ady ch - En caché - Similares

@ Mostrar m

¥ Més herramientas

holar google.com

Google Académico: afiadir a tu pagina principal

Google Académico. De Pedro Lupin. Realiza una busqueda en Google Académico. 239
usuanios | 0 puntuaciones. Aadido. Compartir este gadget
wwww.google co.ve/ _ /directory? . googlepages. . - En ca

Google Académico _Bitdcora Médica
Google Académico. Diciembre 1, 2007. Los intemautas no creo que pudieran subsistir si no
existiera Google, ese maravilloso Software que sirve para todo,

bitacoramedica. com/weblog/.. /google-academico! - En

Figura 3. P4gina de busqueda

Aparecera la pagina principal de Google Académico (Figura 4)

| *3 Google Académico [o+] =
LaWeb Imdgenes Videos Noticias Libros Iraductor Gmail Mss Acceder

Bisqueds avanzsda de Gosale Académico
I Buscar | B s e Gosats Asstimics

© Buscar en la Web © Buscar sélo paginas en espaiol
A hombros de gigantes

Ir a la pagina principal de Google - Todo acerca de Google - Acerca de Google Académico - Google Scholar in English

©2010 Google

Figura 4. Pagina principal de Google académico

Haga clic en “Acerca de Google Académico”, y tendra acceso a informacion

importante acerca de la herramienta.
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23 Google Académico

L=l

aWeb Imigenes Videos Noticias Libros Iraductor Gmail Mds v

Google

académico beta

| Buscar |

® Buscar en la Web © Buscar sélo paginas en espafiol

A hombros de gigantes /

Figura 5. P4gina principal de Google académico

En la figura que sigue encontrara la informacién esencial para la utilizacién

de la herramienta.

Acerca de Google
Académico

A s
Académico

Sugerencias para la
weda avanzada

Asistencia a bibliotecas
Asistencia a editores

Afiadi |a bisqueda de
Google Académico
atusitio

Encontrar recursos de
biblioteca con Enlaces a
bibliotecas

Google académico

Acerca de Google Académico

£Qué es Google Académico?
“Google ACAdEmIc Te permite buscar bibliografia especializada de una manera sencilla. Desde un solo sitio podras realizar bisquedas en un
gran nimero discipiinas y fuentes como. por ejemplo, estudios revisados por especialistas, tesis, libros, resumenes y ariculos de fuentes
como editoriales académicas, sociedades profesionales, depdsitos de impresiones preliminares, universidades y otras organizaciones
académicas. Google Académico te ayuda a encontrar el material mds relevante dentro del mundo de la investigacién académica

Caracteristicas de Google Académico

« Buscar en diversas fuentes desde un solo sitio

« Encontrar documentos académicos, resumenes y citas

« Localizar documentos académicos completos a través de tu biblioteca o en la red

« Obtener informacion acerca de documentos académicos clave en un campo de investigacion

4Cémo se clasifican los articulos? |

“Goagle Académico ordena s 8suRados de tu biisqueda por orden de relevancia Asi, al igual que sucede con las bisquedas web en
Google, Ias referencias mas itils apareceran al inicio de la pégina. La tecnologia de ranking de Google toma en consideracion i texto
complto de cada ariculo, asi como el autor, dgnde fue publicado y con qué asiduidad ha sido citado en otras fuentes especiaiizadas

Nma del equipo de Google Académico |

i tienes alguna pregunta o deseas hacemos aiguna sugerencia o comentario sobre Google
Readénico, Somos conscienes do qus estamos en anuda con odos os acaddmicas, ciyo raba ha hecho posile que Googl 68 ura
realidad. Por ello, esperamos que puedan utilizar Google Académico lo més pronto posible. Consideramos que todo el mundo deberia poder
ampliar sus horizontes.

Editores: Incluid vuestras i en Google ios: Ayudad a los patrocinadores a descubrir
Académico los recursos de vuestra biblioteca

Google Académico puede incrementar la popularidad del contenido de Google Académico ayuda a los patrocinadores a utiizar los recursos

vuestras obras en t indo. Trabajamos conjuntamente con que proporciona vuestra biblioteca. Ofrecemos una solucién que
editores que publican material académico para indexar obras de ayuda a los visitantes de Ia biblioteca  encontrar documentacién
todas las disciplinas y ponerlas a disposicidn de los usuarios de académica en westros recursos digitales e impresos Qbtened mas
Google Académico. Obtened ms informacién sobre nuestra informacién sobre c6mo vuestra bibioteca puede formar parte de este

politicas y consultad informacién técnica para editores y enidades proyecto.
especializadas en material académico

©2010 Google - Google Home - About Google - Privacy Policy

Figura 6. Informacion acerca de Google académico

Busquedas sencillas en Google académico
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Ubiquese en la figura anterior y haga clic en “Ayuda de Google Académico”

Google académico

Acerca de Google/ Acerca de Google Académico
Académico

£Qué es Google Académico?

Google Académico te permite buscar bibliografia especializada de una manera sencilla. Desde un solo sitio podras realizar bisguedas en un
gran ndmero disciplinas y fuentes como, por egemplo, estudios revisados por especialistas, tesis, libros, restmenes y articulos de fuentes
como editoriales académicas, sociedades profesionales, depdsitos de impresiones preiminares, unversidades y otras organizaciones
académicas. Google Académico te ayuda a encontrar el material mds relevante dentro del mundo de fa investigacidn académica.

yuda de Google

bisqueda avanzada

Asistencia a bibliotecas Caractersticas de Google Académico

* Buscar en dersas fuentes desde un solo sitio
« Encontrar documentos académicos, resimenss y citas

Asistencia 3 edfores
Afiad [a bisqueda de " . :
Google Académico * Localizar documentos académicos completos 3 través de tu bibliteca o en a red

atu sitio « Obtener informacion acerca de documentos académicos clave en un campo de investigacidn

¢Como se clasifican los articulos?
Encontrar recursos de  Google Académico ordena los resuitados de tu bisqueda por orden de relevancia Asi, al iqual que sucede con las bisquedas web en
biblioteca con Enlaces 3 Google, las referencias mas iles aparecerdn alinicio de la pagina. La tecnologia de ranking de Google toma en consideracidn el texto
bibliotecas ‘completo de cada articulo, asi como el autor, ddnde fue publicado y con qué asiduidad ha sido citado en oiras fuentes especializadas

Nota del equipo de Google Académico

Por favor, ponte en contacto con nosotros si tienes alguna pregunta o deseas hacemos alguna sugerencia o comentario sobre Google
Académico. Somos conscientes de que estamos en deuda con todos los académicos, cuyo trabajo ha hecho pasible que Google sea una
realidad. Por ello, esperamos que puedan uilizar Google Académico lo mas pronto posible. Consideramos que todo el mundo deberia pader
ampliar sus horizantes

Editores: Incluid vuestras publicaciones en Google Bibliotecarios: Ayudad a los patrocinadores a descubrir
Académico los recursos de vuestra biblioteca

Figura 7. Acerca de Google académico

En la figura 8 encontrard los detalles necesarios para hacer busquedas
sencillas por autor, por titulo, de un tema en particular, de determinadas

publicaciones, por categorias y por articulos determinados.
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Gouogle académico
Acaisi e Gusid Ay
ALBddmicy .
Buscar en Soogle Acaddmics
Gt s s na ausor?|

Aywita de Google
Aratémico

S s _para s
bsqueda saninda

Erlsaquinda s
':rm: A BEET SRS EEAI i RN, P inCremarrae # rdmers e maulades, wes smciales on lugar Sel rmme

alitancia o fiblitacay - 5 Sbtenes demasingdos mauhndos, p.muwu- A "Bl P IR ) Bt B ORI, AR, POF SR, Ui i

Isutortouth, Eavior e iC]. © [#ton” danall, o ondtr]
CORIRLCE B ioKiaah £Todmia no estibs satafacha? Erdonces proaba ¢on 1a Hisqueda.manzetds. Pas mas idrmacitn. consule lns. Sugttenciss pan la
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Figura 8. Ayuda de Google académico

anterior. Luego haga clic en “Buscar”.

£ Torddirdn b asds satisfachn? Eunces Bt <o 1n Bis0eca sonsads. P bl sfomscbn, consulls s Swetenlian bs

TP Googie Académico = =
LaWeb Imigenes Videos Noticias Libros Traductor Gmail Mas v Acceder

Google

académico

autor: "joel aguilar” S
@'Buscar en la Web © Buscar sélo paginas en espafiol

A hombros de gigantes

Ira la pagina principal de Google - Todo acerca de Google - Acerca de Google Académico - Google Scholar in English

2010 Google

Figura 9. Busqueda sencilla por autor

A continuacién, a manera de ejemplo, se realizard una busqueda sencilla;
para ello dirijase a la pagina principal de Google Académico y coloque el

nombre de un autor, tal y como lo sefala la informaciéon de la figura
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Ahora se tienen varios resultados de la busqueda, de la cual se tomara el
primero. Alli se puede observar el titulo del trabajo acompafado de un
breve resumen. También en la parte inferior se encuentran tres elementos:

Citado por 2, Articulos relacionados y Versién HTML.

Haciendo un clic en “Citado por 2” .....

—
LaWeb Imagenes Videos Noticias Libros Traductor Gmail Mas v Acceder ~

Google académico aor e sgus® e

© Buscar en la Web ) Buscar sélo paginas en espaiol
Académico DM o aiquiermomento ~ ) inclui citas e Resultados 1 - 10 de aproximadamente 21. (0,11s) |~
rpor; MATERIALES INTERACTIVOS ASISTIDOS POR LA COMPUTADORA: ANALISIS DE LA colombiaaprende.edu.co [PDF]
EXPERIENCIA CANADIENSE

J AGUILAR - colombiaaprende.edu.co
... JOEL AGUILAR SANZ RESUMEN ... En un sentido restringido afirma el mismo autor, el software

comg u ial de instruccion especialmente disefiado para ser utilizado
ersigue un fin especifico de manera deliberada. ...

[cmas) control quimico de maleza en cebolla (Allium cepa L.) bajo el sistema de transporte, en San
Antonio Castillo Velasco, Oaxacalpor Isaias Joel Aguilar ...

1J Aguilar Chompa - orton.catie.ac.cr

.. Autor : Aguilar Chompa, Isaias Joel. Titulo : Control quimico de maleza en cebolla (Allum cepa

L.) bajo el sistema de transporte, en San Antonio Castillo Velasco, Oaxaca/ por Isaias Joel Aguilar

Chompa. P.imprenta : Chapingo, Méx.: el autor. 70 h... Notas : Tesis (Ing. Agr. Esp. ...

tcmas) Control quimico de maleza en cebolla (Allium cepa L.) bajo el sistema de trasplante, en San
Antonio Castillo Velasco, Oaxaca

U Aguilar Chompa - orton catie.ac.cr

... 1/1 Seleccione referencia / Select reference. Autor : Aguilar Chompa, Isaias Joel. Titulo : Control

quimico de maleza en cebolla (Allium cepa L.) bajo el sistema de trasplante, en San Antonio

Castillo Velasco, Oaxaca. P.imprenta : Chapingo, Méx. - 70 h.nam. Existencias - 7a. ...

I 'scholar?cites=543973678168284531 &hl=es&as sdt=2000

Figura 10. Utilizando “Citado por ....”

Se encuentra que el mencionado articulo ha sido citado por dos autores
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T3 AGUILAR: MATERIALES INTERACTIV... |

((Buscar ) Eisausta manzaca ae Coooie Acesémic

Google académico e —

@ Buscar en la Web © Buscar sélo paginas en espafiol

LaWeb Imdgenes Videos Nolicias Libros Traductor Gmail Mas v Acceder =

Académico [ "*"OResultados 1- 2 de 2 que contienen A

(ciras; Modelos de desarrolio de software educativo
Salud Publica - Agenda Académica. 1999

ror SOFTWARE EDUCATIVO PARA EL APRENDIZAJE DEL DISENO DE INTERFAZ DE uned.es [FDF]
MATERIALES EDUCATIVOS COMPUTARIZADOS
EM Galis, O Reyes - e-spacio.uned.es
EI motor fundamental que impulsa el desarrollo de este estudio. es la creciente necesidad. de
incorporar el componente critico-visual al profesional de la educacion dentro de la sociedad
formacion actual que se me n el terreno del disefio de interfaces ...

3 uevol
] Crea alerta de correo electrénico ™

[ Buscar |

ca na principal jle - Todo acer ogle - Acerca de Google Académica

Listo

Figura 11. Dos citas del articulo

De manera analoga haciendo clic en “Articulos relacionados”

Antonio Castillo Velasco, Oaxaca/por Isaias Joel Aguilar

U Aguilar Chompa - orton catie.ac.cr

... Autor - Aguilar Chompa, Isaias Joel. Titulo - Control quimico de maleza en cebolla (Allium cepa
L) bajo el sistema de transporte, en San Antonio Castillo Velasco, Oaxaca/ por Isaias Joel Aguilar
Chompa. P.imprenta : Chapingo, Méx : el autor. 70 h.. Notas - Tesis (ing. Agr. Esp. ...

En cachi

temas Control quimico de maleza en cebolla (Allium cepa L ) bajo el sistema de trasplante, en San
Antonio Castillo Velasco, Oaxaca

1 Aguilar Chompa - orton catie ac.cr

... 171 Seleccione referencia / Select reference. Autor - Aguilar Chompa, Isaias Joel. Titulo - Control

quimico de maleza en cebolla (Allium cepa L ) bajo el sistema de trasplante, en San Antonio

Castillo Velasco, Oaxaca. P.imprenta : Chapingo, Méx. - 70 h.nam. Existencias : 7a. ...

E 6-Las 2

_sdt=2000

B i ™
LaWeb Imigenes Videos Noticias Libros Traductor Gmail Mas v Acceder *
GOUS[Q académico avter “ioel aguilar” T P
® Buscar en la Web © Buscar slo paginas en espafiol
Académico []""**' en cualquiermomento ~ incluir citas - Resultados 1 - 10 de aproximadamente 21. (0,11s)
rort MATERIALES INTERACTIVOS ASISTIDOS POR LA COMPUTADORA: ANALISIS DE LA colombiaaprende.edu.co [PDF]
EXPERIENCIA CANADIENSE
J AGUILAR - colombiaaprende_edu.co
.. JOEL AGUILAR SANZ RESUMEN ... En u o restringido afirma el mismo autor, el software
educativo se define como un material de, cion disefiado para ser utilizado
conla Vaue in €S pecifico de manera deliberada. ...
iCitado por ;g&-:ul;; §1acmnadu§?anlswn en HTML
icmas) Control en cebolla (Alium cepa L ) bajo el sistema de transporte, en San

Figura 12. Utilizando: Articulos relacionados

Se encuentra que el mencionado articulo estd relacionado con otros que

fueron citados por el autor en el desarrollo de su articulo. De manera

analoga,

cada articulo posee también sus articulos relacionados.
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05 <] Search | ¢ = PDFCreator @7 eBay @ Amazon|  Options~
#§ AGUILAR: MATERIALES INTERACTIV... |

[ ia de software educativos con modelaje orientado por objetos: Un medio para desarrollar
imicro-mundos interactivos
IRA Gomez, AH Gahis Pangueva, DO Marifio - nformética Educativa
Ctado por - Adiculos relacionados
icmas) Dos lineas y una modalidad investigativas

i Pérez - Maracaibo, Venezuela, 2000
(Citado por 3 - A ac

icas El Software Educativo
1 Pere - Universidad AutSooma do Barcalons, Espafs
(Citado por 3- A

icmas) Modelos de desarrollo de software educativo
IM Femandez - Agenda Académica
ICitado por Jlos relacionados

cmas E Zines - Diseno de Revistas Digitales
b it - 2001 - Edtoral
Citado gord -

porss Enciclopedia del disefio
) COSTA,

ICitado por

[ The Evolution of Educational Computer Software.
IR Cosmann - Education, 1396 - questia c
FThe thid great revlution - computers and high techrology (the fst bing agiculture and the

Figura 13. Articulos relacionados

Ahora haga clic en “Versién en HTML”

A AGUIAR MATERUALLS INTIRACTIY... | &

Citasde pord - £ nelacindks - Venen L

Hermasy Imaanitarih chi Softwide edutilives con Mndikje aretndo por objeto: U frvdio para dearolar
MiCTe mindos interactvos

I chomaz. Al G 0 Mo, iormdtica Hddcatiia

iy polk - ik

wuwmi!mmmﬂ&lmi
' ez, 1900

L

e L3

w El Software Educalive

i hutdnom de farceions, Eaps

i, HERC

i MW mmrrm e software educative

Shich

Figura 14. Utilizando Versién en HTML

De esta manera se puede visualizar el articulo en cuestidn.
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Esta esa versidn htmi gzl archivo hitp /fwws mediateca'1607 aticles-112652_archhu pdf
Gosgle i de Ins documentos =

Se han esakado estos téminos de bisqued: autor joel aguilar

Page 1

ity vau

Tt Ceonta

MATERIALES INTERACTIVOS ASISTIDOS POR LA
COMPUTADORA: ANALISIS DE LA EXPERIENCIA
CANADIENSE

JoEL AGTILAR SANZ

Figura 15. Versién en HTML del articulo

Ahora busque por titulo, por ejemplo colocando en la pagina principal de
Google Académico el titulo: “Materiales Interactivos apoyados por la

computadora” y luego haciendo clic en “Buscar”.

*§ Google Académico | = =
LaWeb Imagenes Videos Noticias Libros Traductor Gmail Més v Acceder

Google

Interactivos apoyados porla

© Buscar en la Web ' BuscagséloPaginas en espariol

A hombros de gigantes

Ira Ia pdgina prncipal de Google - Todo acerca de Google - Acerca de Google Académico - Google Scholar in English
©2010 Google

Figura 16. Busqueda del articulo por su titulo
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De esta manera se ha obtenido el articulo en pantalla, donde también se
puede indagar acerca de sus citas, sus articulos relacionados, asi como su

version en HTML.

LaWeb Imdgenes Videos Noticias Libros Traductor Gmail Mas v Acceder *
ArAl i I q Bisqued ds de Google Acadé
Google académico poyados poracom [Bscar | St o ks

© Buscar en la Web © Buscar sélo paginas en espafiol

P ] b
Académico [[1"=' ¢ cualquiermomento v incluir citas v Resultados 1 - 10 de aproximadamente 1.930. (0,02 s)

o MATERIALES INTERACTIVOS ASISTIDOS POR LA COMPUTADORA: ANALISIS DE LA colombiaaprende.edu.co [PDF|
EXPERIENCIA CANADIENSE

J AGUILAR - colombiaaprende.edu.co

.. dos grupos de ellos: a) aquéllos que conciben los materiales interactivos como un ... se incluyen

las siguientes tres experiencias: Ambientes Intencionales de Aprendizaje Apoyados en la ... Tutoring

Systems that Support Metacognition-ITS) e Instruccidn Controlada por el Aprendiz ...

Citado por 2 - Articulos relacionados - Versidn en HTML

rror Desarrollo y evaluacion de un modelo b-leaming de ensefianza-aprendizaje en una asignaturade  utn.edu.ar [PDF]
la carrera de sistemas

MV Ldpez, S| Marifio - Anales del Congreso Edutec, 2007 - utn.edu.ar

.. de los distintos temas, baséndose tanto en los elementos tradicionales de ensefianza como

apoyados en los medios ... EI material producido por los integrantes de la catedra es compi\ado

en un entomo virtual de ensefianza- aprendlzaje contenido en un CD-ROM interactivo. ..

Citado por 2 - Articulos relacionadi ersion en HTML
mmy Universidad sin fronterasg, mito o realidad? sld.cu [HTML]
RSS Perea, RB Cruz, AH Femandez - Rev Cubana Educ Med Super. 2000 b»s sld.cu

... la dindmica social del contexto, mediatizada por procesos ei ivos apoyados

en redes ... Aplicacion de los nuevos avances para la icacion i iva a los
procesos ... Los materiales educacionales I!egan alos cur5|stas pOl lavia del correo ..
Citado por 11 - Articulos relacionados - [ e

Leort L educacion a distancia en el umbral del nuevo paradioma telemético url.edu.at [PDFI i

Figura 17. Articulo obtenido por titulo.

Busquedas avanzadas en Google académico:

Las busquedas avanzadas permiten refinar aun mas los resultados de la
misma, de la cual se veran los detalles. Vuelva ahora a la pagina principal y

haga clic en “Busqueda avanzada de Google Académico”.
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*§ Google Académico [
LaWeb Imdgenes Videos Noticias Libros Traductor Gmail Mas v Acceder
académicog beta /

® Buscar en la Web © Buscar s6lo paginas en espafiol

A hombros de gigantes

Ir a la pgina principal de Google - Todo acerca de Google - Acerca de Google Académico - Google Scholar in English

©2010 Google

Figura 18. Busqueda avanzada en Google académico

A continuacién la pagina de busqueda avanzada con sus detalles

correspondientes

~n ~| Search ' {» % PDFCreator ¥ eBay @ Amazon| . Options-

# Bisqueda avanzada de Google Acadé... |

Acceder

GOUglE académico Busqueda avanzada de Google A

de |a busqueda avanzada | Acerca de Google Académicy

Buscar articulos  con todas las palabras | Resultados por pagina 10 ~ | Buscaren Google Académico |
con la frase exacta
con al menos una de las palabras

sin las palabras

donde las palabras aparezcan entodo elaticulo  ~
Autor Mostrar articulos escritos por
p. ej., "Garcia Mérquez” o Cela
Publicacion Mostrar articulos publicados en
p. ¢j.. JAMA o Gaceta Sanitaria
Fecha Mostrar anticulos publicados entre

p- e}, 1996

©2010 Google

Figura 19. Pagina de avanzada

Haga un clic en “Sugerencias de la busqueda avanzada” a fin de revisar con

cierto detalles los operadores de busqueda.
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Figura 20. Hoja de sugerencias para la busqueda avanzada

Vea con detalle la informacién asociada a la hoja anterior. En primer lugar:

Busqueda por autor

Bulsqueda por autor

que buscas, afiade el apellido de dicho autor a tus términos de bisqueda.

Por ejemplo:
La bisqueda [friedman regression] ofrece los documentos que tratan del tema de la regresién escritos por personas que se apellidan
Friedman. Si deseas buscar por el nombre completo del autor o por su apellido e iniciales, introduce el nombre entre comillas: [‘jh

friedman"].

Cuando una palabra es un nombre de persona, pero también un nombre comun, deberias usar el operador "autor:". Este operador sdlo
afectara al término de biisqueda que le suceda inmediatamente y no debe existir ninglin espacio entre “autor:" y el término de bisqueda.
Por ejemplo:

snbre flores e ignora aquellos que hayan sido escritos por personas con el apellido Flowers (el simbolo menos delante de un término de

excluye los que dicho termino).

de los nombres completos ya que algunas fuentes que se indexan en Google Académico sdlo proporcionan las iniciales.

Por ejemplo:

Para encontrar documentos de Donald E Knuth, prueba [autor-"d knuth"], [autor-"d knuth"], o [autor:"donald e knuth"].

La busqueda por autor es una de las maneras mas efectivas de un i d Si sabes quién escribié el documento

autor-flowers] devuelve documentos escritos por personas con el apellido Flowers, mientras que [flowers -autor-flowers] devuelve documentos

Para acotar mas tu blisqueda deberas utilizar el operador junto con el nombre completo entre comillas. Intenta utilizar las iniciales en lugar

Figura 21. Busqueda avanzada por autor

Luego restriccién por fecha:
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[ .
Restriccion por fecha

(Esta opcion solo se encuentra disponible en la pagina de Busqueda avanzada de Google Académico).

Las busquedas con restriccién por fecha son efectivas si buscas los (ltimos i en un drea d

Por ejemplo:
Sigue los siguientes pasos para buscar articulos sobre superconducting films que hayan sido publicados desde el 2004:

superconducting films 2004 - Blisqueda de Google Académico

No obstante, ten presente que algunas fuentes web no incluyen las fechas de publicacidn y, por lo tanto, una bisqueda por fecha no
devolverd articulos de los que Google Académico sea incapaz de d la fecha de su publicacidn. Si estds seguro de que ese afio se
publicd un articulo sobre peliculas superconductoras y una blsqueda por fecha no lo encuentra, realiza de nuevo la bisqueda sin la
restriccion por fecha

Figura 22. Busqueda avanzada por restriccidn de fecha

Finalmente restricciones por publicacidn.

Restricciones de publicacion

(Esta opcidn sélo se encuentra disponible en la pagina de Blisqueda avanzada de Google Académico)

d s bli

Una bisqy gida por i6n solo di

a resultados de unas palabras determinadas de una publicacion especifica.

Por ejemplo:
Si deseas buscar en la publicacion Journal of Finance articulos sobre mutual funds, esto podria interesarte

mas restringidos de lo que esperas.
Por ejemplo:

mas acotada de "funds” sélo en Journal of Finance.

Association se abrevia a menudo como JAMA).

funds journal of finance Blsqueda de Google Académico
No ob: . ten pi que las biisquedas con restriccidn por publicacidn pueden dar ltados i letos. Google Académico recopila
datos bibliograficos de distintas fuentes, inclusive la extraccidn automatica de texto y citas. Esta informacion puede ser incompleta o incluso
incorrecta; asimismo, impresi no informan de dénde fue publicado el articulo y a veces ni siquiera dicen si ha sido
publicado.
Por lo general, la blisqueda restringida por publi 6n es efectiva si sabes exactamente lo que buscas, pero a menudo los resultados son

Es posible que una biisqueda entre todas las publicaciones del término [mutual funds] ofrezca resultados mas (tiles que no una bisqueda

Por dltimo, ten en cuenta que el nombre de una publicacion se puede escribir de distintas formas (p.ej.. Journal of the American Medical

Figura 23. Busqueda avanzada por restricciones de publicacién

A manera de ilustracién, se haran algunas practicas de busqueda, sobre la

base del ejemplo que se ha seguido a lo largo del tutorial. Volviendo a la

pagina principal de la busqueda avanzada coloque alguna informacién con
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respecto a la busqueda: Parte del titulo del articulo, apellido del autor y

luego hacemos clic en: “Buscar en Google académico”.

-"Bnisqueduvamdade(ioogleladé [+

GOUS[Q academ|co Blisqueda avanzada de Google Académicosugerencias de Ia bisqueda avanzada | Ac

Buscar articulos  con todas las palabras (" materiales interactivos Resultados por pagina 10 (+ ‘Béc'a'r'en'éodleﬂéaaémloé

con la frase exacta

con al menos una de las palabras

sin las palabras

donde las palabras aparezcan entodoelaticlo v

Autor Mostrar articulos escritos por

arcia Mérquez" o Cela
Publicacion Mostrar articulos publicados en
p. &j., JAMA 0 Gaceta Sanitaria
Fecha Mostrar articulos publicados entre -
p.¢j., 1996

Figura 24. Ejemplo de busqueda avanzada

Asi se obtiene el articulo solicitado.

- Bsoveds avanzad de Google Académico
Preferencias de Google Académico

Google académmo materiales interactivos autoraguilar

©Buscar en la Web © Buscar stlo péginas en espariol

Académico iNUM! en cualquiermomento v inclur citas v Resultados 1 - 10 de aproximadamente 223. (0,02

por MATERIALES INTERACTIVOS ASISTIDOS POR LA COMPUTADORA ANALISISDE LA~ colombiaaprende.edu.co [P0F]

EXPERIENCIA CANADIENSE

J AGUILAR - colombiaaprende.edu.co

Los avances en el area de la informatica, particularmente en lo relativo al desarrollo de ambientes
gréficos, la animacidn, el audio y el video, le han dado una nueva dimensidn a los medios de
instruccion bajo la concepcidn de materiales interactivos. Hoy dia, se encuentran ...
Citado por 2 - Aticulos relacionados - Versidn en HTL

oy Metodologia para la Creacidn de Objetos de Aprendizaje de apoyo a fa educacion uab.es [POF]
J Moreno, E Mattinez, EY Aquilar - Extraido del - cat.cvc.uab.es

.. Un nuevo e innovador modelo de universidad no presencial, basado en el concepto de Campus

Vitual y en el uso de materiales diddcticos multimedia e interactivos se ha puesto en marcha

en universidades como la Universidad Abierta de Cataluia. donde los encuentros ...

Figura 25. Articulo buscado
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Otras herramientas disponibles

http://www.scirus.com/
http://vivisimo.com/
http://www.webucacion.com/2009/05/buscadores-academicos.html

Estrategias de uso

Algunas estrategias de uso de Google Académico son:

1. Coloque la direccion Web de “Google académico” en su marcador de
paginas Web.

2. Trate de proveer la mayor cantidad de informacion posible; esto facilitara
la ubicacién de lo que busca.

3. Una vez ubicado el documento solicitado, guardelo imprimalo sélo en
caso de extrema necesidad.

4. Comparta con sus otros colegas sus hallazgos de articulos que puedan ser
interesantes para ellos.

El uso de este buscador favorece la obtencidn de informacién de altisima
calidad que enriquece los procesos de ensefianza-aprendizaje y de

construccion del conocimiento.
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GOOGLE DOCS: HERRAMIENTA PARA LA
CREACION DE DOCUMENTOS COMPARTIDO

Prof. Milagros Coromoto Bricefio Marcano
mbriceno@unimet.edu.ve

Uso educativo del recurso

La Web 2.0 se basa en los sistemas que fomentan la transmision de
informacidn y la colaboracién entre las personas para crear conocimiento
social, es decir, favorecer el conocimiento generado no por una persona

sino por muchas (De Haro, 2010).

Dentro de esta Web 2.0 se encuentran diversidad de herramientas para la
creaciéon de documentos compartidos. Estas posibilitan el trabajo
colaborativo en torno a un documento comun a través del cual diversas

personas pueden compartir informacidn y trabajar de forma conjunta para
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facilitar la solucion de problemas y la toma de decisiones. Entre este tipo de

herramientas se encuentra Google Docs.
Descripcion de la herramienta

Google Docs http://docs.google.com/ se utiliza como una suite ofimatica
(procesador de texto, aplicacion para el disefio de presentaciones con
diapositivas o la elaboracién de hojas de célculo) pero ofrece la ventaja que
se comparten los documentos con cualquier otra persona, los cuales se

pueden invitar como colaboradores o lectores.

Es una aplicacidon totalmente en linea y de libre uso que permite crear
nuevos documentos, editar los que ya se tienen en la PC, compartirlos en la

red, publicarlos en espacios Web y generar redes de trabajo colaborativo.

Para acceder a Google Docs sélo es necesaria una computadora con
conexién a Internet con cualquier tipo de navegador instalado (Internet

Explorer, Mozilla, Google Chrome, Safari).

Segun Marquina (2009) las principales ventajas de Google Docs son:

*  Todos los documentos se alojan en linea, lo cual permite acceder a
ellos desde cualquier computador con conexidn a Internet y
compartirlos con las personas que se desee, permitiendo su edicion.
Ademas se pueden publicar como paginas web o blogs mediante un
sencillo cddigo. Esta ventaja permite, por ejemplo, contar con un
registro académico de los estudiantes actualizado en todo momento.
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El manejo de una gran cantidad de formatos asociados a las
principales aplicaciones ofimaticas que se usan en los sistemas
operativos comunes (Microsoft Office, Open Office, PDF).

La posibilidad de convertir entre formatos (por ejemplo .doc a .pdf)
los archivos subidos y luego descargarlos a la computadora.

El trabajo colaborativo que puede implementarse gracias a la
posibilidad de establecer permisos de edicién de los archivos alojados
en linea.

El uso de un sencillo editor WYSIWYG (What You See Is What You
Get, lo que ves es lo que obtienes) para dar formato a los
documentos, revisar la ortografia, etc.

Es una aplicacion completamente gratuita.

El autor anterior sefiala que el Unico elemento en contra a considerar es

gue para poder realizar una edicién en linea que sea fluida y sin pérdida de

informacidn, se hace necesario contar con una buena conexidn a Internet.

Pasos de uso

1.

Acceso

Para acceder a Google Docs puede hacerlo de las siguientes maneras:

Primera forma:
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Coloque en el navegador de Internet la  direccidn

http://www.google.co.ve/

&) Mozilla Firefox

Archivo Editar Yer Historial  Marcadores

: w B

|8] Més visitados @ Comenzar a usar Firef

BftEs  Aylda

5 -
onal 09 . B Hotmail gratute || Smalhile en Espafiol - . € Ga\eriﬂ
Y] (5in titulo) 8 +

http: ffwww.goodle.ca.ve/ |

alC aulatlic, Curso de Google Docs, Tndice 1 Gmail - Recibidos

Figura 1. Acceso a Google Docs

Haga clic en el meng 128

LaWeb Imigenes Videos Noticas Libros Traductor

Google

Venezuela
Figura 2. Acceso a Google docs

En la lista desplegable seleccione Docs

Mas »
Blogs
' Calendar

Docs

| Reader
Sites

Grupos

todavia mas »

Figura 3. Acceso desde Google

En la siguiente pantalla escriba la direccién de correo electrénico

Gmail y contraseiia.
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Acceda con su

Cuenta de Coogle /

Correo electrinico:

Contrasefia:

Mo cerrar sesian \
Acceder

Ao puedes acceder a tu cuenta?

Figura 4. Acceso a Google Docs desde la cuenta Google

* Luego haga clic sobre el bot6n

Segunda forma

Ingrese a su cuenta de correo electrénico Gmail

G]‘_’I | I Bienvenido a Gmail.
wrCoogle

Lavision del correo electronico de Google.

Gmail estd basado en |a idea de hacer que el correo electrdnico resulte més intuitivo, eficiente y otil, & incluso
divertido. Después de todo, Gmail tiene:

Acceda con su
Cuenta de Coogle
8
Menos spam
No recibas mensajes no deseados en |a carpeta "Recibidos” gracias a la innovadora Nombre de usuario: |
tecnologia de Google .
Contrasefia:
Acceso para moviles T
Para leer mensajes de Gmail desde tu teléfono mvil, introduce hupz/gmail.com en el
navegador web de tu movil. s informacion Acceder
Q Mucho espacio

Mo puedes acoeder & fu cuerta?
Més de 7457.954553 megabytes (¥ sigue en aumento) de almacenamiento gratuito

Figura 5. Pagina de registro en Gmail

En el menu de la parte superior izquierda, seleccione la opcién

IIDOCSH

Gmail @ Weh Reader Mas v [

- Haga clic aqui '

Figua 6. Acceso a Google Docs

Figura 6. Acceso a Google Docs desde el correo electrénico
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* Enseguida se abrird en una nueva pestafia o ventana la aplicacion

Google Docs

AL G, LU UB ST L, 1R 1 S - e (1) ~ LR U g wwuye v

Gmail Calendar Docs Reader La'Web Mis v Nuevas funciones:

. - s
| Configuracién v | Ayuda | Sali

COL)SIL’ docs [ Buscar documentos | [ Buscar plantilas |

Buscar en la galerin de plantila:

Grest.numio.va| |sUnlosd Todos los elementos

¥ v | | Compartit v | | Carpetss v | | Suprimir | Cambiar nombre | | Més acciones v 1-50de 89  Utimamodificacién v | | == | 33
Soy el propietario e - o e
Abisto poriml ANTERIORMENTE ESTA SEMANA
g:::z::’:s““"“g“ O @ BPPR32 - Informtica Escolar wer2  yo 21 may Auon
Oculto O () Talleres_administrativos yoa a 20 may v
Papelera ANTERIORMENTE ESTE MES
Elementos por tipo ~ O 1y Transito_DigitalPonencia UNIMET_Sybil_caballeroJunio \aos  Sybil a1 ¢ 13 may sysi
Més bisquedas ~ ] 8 listado de profesores sem0310b mpart 12 may yo

O @ Distr. de Notas 0910A Oepanamerc. ENn 6 may Jattio

 Mic ramotac

Figura 7. Pantalla de entorno de Google Docs

Tercera forma

*+ Coloque en el navegador de |Internet Ila direccién

http://docs.google.com/

) Mozilla Firefox:

Archivo Editar Yer Historial Marcadorss Herramientas _Ayuda

{ %@ ‘1 https/{docs. google. com|

Figura 8. Acceso a Google Docs colocando Url

* En la siguiente pantalla escriba la direccién de correo electrénico

Gmail y contrasefia.
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Google docs
Creay comparte tu trabajo online Acceda con su
Cuenta de Google

Crea, edita

y sube wcraes=| [ Edir nwenar  Ravisiones 12 Correo electrdnico:

PEATY S AR

* Luego haga clic sobre el botén

Ediar  Ontanor  Féemulas  Revisiones
nelh@ e s ARG @ 4w

Contrasefia:
!

e, ol prose

«: ' Nimero de libros leidos al mas a~ mj clage
Y T —
ootmn ok bk et TEA £
omE® 3 e
E:

P«‘-»@& S

© o dapostvn | DugHCH Oagoniivs e
s T o B = E

Edtar  Bevinionns

informe de progreso
o Anora misne e 10—

Figura 9. Acceso a Google docs

Pantalla principal

LMo puedes acceder &ty cuenta®

2. Cuando haya ingresado a Google Docs, encontrara la siguiente pantalla

principal:

¥ | Ayuda | Salir

Gmail Calendar Docs Reader La'feb Mas v dor de d Nuevas i IC———————tom||
P -

r Mostrer opeines de hisoueda

Google docs |

Crear nuevo v | | Upload...eged

Todos los entos

Soy el prop. Crear archives
Abierta por

Compartido conmigo
Destacados

Oculta

Papelera
Elementos por tipo =

Mas blsquadas ~ | Carpetas creadas

¥ Mis carpetas
ERPR2
Carpeta nueva
Carpeta nueva
Confirmacion
Departamento
FGRROT
Personal
Varios

Carpetas compartidas conmige

N

H Buscar documentos ] [ Buscar plantilas | gocar en in geteris o= piartizs | Confi
dedoesyla Par_a
Subir documentos s cuenta Google salir
ICARg Compartir ~ 7Carpetas - Suprimi  Cambisr nombre Mas acciones v 1-89de B89 | Utima modificacion ~ = 88
Homére Fecha +

O
O
O

0

0 0 |

ANTERIORMENTE ESTE MES .
B Barra con diversas
@ BPPR32 - Infarmética Escolar . B e BFRREZ  yo a 30 ¢
opeiones de configuracidn
Fgh Talleres_administrativas

yo & 25 colaborado
1y Transito_DigitalPonencia UNIMET_Syhil_caballarounio vaies  Syhila | ¢
[ listado de profesores sem0910b Mo compartids
Uh Distr. de Notas 09104 Departamente Elvin

IORMENTE ESTE Aiio

'@ Ejercicio de practica de PowerPoint yoa2i
Programa FGPRTO1 Mardeah
4!

'@ Ejercicio de practica de PowerPoint 5. yo & 26 colaborado
& Beneficios y Consacuencias Dunylova = 1 colab
'@ Ejercicio de practica de PowerPoint yoa i
Actividad1 Equipo Davidsar

quip
Actividad1Grupod Estibaliz

P
a. Describan una situacidn en la Estibaliz

9
Actividad1 EquipoB P Sharon8l
para trar los d

g actividad 1 grupo 4 lvanmedi

Figura 10. Pagina principal de Google Docs

21 may suora
20 may yo
13 may sybil
12 may o

B may Jaistck

28 abr Gabiego?
24 abr Alsjandra
20 abt yo

1B abr bunylons
15 abt o

26 mar viicca1
26 mar Estibalizsab
2B mar Estibalizsab
26 mar Mayerynort
2B mar Gabrisge?
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Creacion de un documento nuevo

Crear nuevo

3. Para crear un documento seleccione , después puede

elegir el tipo de documento a crear

Crear nuevo - Upload...

| 1@ Documento -

Ty Presentacion

Fih Hoja de calculo

@ Formulario

2 Dibujo
Carpeta

Desde la plantilla..

Figura 11. Crear documentos

Los tipos de documentos que se pueden crear con Google Docs son:

« @ Dotuments yn archivo de texto

. &y Presentacion est3 basado en diapositivas

. [ Hojade céleulo 5 cphivos para procesar datos numéricos

@ Formulanio . ol que se puede recoger informacion de otros

usuarios

| -
£ Dibuio ospacio para crear dibujos sencillos tipo Paint
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. Cameta  para organizar los elementos

4. Si desea trabajar con un archivo de su computadora, seleccione la

.. Uploadl... . .
opcién I , luego busque el archivo que desea subir a Google
Docs
Google docs

u Volver a Google Docs

Subir archivos

Seleccionar archivos y destino
En este momento estas utilizando 1 MB (0%) de tus 1024 MB. Afiadir almacenamienta

Puedes subir archivos de hasta 1024 MB. El limite de los archivos corvertidos al formato de Google Docs es inferior.

*| Seleccionar archivos para subir ~S— Paso 1

Seleccionar opciones de conversion

Solo se pueden editar online los archivos convertidos. Tipos de archivo y limitaciones de tamafio

Corwertir documentos, presentaciones y hojas de calculo a los formatos correspondientes de Google Docs

Al subir archivos, aceptas las Condiciones del servicio y la Politica de privacidad de Google Docs. Mo subas
ni cormpartas contenido que incumpla l0s derechos de autor o para el gue no dispongas de los derechos
lenales para subir o compartic Mas inforrmacian

Carpeta de destino ~ | [_Iniciar la subida -y Paso 2 l

Figura 12. Subir documentos guardados en su PC

Si ya tiene carpetas creadas, puede elegir la opcién

ino - , ,
Carpeta de destino , asi podrd almacenar el documento en la
carpeta deseada.

Para volver al escritorio de Google Docs, busque en la esquina superior

i Volver a Google Docs

izquierda la opcion
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5.

Buscar documentos

El siguiente menu es un espacio para buscar los documentos de
acuerdo a diversas caracteristicas: aquellos donde es propietario,
documentos compartidos, destacados, ocultos, en la papelera, etc.
Sélo debe seleccionar la opcidn deseada para la busqueda de los

archivos en Google Docs.

Todos los elementos

Soy el propistario
Abierto por mi
Compartido conmigo
Destacados

Qculto

Papelera

Elementos por tipo
Mas bisquedas

Figura 13. Busqueda de documentos

Para buscar archivos en su escritorio Google Docs también puede

Buscar documentos

hacerlo a través de la opcion ubicada en la

parte superior de la pantalla. Al escribir palabras claves encontrara la

lista de documentos vinculados:
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Gor ]'8[@ docs talleres| Buscar documentos

Crear nuevo L1}

I Espacio para
escribir

4, Buscartodos los elementos gque incluyan ‘talleres’
i) Talleres_administrativos
i) talleres_tics
i) Talleres_Frofesares

palabras claves

T

Figura 14. Busqueda de documentos

Edicion de documentos

7. En el escritorio de Google Docs encontrara la siguiente barra con

diversas opciones de edicion:

Todos los elementos

| v - Compartir ~ Carpetas + Suprimir

Mombre

Actualizar

Cambiar nombre Mas acciones - 189 de 8 Ultima modificacian = = | a:

Fecha +

Figura 15. Barra para la ediciéon en Google Docs

Compartir =

Carpetas =

SUprimir

Cambiar nomkbre

Utilizada para invitar colaboradores al
documento.

Permite ubicar los documentos en las carpeta
creadas

Mueve los elementos seleccionados a la
papelera. Tendra que vaciar la papelera para
eliminarlos de forma permanente

Opcién para modificar el nombre de los

archivos
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Mas acciones «

1-8% de 59

Cltitmia modificacion +

oo
oo

Al elegir esta opcidn encuentra una lista
desplegable desde la cual podrd realizar las
siguientes  acciones con el archivo
seleccionado:

57 Destacar

T ocultar

Cambiar propietaria...
Marcar como no visualizado

Exportar...
Enviar a la galeria de plantillas

Mostrar detalles

Muestra la cantidad de paginas en Google Docs
e indica donde el nimero de pagina donde se
encuentra ubicado

Sefiala el modo cdmo estdn organizados los
archivos. Estos pueden listarse de acuerdo a las
siguientes caracteristicas:
Destacados
Mormbre
» Ultima madificacian

Ultirna visualizacidn

Modifica el modo cdmo se visualizan los
archivos en el escritorio.
Estos puede ser visto como una lista de

documentos

O @ BPPRA2 - Infarmatica Escolar BFFRIL yo 21 may &

= & Talleres_administrativos o 20 may

O wy Transita_DigitalPonencia UNIMET_Sybil_caballercJunia anss Sybil 13 may

] listado de profesores semB10b 12 may

] Distr. ds Motas 09104 st EMn 6 may dasiok
oo
[=Q=]

O como una secuencia de iconos
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I
|
=
i

[] BpPR32 - [ Toleres._ [] Tranato_ [ sem [7] Dist. de Notas 09104

Tabla 1. Barra de edicion

8. Para editar los archivos creados, primero debe seleccionar el
documento haciendo clic en el recuadro que se encuentra en el lado

izquierdo del nombre del archivo

Mamire Fecha +

AUTERIORMENTE ESTE MES
g BPPR32 - Informatica Escalar BEFR3Z  yO 21 may Aurora

- Fih Tallerss_administrativos yo 20 may vo
| 'y Trangito_DigitalPonencia UNIMET_Sybil_caballeroJunio waros  Syhil 13 may sybil
F _d listado de profesores sem0910b 12 may wo
F] _d Distr. de Motas 09104 Depanamerte Elvin B may Jafstick

Figura 16. Seleccion de archivos para edicidn

Luego puede elegir en la barra de ediciéon lo que se desea hacer con el
documento (compartir, colocar en carpeta, suprimir, cambiar el nombre,

etc.)

Nuevo documento de texto
9. Para trabajar con un nuevo documento de texto en el menu

Crear nuevo -

despegable seleccionamos la opcion & Documento

para acceder a la ventana de edicién del procesador de texto.
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Google Compartic +
Achwe  Edew Ve dnsents Formao  Table Hevemsentss  Ayude

o © ~ M. - > - t* B 7 RAT e EEAEEA Y

Figura 17. Ventana de edicion del procesador de texto

Esta nueva ventana es similar a los procesadores de texto como Microsoft

Word u Open Office.

Los formatos soportados son documentos de maximo 500 KB. Los tipos

son:

10.

+ Texto (.txt)

* HTML comprimido

* Microsoft Word (.doc / .docx)
* Texto enriquecido (.rtf)

* Open Office (.odt)

+ StarOffice (.sxw)

Archivo

El primer menu que se encuentra es llamado , las opciones

de edicion son:
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Editar Ver Insertar Formato Tabla Herramientas  Ayuda

5 } Crear nuevo documento, presentacion, hoja de calculo, formulario, dibujo, etc.

} Abrir el escritorio de Google Docs I

4| Subir.. -l
Subir archivos '

Wer histarial de revisidn

Nueva
Abrir.

Carnbiar nombre.

Crear una cofia.. Descargar el documento en diversos formatos:
Descargar como S HTML, Open Office, PDF, RTF, Texto, Word
e Guardar

Guardar y cerar

Configuracidn de impresidn..
Vista previa de impresidn
Imprimir como pagina web

(=0 Imprimir

Figura 18. Menu archivo de los documentos de texto

11. En el meng AEhivo o opcién  ver histarial de revisidn  permite

hacer un seguimiento de los cambios realizados en el documento y
chequear quién realiza esas modificaciones. Ejemplo:

Google docs | Doce Pgina principal | Ayuda | Salic

Paravolverala
ventana de edicion
« Volver a editar del documento Camparacion seleccionada

BPPR32 - Informitica Escolar Numeros que
comprende la

revision realizada

Detalles de los
cambios realizados

[JRevision 700 Hace 2 semanas por Candida Lan mi grupo, gracias. 23 Rodriguez Pereira Nelson Zacarias 22-10-74 Madison Docente 110 a 5to afio 15 afios Casado... Revisiones 638-700

Revisién Uitima modificacion Cambios

[JRevisitn698 Hace 2 semanas pd§Candida Lam Dandole gracias a dios por estar, y poder compartir, aprender de 23 Rodriguez Pereira Nelson Zacarias 22-10-74 M.... Revisiones 636638
[JRevision 696  Hace 2 semanas por §andida Larr sincera. 23 Rodriguez Persira Nelson Zacarias 22-10-74 Madison Docente 1o a 5to afio 15 afios Casado con hijo ... Revisiones 634656

[JRevision 694 Hace 2 semanas por Cagdida Lan alidades. sencilla, amable, amiga, sinc 23 Rodriguez Pereira Nelson Zacarias 22-10-74 Madison Docente 1ro a 5to... Revisiones 692-694

[JRevision 632 Hace 2 semanas po) <——cinar, hacer cursos, manu 23 Rodrigusz Pereira Nelson Zacarias 22-10-74 Madison Doc... Revisiones 690602
Fecha de la revision y nombre

DIRevision 690 Hace 2 semanas ol de quién realizd los cambios 1960 Inces Turismo Instrucctor 20 affos casada 2 hijas 23 Rodriguea Pereira Nelson Za... Revisones 5660

[ Revision 685 Hace 3 semanas por EQRE OERMT OSpE Ramers Edna 23007 /83 Centro Preescala PUKLPUKI Magstra de Maternal 8 afios Soltera escuchar musica... Revisiones 663695

[ Revision 665 Hace 4 semanas por Maria Ceciliz BPPR32 - Infarmética Escolar Informacian de interés de los participantes del curso N® APELLIDOS NOMERES FE... Revisiones 665663

[ Revision 665 Hace 4 semanas por lishelia Bella 17/08/1963 Colegio Eugenia Ravasco Docente de Freescolar | grupo 11 afios casada con 2 hijos hermosos. escuc... Revisiones 651665

[JRevisitn 851 Hace 4 semanas por José Luis Vil Espera que todos aprovechemas al méximo esta experiencia 17 Farray Narviez |sabel Teresa D5/10/1969 No me e... Revisiones 645-651

[JRevision 646  Hace 4 semanas por lisbelia Bello soy sencilla, amable ,r 19 Cabrera Amas Jacgueline 05-09-65 Colegio Francial seccin venezolana Docente 4to gr... Revisiones 642-548

Figura 19. Historial de 1

on en Google Docs

Figura 19. Historial de revisién en Google Docs
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permite recuperar

12. También la opcion ‘e historial de revisidn
versiones anteriores del documento. Para ello, se debe presionar sobre

el nimero de la revisidn que desee recuperar:

Camparseion seleccionads

beneficios o ventajas coma desventajas. En ol las.. 537
¢ motiva, . Rasisines 3395

« Volver 2 editar
Revisién Oiima modificacién Cambios
|Bession 37 Hace 8 semanas por Edume Lope Conclusiones Coma e puda obsenvar este siio web presenta &
DlRevsidn3s  Hace & semanas por Edume Lope al exprasar sus pumtas de vista, Pero no se permi ques, “
Hace & semanas por Edume Loge Direceitn de Area Inicial Depanamenta de Programacion y Tacrologla Educativa Intrduccion 3 |3 Cornputacian (Semi fevsiones 23-33
CIRSLinzd  Hace® semanas por Edume Lope ES un sitia web en el cual los usuarios pueden subir y compartic sideos. YouTube usa un re asado .. Rasines 1123
Haca 8 semanas por Edume Lopa Universidad Matrapolitana Cétadra: Introduccitn 3 Is Ingenisria Wantajas y Desventajas en I uiizacidn de Youtube ... esisines 011
Camparacitn seleccionaa

« Volver a editar
Figura 20. Recuperar version del documento a través del historial de

revision
En la siguiente ventana, revise que esa sea la version que desea recuperary

. Recuperar ésta
haga clic en

Beneficios y Consecuencias
Se muestra la revision n.°33 | « Anteriares || Was recientes

& Wolver al historial de revisiones

Universidad Metropolitana
Ditectién de Area Inicial
Departamento de Programacion y Tecnologia Educativa

dn a la C

Figura 21. Recuperar versidon del documento a través del historial de

revision
Editar

13. El segundo menu para la edicion de documento de texto es

éste se encuentran las siguientes opciones:

. En
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EiES Wer Ingerttar  Formato  Tal

¥ Deshacer

¥ Rehacer

4 Corar

Copiar

B Pegar
Seleccionar todo
Buscar y sustituir

Editar C33
Editar HTML

Figura 22. Menu editar de los documentos de texto

. . Wer
14. Posteriormente se encuentra el menu :

Insertar  Formato  Tabla  Herramienta:

Fagina de anchao fijo

“ista previa de la pagina web
Ocultar contrales
v Maostrar pies de pagina

Figura 23. Menu ver de los documentos de textos

, Inserar . . .
15. El menu permite incorporar las siguientes opciones:
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Formato  Tabla  Herramientas  Ayuw

DE Imagen..
2 Dibujo...
= Tabla...
=2 Enlace...

VT Ecuacitn...

G2 Comentatio

Bc' Mota a pie de pagina

Q) Caracteres especiales. .

Linea horizontal

] Salto de pagina (para imprimir)
Encabezado
Pie de pagina
Marcadaor...

Indice. ..

Figura 24. Menu insertar de los documentos de texto

16. A través del ment  FOrmato e nuede realizar lo siguiente:

Tabla  Herramientas  Ayuda

Configuracian del documento..

Alinear »
Estilos de parrafo »
#BE Tachado

= Superindice

%, Subindice

A Barrar farmato

Figura 25. Menu formato de los documentos de texto
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17. Para insertar una tabla, ubique el menu

opcion

T Insertar tabla. .

Tabla

y luego seleccione la

. En la siguiente ventana podra modificar el

formato de la tabla en cuanto a N° de filas y columnas, alto y ancho,

disefo, borde y fondo.

Insertar tabla
Tamafio
Filas 2 Columnas: |2
Anchura: | Anchura completa .
[“] columnas de igual anchura

Altura: Ajustar al contenido v

Disefio
Relleno 3 Alinear: | Ninguno »

Espaciado; |0 Flotante: [Ninguno +

Borde

Tamafie; [1 Color. EIIEREEL

Fondo

Calor:

Figura 26. Menu insertar tabla

18. Una vez que inserte la tabla tiene acceso a las siguientes opciones de

configuracion:
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11ES Herramientas  Ayuda

: B Insertar tabla...

Modificar propiedades de tabla. ..
Modificar propiedades de fila..
Modificar propiedades de colurmna...

Modificar propiedades de celda...

Mover fila arriba

Maover fila abajo

Insertar fila encima
Insertar fila debajo
Insertar columna a la izquierda

Insertar columna a la derecha

Eliminar tabla
Eliminar fila

Eliminar columna

19. A través del menu

| ¥ Revisar ortografia

g Buscar palabra >

Figura 27. Menu tabla de los documentos d

Herramientas se tiene acceso a

presentan a continuacion:

Ayuda

Traducir documento >

Seleccionar idioma (para ortografia) -

Recuento de palabras...

Buscar en la Web |a palabra >

Administrar marcadores de documento...

e texto

las opciones que se

Figura 28. Menu herramientas de los documentos de texto
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20. El ultimo menu que se encuentra en los documentos de texto es el de

Ayuda ,
¥ , a través del cual se puede acceder a:

Ayuda

Centro de asistencia de Google Docs
Ayuda de otros usuarios de Google (en inglés)

“er introduccidn en video (en inglés)

Accesos directos del teclado

Figura 29. Menu ayuda de los documentos de texto

una

21. En la pagina de edicion de los documentos de texto se encuentra
barra para la edicién de diversas opciones tales como:
Figura 30. Barra de edicidn de los documentos de texto
d & e F- Estiles - “erdana v 10pt v B I U Av Fv Eplace = I #E B E=EE ¥V
* Guardar =
* Imprimir

* Deshacery rehacer

* Portapapeles

* Estilos Estilos T

- Tipo y tamafio de la fuente *rdana v|[10pt ~

* Negrita, cursiva, subrayado BT

113



LA RED: UN MUNDO PARA APRENDER

A~
* Color de fuente ™=

» Resaltado

* Enlace

* Numeracidn, vinetas

* Aumentar y disminuir sangria

Enlace

Il
il

+ Alineacidén

* Ortografia

g

22. En la parte superior derecha de la pantalla se encuentra un menu

llamado

Compartir ~

Compartir ~
£ Invitar a usuarios...
Qbtén el enlace para compartir...
“er guién tiene acceso..

Enviar par corren electrdnico como archivo adjunto...

Publicar como pagina weh. ..

Wer como pagina Yweb (vista preliminar)

Figura 31. Compartir archivos en Google Docs

23. A través de esta opcidn se puede compartir con otros usuarios de

Google Docs el documento creado, otorgdndoles permisos para su

edicion o sélo para ver el archivo. Al permitir a otras personas que
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puedan editar un documento de

intercambio de informacion

favorece el trabajo colaborativo y el

de manera fluida, asincrona vy

posibilidades de participacion para todos.

24. Una vez elegida la opcién

siguiente ventana:

£ Inwitar a usuarios. .

se mostrara la

Compartir con otros usuarios

Invitar a usuarios Usuarios con acceso

Invitar: {vale cualguier direccidn de correo
electrdnico)

2. Seleccionar queé
pueden realizar los
usuarios invitados

Permisos avanzados

Asunto:
Untitled

Mensaje:

3. Permite modificar las
opciones de asunto y
mensaje del correo que se
enviara con la invitacion

4. Elegir que llegue una copia a
su correo el mensaje enviado

1. Espacio para escribir
las direcciones de
correo electronico

(separadas por coma)

D Enviartne una copia
D Pegar el elemento en el carrea electrdnico

Enviar | Afiadir sin enviar invitacidn

N 5. Enviar la invitacion '

Figura 32. Compartir con otros usuarios

A las personas invitadas les llega un mensaje a la cuenta de correo,

indicandoles la direccion Web para acceder al documento y poder editar o

ver de acuerdo a la opcidn seleccionada por el autor del archivo.
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25. En la ventana anterior se encuentra también las opciones: “Usuarios

con acceso” o “Permisos avanzados”

Usuarios con acceso

26. Si selecciona el menu podra realizar lo siguiente:
Compartir con otros usuarios Enviar un mensaje
Ver con quienes se i _ por correo alos
comparte el archivo | Ysuarios con acceso permisos@id jnyitados al archive

Es propietart ™ ) L
[0 Erwiar correo electrdnico & estas personas

Be puede edita [ Crear un evento con estas personas

Se puede edita . .
P 2 Compartir con Igl compafieros de trabajo?

Se puede edita Las empresas pugden administrar de farma
segura Google Dofs para los empleados Mas
Se puede edita inforracidn

chieri Sola Se puede edita
_ Crear un
Se puede edita - evento en &l
s servicio de
calendario de
Es necesario haber accedida para ver este Gmall

elementa. Cambiar

[ Guardar y cerrar ]‘ i ] bt

Guardar los cambios realizados

Figura 33. Compartir con otros usuarios: usuarios con acceso

, Permisos avanzados .
27. En el menu se encuentran las siguientes

opciones:
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Compartir con otros usuarios

Invitar a usuarios Usuarios con acceso Permisos avanzados

Permitir que los editores inviten a otros usuarios a editar o ver
Los editores pueden ver gquién mas tiene acceso,

Permitir el reenvio de invitaciones
También permite que las listas de distribucidn que no sean de Grupos de Google también
ugen la invitacian.
(Las invitaciones a Grupos de Google funcionaran siempre).

Mota: inhabilita esta opcidn para que caduguen invitaciones enviadas previamente. Mas
informacidn

[ Guardar y cerrar ] [ Cancelar ]

Figura 34. Compartir con otros usuarios: permisos avanzados

28. Adicionalmente en el menu Lompanting se puede:

Obtén el enlace para compartir...

Obtener el enlace para com i 1. Seleccionar X
la casilla

Permitir que lovea cualguiera que tenga el enlace {no se requiere accesa)
[ Permitirles también editar

Compattir este enlace por correo electrénico o por mensajetia instantanea:

hitps: fidocs google. comDoc Pdocid=0A00s9TILb-0HZ GREMI2MzhiMjc 2y 240 | Vista

preliminar "W 2. copiarladireccion |
[ Guardar y cerrar | | Cancelar | ‘ 3. Guardar los cambios I

Figura 35. Opcidn obtener el enlace para compartir

b) Ver quién tiene acceso
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Compartir con otros usuarios

Inviter a usuarios Usuarios con acceso

" ‘iceno Es propietaric

B vacquiiiuinm Se puede edita
iveira Se puede edita

Se puede edita

2 ) Se puede edita
2 1 Stanchieri Sol6...  Se puede edita
o A Se puede edita
& >

Es necesario haber accedido para ver este
elemento. Cambiar

Guardar y cerrar Cancelar | eliminar todos

~

Permisos avanzados

2Compartir con los compaiieros de trabajo?
Las empresas pueden administrar de forma
segura Google Docs para los empleados Mas
nformacién

Figura 36. Opcidn: ver quien tiene acceso

c) Enviar por correo electronico como archivo adjunto

Archivo adjunto:

O Pegar el elementa en el correo electrdnico

Para:*

@ adjuntar slementa como: | HTML

Enviar per correo electronico como archivo adjunto

TXT, Word.

1. Elegir entre las
opciones: HTML, Open
Document, PDF, RTF,

2. Escribir los
destinatarios del correo

Eleqir de los contactos

Asunto:

|EPPR32 - Infarmatica Escolar

‘A 3. Modificar asunto y

mensaje del correo

4. Seleccionar el caso de que desee

/ recibir una copia del mensaje enviado

[ Erwiarme una copia 5. Hacer ||egar el
documento
(Emiar |

Figura 37. Opcidn: Enviar por correo electrénico como archivo adjunto

d) Enviar mensajes a los colaboradores
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Enviar mensaje
Para: (Seleccionar todo, No seleccionar nada Asunto:
Tk >abrera A |BPPR32 - Informatica Escolar
bt ~Dliveira Mensaje:
0
B waia Liisgotaiichieri So... Modificar
o asuntoy
F ive v mensaje
Seleccionar los
destinatarios del
mensaje [ Enviarme una copia

[} Pegar el elemento en el correo electrnico

Figura 38. Opcién: enviar mensaje a los colaboradores

e) Publicar como pagina web

Publicar este documento

Decumente ne publicado tedavia

Puedes publicar tu documento en Internet, donde todos los usuarios podran acceder a &1y verlo online. Aty
documento se le asignara una direccion exclusiva (URL) en google es que podras enviar a tus amigos y a

tus compafieros de trabajo

Publicar documento

[ valver a publicar automaticamente cuando se realicen cambios

Este documente no se ha publicado en tu blog.

Espacio para
seleccionar las
opciones de
publicacién del
documento

Debes definir [a configuracidn de tu sitio de blogs para publicar documentos en el mismo.

Publicar en blog

;Todavia no tienes un blog? Crea uno propio con Blogger.

Figura 39. Publicar documento en la Web

f) “er como pagina Wehb MWista preliminar)
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Se abre una nueva ventana con la vista preliminar del documento una

vez sea publicado en la Web

Crear una presentacion en diapositivas

29. Para crear una presentacion en diapositivas, en el menu despegable

Crear nuevo - .. ., i
elija la opcién T Fresentacidn para comenzar a

elaborar el documento.

Docs Reader LaWeb Mis v ¥ m | Configuracién v | Salie

Google

OCS Presentacion sin titulo Iniciar presentacion Compartir »

Archivo  Editar  Ver Insertar Formato Diapositiva Tabla Ayuda
Diapositiva 1 de 1 d & v T @

Haz clic para afadir un titulo.

Haz clic para afiadir subtitulo.

Figura 40. Pantalla principal del editor de presentaciones

Marquina (2009) sefiala que Google Docs permite el disefio de
presentaciones completamente en linea, mediante un mecanismo de
trabajo muy similar al utilizado en programas de comun uso como Microsoft

PowerPoint o su alternativa libre: Open Office Impress. Los archivos pueden
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ser creados desde cero, totalmente en linea o subidos al repositorio de
Google Docs para su posterior edicion, publicacidon o trabajo en conjunto

con otras personas.

Los formatos soportados son presentaciones elaboradas con Microsoft

PowerPoint (.ppt o .pps), con las siguientes capacidades:

+ 10 MB desde el equipo
* 2 MB desde Internet

* 500 KB por correo electrénico

. , Archivo , .
30. El primer menu es , en éste se encuentran las siguientes

opciones:

mEditar “er Insertar  Formah

Muevo »
Ahbrir
4| Subir...

Wer histarial de revisidn

Carnbiar nambre. ..

Crear una copia...
4| Descargar como >
= Guardar

Guardar y cerrar

L= Imprimir....

Figura 41. Menu archivo de presentaciones en diapositivas

Editar

31. Luego aparece el menu , CUyas opciones son:
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\fer Ingertar  Formato

I 6 Deshacer
¥ Rehacer

X Cortar
Copiar
B Pegar

Seleccionar todo

Figura 42. Menu editar de presentaciones con diapositivas

32. En el menu Wer el editor tendra acceso a un icono = para iniciar la
presentacién, otra opcidn para ver las notas del orador y para
reducir/ampliar la pantalla de edicion.

Insertar Farmato  Diapositiva

(=) Iniciar presentacidn
Yer notas del orador

L« Ampliar

v Reducir

Figura 43. Menu: Ver de presentaciones de diapositivas

3 . nsertar
33. Através del menu se puede agregar:

Agregar un nuevo cuadro de texto en la

presentacion
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[ Imagen...

& Dibujo...

=] Tabla

Insertar imagen

(®) Busca en tu equipo la imagen que quieras subir

Seleccionar archiva_| N se eligio ningn archivo

© Especifica una URL de imagen

Se puede seleccionar una
imagen para agregar en la
presentacion
Sugerencia: prueba a arrastrar imagenes de ofras paginas web

directamente a tus diapositivas

Insertar dibujo
RIS N N & (b TE

Modificar v

En una nueva ventana se muestra el
editor de dibujos de Google Docs

Seleccionar video
GL}LISIC Google Ducs\ Busca videos

| C|ase sobre la utlilizacidn de Google Docs 2
= Continuacion del breve manual de utilizacidn de 1a aplicacidn
Google Docs. www invertebrados neticlaseGD
7 min - 6 jun, 2008
P —
W | |ase sobre la uflilizacidn de Google Docs 1
= | Pequefio video en el gue se explica hravemente coma ulilizar la
aplicacion de Google, Google Docs. www.invertebrados ne
—————— | YfclaseCD
P — e dpcde TN - G N, 2008

Colocando palabras claves en el buscador se L ano
encontraran diversidad de videos que pueden ser |\ ropuir
colocados directamente en la presentacion

Estos recuadros permiten seleccionar el
tamafio deseado para la tabla.
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i@ Farma Se puede elegir entre los siguientes tipos de
formas:

OO O

At do
Bead

2h Mas formas. .

[+] Importar diapositivas. Importar diapositivas
Paso 1
Selecciona el archivo del que deseas importar Transito DigitalPoneneia UM...
diapositivas.

Presentacidn sin titulo
estrueturaCursa
Unfifled Presentation

Permite importar diapositivas desde
otros archivos alojados en su cuenta
Google Docs. Solo debe seleccionar
el archivo, elegir las diapositivas y No se e... archivg
seran agregadas a la presentacion.

Subir

Tabla 2. Menu: Insertar
. Formato - .
34. En el menu se encuentran las siguientes opciones:
configuracién de la presentacién (cambiar tema o fondo), alineacién,
centrar en la diapositiva, distribuir, girar, ajustar a la cuadricula,

ordenar (traer al frente, mover hacia delante, enviar atras y al fondo).

Diapositiva

35. A través del menu se puede:
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1 Diapositiva nueva. ..
1 Duplicar diapositiva

=1 Eliminar diapositiva

Figura 44. Menu diapositiva de presentacién

Estas mismas opciones pueden ser encontradas en una barra situada en la

esquina  superior izquierda de la aplicacion. La barra es

Diapositiva 1de 1 +11102]

36. Para agregar tablas en la presentacion, se puede utilizar el menu

o

Insertar tabla -

Mower fila abajo

Insertar fila encima

Inzertar fila debajo

Insertar columna a la izquierda

Insertar colurmna a la derecha

Eliminar tabla
Elirninar fila

| Eliminar columna

Figura 45. Menu tabla en las presentaciones con diapositivas
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37. El ultimo menu es el relacionado con la

encuentra lo siguiente:

Ayuda

Centro de asistencia de Google Docs
Ayuda de otros usuarios de Google

YWer una introduccion en wideo

Accesos directos del teclado

Figura 46. Menu ayuda

Ayuda

. En este espacio se

En la pagina principal de presentaciones con diapositivas aparece una barra

de edicion:
H = H T =) I -
Maormal ~|| 36 pt ~ B |7 U A~ &+ Enlace = i= I

Figura 47. Barra de edicidn

A través de ésta se puede acceder a las siguientes opciones:

=

* Guardar

* Imprimir

* Deshacery rehacer

* Portapapeles
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* Insertar una imagen en la diapositiva actual =

L*
—

» Color de relleno

- Tipo y tamafio de la fuente = *Erdana v|[10pt *

* Negrita, cursiva, subrayado =L

A
» Color de fuente ™=

» Resaltado

+ Enlace Enlace

* Numeracidn, vinetas

il
il

* Aumentar y disminuir sangria

Alineacion

Alineacién del texto

* Superindice y Subindice

I

* Borrar formato

38. Para compartir la presentacion se hace clic en el enlace

Compartir - ubicado en la esquina superior derecha. A

continuacién se muestra la siguiente ventana:
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& Invitar & usuarios. ..
Obtener el enlace para compartir. ..
Yar guién tiene acceso...

Enviar por correo electrdnico como archivo adjunto. ..

@ Fublicarnsertar

Figura 48. Menu compartir de presentaciones con diapositivas

39. En este espacio se puede: & Invitar a usuarios, Obtener el

enlace para compartir,, Ver quien tiene acceso, Enviar por correo

Electrénico como archivo adjunto y EPuincar /Insertar

. @ Publicariinsertar
40. La opcidn permite publicar el documento en

Internet a través de una direccién URL en Google.es. Al hacer clic en

este botodn se llega a la siguiente pantalla:

«Volver 3l editor Publicar esta presentacién

Este documento ne se ha publicado todavia.

Fuedes publicar el documento en Intermet, donde todo el mundo podra acceder a €l y verlo online. También
podran participar en la presentacian online y mantener una conversacion con los demas usuarios gue
estén viendo la presentacidn. A fu documento se le asignard una direccion (URL) exclusiva en google es
que podras enviar a tus amigos v colegas

Publicar documento - Para publicar la presentacién
haga clic en este enlace

Figura 49. Menu compartir opcién Publicar/Insertar

Publicar documento

Una vez elegida la opcidn , se visualiza lo

siguiente:
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Tu documento se puede ver pdblicamente en:
hit

Este documento esti publicado en Internet. / Direccion URL

Mdaocs.google cormipresenthview?id=ddz28vas 34dimddzce Opciones y cédigo para insertar
Fublicado el 27 de mayo de 201 B la presentacién en en espacin
Detener publicacion <l

publicacién / de lared (blog, pagina Web, etc.)

Puedes publicar una entrada de tu presentacidn online para que cualquiera pueda verla

Tamafio del reproductor; | pequefio (410 x 342 pixeles) «

Avanhzar la presentacidn a la diapositiva siguiente de farma automéatica | cada 3 segundos (opeidn predeterminada) |«
O iniciar 12 presentacion cuando se cargue el reproductor
[ Reiniciar la presentacidn después de la Gitima diapositiva

Copia el codigo siguiente v, a continuacidn, pégalo en el cddigo HTML de cualguier sitio web o blog.

<ifrawe src="http://docs.google.con/ present/exbed?
id=ddzZ8v3i6_34démdizoc” frameborder="0" yidcth="410"
height="342"></iframe>

Figura 50. Menu compartir opcién Publicar/Insertar

Crear una hoja de célculo

41. Para trabajar con una nueva hoja de calculo, en el menu despegable

Crear nuevo -

seleccione la opcion i Hoja de calculo para acceder a

la ventana de edicion.

Gmail Calendar Docs Reader LaWeb Mis v

Configuracién v | Salie
Google docs Hoja de célculo no guardada

Guardar| | Compartir ~
Archivo  Edtar Ver Insetar Fomato Formulaio Hemamientas Ayuda
o~ Flv € % 123 10 B A« Av By O~ E~
8 c

A o E £

Figura 51. Ventana de edicién de hoja de calculo
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El entorno de trabajo es similar al de programas como Microsoft Excel y
Open Office Calc, y se pueden crear documentos de hasta 1MB (Marquina,

2009).

Los formatos soportados son:

* Microsoft Excel (.xIs / .xlIsx)

* Open Office Calc (.ods)

* Valores separados con comas (.csv)
* Texto (.txt)

. Archivo - .
42. El menu consta de las siguientes opciones:

Editar  “er Insertar  Format

MNuevo >
Abrir...

Importar...
Yer historial de revisidn

Configuracion de la hoja de calculo...
Cambiar nombre...

Crear una copia...
Descargar como >
Guardar

Guardar y cerrar

L= Imprirnir...

Figura 52. Menu archivo de hoja de cdlculo

Editar

43. A través del menu , puede acceder a las opciones de:
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Ver Insertar  Formato

¥ Deshacer
" Rehacer

& Contar

Copiar

B Pegar
Pegar solo el formato
Pegar solo los valores
Eliminar fila 19

Elirninar columna D
Borrar seleccidn
Intervalos con nombre >

Buscar en la Web. ..

Buscar y sustituir...

Figura 53. Menu editar de la hoja de calculo

“ar

44. Las opciones del menu son las siguientes:

Insertar  Formato  Formul:

v “ista normal
Yista compacta
“ista de lista

Ocultar controles

Muostrar la barra de farmulas

Figura 54. Menu ver de la hoja de calculo

B 3 Insertar . L
45. A través del menu se pueden realizar las siguientes

acciones:
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Formato  Formulario

Fila encima

Fila debajo

Columna a la izquierda

Colurmna a la derecha

L2 Comentario
Z Funcidn »-

™ Gadget. .
@ Imangen..
& Dibujo...

%! Secuencia de comandos...

Figura 55. Menu insertar de la hoja de célculo

46. El menu POmELD permite modificar las opciones de color y tipo de

fuente, negrita, subrayado, cursiva, etc.

Formulario  Herramient:
A Fuente >
Megrita
Cursiva

Subrayado
Tachado

Cambiar colores con reglas...

ZL: Borrar formato

Figura 56. Menu formato de la hoja de célculo
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Faorrmulario

47. El menu permite acceder a esta herramienta de Google

Docs, la cual sera explicada mas adelante.

Herrarmientas

48. A través del menu se puede ordenar por columnas,

inmovilizar paneles, proteger la hoja, validar los datos, etc.

Herramientas [EESILE]

Sort...
Inrmovilizar filas -
Inmavilizar columnas -

Proteger haja...

Secuencias de comandos >
Reglas de naotificacidn...

“alidacidn de datos...

Resolwer...

Figura 57. Menu herramienta de la hoja de calculo

. . Avuda
49, Por ultimo se encuentra el menu ¥

en el cual se puede obtener
asistencia en cuanto a diversas preguntas que surjan con el manejo de la

herramienta.
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Y yu da

Centro de asistencia de Google Docs
Ayuda de otros usuarios de Google
“er una introduccion en video

Muevas funciones

Generador de farmulas. ..

Metodos abreviados de teclado

Figura 58. Menu ayuda de la hoja de célculo

50. La barra de edicién de la hoja de calculo permite un rapido acceso a las
opciones de imprimir, copiar, caracteristicas de la fuente, bordes,
férmulas, etc.

Eoe oA By € % 123y ilptv B ae Av H~- [~

I
4

= E -

Figura 59. Barra de edicidn

A continuacion se enumeran los iconos de edicion:

.. =l
* Imprimir

* Deshacery rehacer

* Portapapeles

* Formatear como moneda

[}
+ Formatear como porcentaje ’E
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* Mas formatos 123~ (redondeo, decimales, fecha y hora, etc.)
* Tamanfo de la fuente (ueS

* Negrita

- Tachado **

A
» Color del texto ™= v

* Color de fondo

- Bordes L1~

(ll
1
[

* Alineacién del texto

+ Ajustar texto | =%

1

* Insertar féormulas

51. Para compartir la hoja de cdlculo debe hacer clic en el botén

Compartir . .
P ubicado en la parte superior derecha.
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Compartir -

& Invitar & usuarios...
&3 Dhtener el enlace para compartir...
“er quien tiene acceso...

Erviar por correo electrdnico cormo archivo adjunta...

Fublicar comao pagina wehb |

Definir reglas de notificacian

Figura 60. Opcién compartir hoja de célculo

&

para compartir, Ver quién tiene acceso , Enviar por correo electrénico

52. En este espacio se puede: Invitar a usuarios, ®Obtener el enlace

como archivo adjunto, Publicar como p{agina web y Definir reglas de
notificacién

53. Al Publicar como pagina web se abre la siguiente ventana:
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iblicarenll=iict 1. Selecciona la opcidn

de iniciar la publicacion

Hojas para publicar

[Todas las hojas i
[“I*olver a publicar auh‘ilcameme cuando ge hagan cambios

Iniciar la publicacidn

2. Indique el tipo de

formato que desea:
Obtener un enlace a los datos puhlicay pagina Web, HTML, PDF

\

‘ 3. Elegir las hojas y
celdas a publicar

‘Todas las celdas

\ )
\ 4. Copiary pegar el
enlace que aparecera

en este espacio

Figura 61. Publicar en la web la hoja de cdlculo

Definir reglas de natificacidn

54. Por ultimo al seleccionar la opcidn se

pueden realizar los siguientes ajustes:

Definir reglas de notificacién X

Ayuda

Enviarme una notificacién a | @gmail.com cuando...
[JSe hacen cambios

[JSe afiaden cambios en esta hoja

[ Cuando se modifique cualquiera de estas celdas

[JSe han afiadido o eliminado colaboradores
[Jun usuario envia un formulario

Enviarme una notificacién con...
[OPor correo electrénico con un resumen diario
[Por correo electrénico inmediatamente
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Figura 62. Definir reglas de notificacidon en las hojas de célculo

Crear formularios

55. Para trabajar con un formulario, en el menud despegable

Crear nuevo - @ Formulario

seleccione la opcidn para acceder a la

ventana de edicidn.

o Niladu elerento Tema: Flain

Enmar esta fomulario por coreo ekactionica | Var respuastas ~ | Wi acciones

Formulario sin titulo

Tiulo de I pregunta | EJemplo 42 pragunta 1
Texto de ayuda

Tipo de preguita Tesdo v

([ Finslizado | [THacer que esta preguta sea obligateria

Ejeanplo de pregurta 2

Figura 61. Pagina principal de formlasios

Figura 63. Pagina principal de formularios

Google Docs permite crear formularios para recolectar datos que puedan
ser incorporados en hojas de cdlculo. De esta manera se realiza una
encuesta a diversas  personas para conocer las opiniones sobre

determinados temas.

Existen varias posibilidades de formulario, como un texto, un test o con

casillas de verificacién. Este formulario se puede compartir con los
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contactos, o incluso hacerlo publico. Los datos que se recogen se visualizan

en una hoja de cdlculo o en una pagina resumen.

56. En la pagina principal de formularios se encuentran las siguientes

opciones:

gk Afiadir elemento - Se despliega un menu que permite
agregar preguntas, encabezado de

seccion, salto de pagina, etc.

Se puede elegir una plantilla de

fondo para el formulario:

Letterhead Finance Chart

Blueprints

Sumple Tom
v
F o ! g ¢ ‘

Wall Street Books Classic Books Modern

===
—

Erviar este formulario por corren electrdnico Emiar aste formiario 2 otfos usmis
Escribir di

Para:
-— de correo

Eleir de los cortactos
Det Milagros Briceno <bricena.milagros@gmail corm=

Asunto: [Formulario sin itulo

[ Incluir formulario e corren electrnico
Mota: Ia 6 u?mem o clorn; Iuiré en &l coreo
Cambiar asunto
Enwiar | [ Cancelar del corres
Ver respuestas - Permite ver las respuestas en modo

de resumen o de una hoja de célculo
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WMas acciones Se obtienen dos opciones:
Insertar (direccidon del formulario
para pegar en un sitio Web)

Insertar

Pega esto en tu blog o sitio web:
ciframe sre="hitp s://s pread

Cancelar

Modificar confirmacién o seleccionar
si desea que las respuestas sean
publicas a aquellos que reciban el
formulario

Modificar confirmacién

Gracias

Tu respuesta aparecerd ahora en mi hoja de céleulo.

O permitir fque cualguier persona vea el resumen de respuestas

Lo gue ven los usuarios después de gque havas enviado el formulario

Guardar Cancelar

Guardar Almacenar los cambios realizados

Tabla 3. Opciones de formularios

57. También se pueden realizar las siguientes modificaciones en el

formulario:
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Formulario sintitulo g 0

— Espacios para incluir
Fuedes incluir el texto o la infarmacian que quieras para ayu fitulo e instrucciones

Titulo de la pregunta | [SEGTAEGENTEFNTIER I'd % i}
Texto de ayuda | |
Tipo de pregunta | Texto v Editar |} Duplicar §§ Suprimir

o Opciones para modificar

— i . las preguntas
[JHacer (ue esta pregunta sea obligatoria

Ejemplo de pregunta 2 Seleccionar una pregunta

l:l como obligatoria

Figura 64. Edicion de un formulario de Google Docs

Creacion de dibujos

58. Para trabajar con un dibujo, en el menu despegable Crear nuevo ~

escoja la opcion 2} Dibujo para acceder a la ventana de edicidn.
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CL)US[L’ docs Untitled drawing Guardar ahora| | Compartir ~

Archivo  Editar  Wer Insettar Formato  Ayuda

Bl PIR[A N X & (b T E

Y

Figura 65. Pagina principal de dibujos Google Docs

Google Docs permite crear, compartir y modificar dibujos online.
Estas son algunas de las cosas que se hacer con dibujos en Google

Docs:

e modificar dibujos online en tiempo real distintas personas e invitar a
otros usuarios a ver las modificaciones también en tiempo real,

e chatear con los usuarios que estén modificando el dibujo, desde el
mismo editor de dibujos,

e publicar dibujos online como imagenes para que cualquier usuario de
la Web pueda verlos o bien descargarlos en formatos estandar,

e insertar texto, formas, flechas, dibujos e imagenes del disco duro o

de la Web,
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e dibujar con precisién con ayuda de guias de alineacién y funciones de
ajuste a cuadricula y de distribucidon automatica,

e insertar dibujos en otros documentos, hojas de cdlculo o
presentaciones de Google Docs mediante el portapapeles Web.
(Ayuda de Google Docs
http://docs.google.com/support/bin/answer.py?hl=es&answer=1771
23)

Archiva

59. El primer menu de los dibujos en Google Docs es . En esté
encontramos las siguientes opciones:

Al Editar Wer  Ingertar Formato

e -
Ahrir.

Cambiar nombre. .

Crear una copia...

Descargar como >
Guardar ahora

“ista previa de impresidn

A Irnprimir

Figura 66. Menu archivo de dibujos en Google Docs

Editar

60. A través del menu se pueden realizar las siguientes acciones:
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=l Wer Insertar  Formato

K Deshacer Ctrl+Z
¥ Rehacer Crl+y
S Cortar Ctrl+
El Copiar Ctrl+C
R Pegar Ctrl+
Supririr Delete
Dwplicar Ctrl+D
Seleccionar todo Crl+&
& Cambiar forma [

Figura 67. Menu editar de dibujos en Google Docs

61. En el menu los usuarios podran modificar la configuracion del
tamanio de la pagina de edicion:

Insertar Formato  Ayud:

v Ajustar (58%)
50%
100%
200%

Armpliar Ctrl+Shit+—
Reducir Ctrl+Shift+—

Figura 68. Menu ver de dibujos en Google Docs

. Insertar

62. En el menu se encuentran las siguientes opciones:
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li===0 Formato A

™, Linea

“u Flecha

B, A mano alzada
(5 Palilinea

T WWordAn

“T° Cuadro de texto

& Imagen...

Figura 69. Menu insertar de dibujos en Google Docs
. . Formato .
63. A través del menu se puede cambiar el formato, agregar
decoraciones con lineas, alinear horizontal y verticalmente, distribuir,
rotar, ajustar a las cuadriculas y guias, ordenar (mover al frente, hacia

adelante, enviar al fondo, etc.), agrupar, desagrupar y volver a agrupar.

Ayuda

64. El dltimo menu es la . Sus opciones son las siguientes:

Ayuda

Centro de asistencia de Google Docs
Ayuda de otros usuarios de Google

Yer una introduccidn en video

Métodos abreviados de teclado

Figura 70. Menu ayuda de dibujos en Google Docs
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65. La barra de edicidn de dibujos permite un rapido acceso a las opciones

de copiar, insertar formas, lineas, cuadros de texto, imagenes, color de

fondo, etc. e B DRI N N G T E &~ =~ =~ [

Figura 71. Barra de edicidn de Dibujos

A continuacion se enumeran los iconos de edicion:

* Deshacery rehacer

* Portapapeles “—

+ Zoom £

[

*» Seleccionar

* Forma &~

* Linea

N

* Flecha

e,

* A mano alzada

» Polilinea (5

* Insertar cuadro de texto L

+ Agregar imagen ™

fy -
* Color de relleno de la forma ===
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& -
* Color del contorno de la forma ===

* Guiones

=

* Modificar texto

66. Por Gltimo, el mend | “OMPAMtr = | 4o |0¢ dibujos de Google Docs esta

& Invitar & usuarios...

conformado por las siguientes opciones: ,
Obtén el enlace para compartir... “'Br quién tiene acceso. .

7’ ’

Erwviar par corren electrdnico coma archivo adjunta. ..

Publicar como pagina weh

. . , Crear nuevo
67. Si necesita crear una carpeta en el menu despegable T

seleccione la opcidn Carpeta  para comenzar a crear espacios para

organizar los elementos en Google Docs.

68. En la siguiente ventana puede modificar las caracteristicas de la carpeta.

> .4 Madificar el color de la carpeta I

Afadic descripion
Colocar nombre y aiiadir una

descripeion a la carpeta

W - Compiiir ~ Maver & v e Ltima madificacién +
0-0 e

[Carpeta nueva

- N 0—g
Més acciones = EE

Guardar los cambios
Mambre realizados Fecha +

Figura 69. Crear una carpeta

Figura 72. Crear una carpeta
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Otras herramientas disponibles

Para la creacién de espacios compartidos de trabajo se cuenta con otra

herramienta en linea llamada Zoho Office Suite http://www.zoho.com

Es una aplicacion totalmente en linea y de libre uso, que permite contar con
una potente suite ofimatica para realizar las tareas que comunmente se
desarrollan en los procesadores de textos, hojas de cédlculo y software para

presentaciones.

Estrategias de uso

La aplicacion de estas tecnologias en el campo educativo ha
promovido que las experiencias de ensefianza-aprendizaje basadas
en las redes favorezca la adquisicion de conocimientos significativos

para el estudiante.

Tomando en cuenta que varios usuarios pueden ver los documentos y hacer
cambios al mismo tiempo y que se incluye una ventana de chat en pantalla
para las hojas de célculo, esta herramienta puede ser utilizada para la
realizaciéon de actividades sincronas entre los alumnos, en las cuales los
estudiantes puedan desarrollar los contenidos de una asignacién en funcion

del alcance de los objetivos de la misma.

Con Google Docs se puede trabajar desde la casa mientras que los

compafieros se encuentran en otro lugar editando los documentos.
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Con las revisiones de los documentos se puede saber exactamente quién ha
cambiado qué y cuando (Buela et al. 2007). Esta es una ventaja para el
docente, ya que pueda llevar el control del trabajo individual y de los
aportes que realizan cada uno de los participantes en el desarrollo de la

actividad.

Debido a que es no necesario descargar los archivos, sino que se puede
acceder a los documentos, hojas de calculo, presentaciones, formularios,
dibujos desde cualquier equipo que tenga conexién a Internet y un
navegador, los estudiantes pueden tener un rdpido acceso a los

documentos realizados por ellos mismos o enviados por el docente.
Reflexiones

Las herramientas ofimaticas en linea representan una opcion util para la
creacion y edicion de documentos, hojas de cdlculo y presentaciones en
linea que posteriormente puedan ser publicadas y compartidas en la web.
La posibilidad de contar con estos materiales en linea permite disfrutar de
un amplio conjunto de ventajas para la planificacidn y gestidon académica de

las actividades docentes, de una manera facil y rapida.
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PICASA: HERRAMIENTA PARA LA GESTION DE
IMAGENES

Prof. José Simén Chacén Davila
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Uso Educativo del Recurso

Con el advenimiento de las nuevas herramientas de Google, no podia faltar
un gestionador de imagenes y fotografias. Y esto se hace con una
herramienta gratuita que es un sencillo programa para la gestion de las

fotografias. Estamos hablando sin duda alguna de Picasa.

Picasa es un servicio de gestion de imagenes muy completo, siendo una de
sus caracteristicas mas destacables es el motor de busqueda integrado que

facilita el trabajo con las imagenes. Esto permite, disponer de un programa
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eficaz para la construccidon de un banco de imdagenes, que puede utilizarse
para elaboracién de recursos didacticos, no sélo por parte del docente, sino

como un trabajo colaborativo entre los propios alumnos.
Descripcion de la Herramienta

En realidad cuando se habla de Picasa, se hace referencia a dos
aplicaciones. Por un lado estd el Software de Picasa que permite el
inventariado de todo los archivos graficos de la computadora, su
clasificacidon y ordenacién, e incluye ademas herramientas de edicién vy
retoque fotografico y por otra parte Picasa Web Albums que es un servicio

de Google que permite subir y compartir fotos a través de un sitio Web.

El software Picasa (que necesita ser descargado en la computadora) tiene

las siguientes funcionalidades:

e Sincroniza automaticamente de las fotos editadas en el computador
local mediante el software Picasa en los albumes Web de Picasaweb.
Actualiza automaticamente las nuevas fotos afiadidas asi como los
cambios en las existentes (ajustes, edicidon, informacidn de etiquetas,
etc.).

e Retoque de imagenes. Incluye diversos pinceles asi como utilidades
para la restauracion de fotos antiguas, reparacién de marcas,

borrones y eliminacién de arafiazos.

155



LA RED: UN MUNDO PARA APRENDER

Previsualizacion de fotos con Picasa Photo Viewer. Utilidad para
mostrar las fotos como presentacion a pantalla completa
permitiendo la rotacidn de las mismas, uso del zoom vy la calificacién
de las fotos mientras se visualizan, asi como la orden para cargar las
fotos en los albumes Web.

Permite afiadir texto como marca de agua a las fotos. Permite anadir
estas marcas a las fotos en el equipo o a las fotos que se cargan en
los dlbumes Web.

Configuracion de los alboumes Web Picasa desde el software Picasa.
Permite entre otras cosas: ajustar el nivel de privacidad de los
albumes, cambiar el tamafio de las imagenes, borrar imagenes o
albumes completos, sincronizar los cambios en las fotos,

Gestionar las carpetas en el computador.

Obtener mas informacién sobre las fotos.

Por su parte el servicio Picasa Web Albums permite a los usuarios
con una cuenta de Google almacenar y compartir 1024 MB de fotos.
Actualmente funciona como un servicio por invitacién, a pesar de
que desde el 8 de julio de 2006, Google parece que da una cuenta de

Picasa Web Albums en cuanto un usuario la solicita.
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Pasos de uso

Ingreso a la herramienta

Para poder utilizar este programa se debe hacer lo siguiente:
e Ubicar la pagina Google.es (no estd disponible en Google.com)
http://www.google.es/

e Pulsar en el botén de “Mas”. Y alli “todavia mas”.

Maps Noticias Libros Gmail Mas »

Traductor

Blogs
( YouTube ’

B gle
todavia mas » o

Figura 1. Pantalla inicial Google.es

e Aparece la siguiente pantalla, donde se muestran las distintas

herramientas gratuitas que actualmente brinda Google.
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Comunicar, mostrar y compartir

Blogger
Expresa tus opiniones online

Calendar
Organiza tu agenda y comparte eventos con tus amigos

Docs

Crea tus proyectos online, compartelos y accede a ellos desde
donde estés.Crea tus proyectos online. compartelos y accede a ellos
desde donde estés

Gmail
Correo rapide, con menos spam y con la tecnologia de blsqueda de
Google

rupo
Crea listas de distribucidn y grupos de debate

E

Picasa
Encuentra. edita y comparte tus fotografias

oD K R0

Google Reader
Recibe los feeds de tus blogs y sitios de noticias favoritos

Figura 2. Ubicacidn del servicio Picasa

e Y se pulsaen el espacio de Picasa

f‘d Picasa
m= Encuentre, edite v comparta sus fotografias

Figura 3. Ubicacidn del servicio Picasa

También se puede acceder por la direccidn http://picasa.google.es
A continuacidn se muestra la pantalla inicial

~
. Y Totos
1'-‘ Picasa. Lo

-
Staighten  Redeys

Descargar Picasa 3.6

Para Vandows XPAaT

-y ve a Albames yieh de Psnsa
para comparti y exploar fo1os.

El software de Google gratuito para modificar fotos, ahora con)

£12353 63 ¢ 808ware pratuo de Googhe Gua pacms
Podrs comparss bas majores 10103 Con IMIGs ¢ &

Figura 4. Pantalla Inicial Picasa

158


http://picasa.google.es/

PicASA: HERRAMIENTA PARA LA GESTION DE IMAGENES

Trabajando con Picasa Web Albums

Una de las opciones de trabajar con Picasa, es hacerlo en linea con el
servicio Picasa Web Albums. Si se elige “ver Albumes de Picasa”, se debe
seguir algunos pasos:

e (Colocar su cuenta de Google y la contrasefia.
C*waw"* S 0w Netey gutecar

S -

R ————
e s P, o et gt s B G
: —~

et e b eyenis e o mpte e Mre

"(::-n,r\-

Figura 5. Inicio sesién con Picasa Albumes Web

e Pulsar un clic en “Acceder”.

Luego de esto, se visualizan todas las imagenes que se utilizaron alguna vez
en sus blog. En el caso que no tenga blog, este espacio aparece en blanco y

tendra que subirlas.

Estas son las opciones que se pueden utilizar cuando aparecen fotos en este
espacio. Se visualizan las pestafias “Mis fotos”, “Favoritos”, “Explorar” y

“Subir”
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Gmal Caleodar Doca Gleader Lalieb Mo v
~
[ PICOSO™ Misfors  Faverios  Explorse 1, Sutw

AIDUMEes (3) ver i gateris publica

0D USHEVIRTUALDEREC

Figura 6. Pantalla “Mis Fotos”

e Se Pulsa un clic en “Mis Fotos”

Mis Fotos

Este es el espacio que entra por defecto cuando ingresa a “Albumes de
Picasa”. Aqui, si pulsa un clic en cada foto, se puede visualizar todas las

imagenes asociadas a este blog y que se convierten automaticamente en

albumes.
Gmail Calendar Docs Reader LaWeb Mas v te
Pl .
o Albumes web de Picasa® misfotos  Favoritos Explorar X, Subir
Mis foros - PRUEBA2
@ e diag tiva ¥ 3 v E v

Figura 7. Despliegue espacio de “Mis fotos”

Se puede ver que hay varias opciones con las fotos, tales como:
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Presentacion de diapositivas. Cuando ya se tienen todas las fotos, se

pueden ver como una presentacion:

e Pulsar en el botdn “Presentacién de Diapositivas”

= :

Figura 9. Presentacion de Diapositivas

Los botones inferiores (resaltados en un circulo amarillo) permiten avanzar,

retroceder o dar pausa a la presentacion.
Compartir

En el botén de “Compartir” se pueden invitar a varios usuarios para que
entre todos “construyan” el album. Aqui las personas que seleccione

pueden afiadir sus propias fotos al album.
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Figura 10. Opciones de las fotos “Compartir”

Para invitar a personas para ver o afadir fotos de nuestro dlbum, debemos
realizar lo siguiente:

e Escribe sus correos en el espacio “Introducir direcciones de correo
electronico”. Detalla que podemos activar o desactivas la casilla
“Permitir que los usuarios con los que comparto afiado fotos”.

e Escribe un mensaje para cuando envies la invitacion de compartir los
albumes.

e Cuando finalices, pulsa “Enviar correo electrénico”

Compartir album
[ Enviar correo electionico || Descaae
Introducir direcciones de correo electrdnico

¥ | Permitic que 108 usuanes con los que comparto afladan fotos.

| Coloca los correos
Asunto: lnvitacion para ver el dlbum web de Picasa de 104247206242978562574, PRUEBA2

Monsaje de las personas a
invitar.
Ukmite do caracteres: 512 \
Coloca un
mensaje de
invitacion.
PRUEBA2
07/042010 de 1042472062429785%...
Cuando culmines pulsa un
Desoo recibit una copla de oste mensaje = 3
clic para Enviar.
Enviar correo electronico Descartar

Figura 11. Ventana “Compartir Aloum”
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Anadir Fotos

Podemos anadir fotos a este album

2

Figura 12. Opciones de las fotos “Compartir

e Pulsar un clic en “Afiadir Fotos”

Canc eba

Figura 13. Ventana para Afladir mas fotos a un album

Debe aparecer un recuadro para seleccionar las imagenes a incorporar a

este dlbum.
e Se selecciona la de preferencia y se pulsa un clic en “Abrir”

Cancetar

8
e |[ rdgwer
Nemtee Fecha de Erquetas Tomare

~r

et e . e E

Figura 14. Ventana para seleccionar las fotos a incorporar
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Descargar

Figura 15. Descargar

En la pestafia “Descargar” aparecen las siguientes opciones.

Descargar = | Editar
Descargar en Picasa
Imprimir con Picasa
Crear un collage
Crear una pelicula

Figura 16. Menu “Descargar”

e Dar un clic en “Descargar en Picasa” y se puede guardar el grupo de

fotos de un dlbum al disco duro.

Pooso

[r— -

|
|

rRUERA2

S e

Figura 17. Ventana para descargar Album

También se puede “Imprimir en Picasa”
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Descargar v | Editar
Descargar en Picasa
Imprimir con Picasa
Crear un collage
Crear una pelicula

Figura 18. Menu Descargar

) Descargar Sibum
£ Picasq™ Descar

¢Deseas imprimir este dlbum?
1'IIIIIIIIIIII’ SE

PRUEBA2

B R

Cancelar

Impamer dibum

Figura 19. Ventana para “Imprimir aloum”

Asimismo se puede crear un collage:

[ 57 Descargar sibum
€O Picasq” Descarga de 4

¢Deseas hacer un collage de este album?

Coy e

PRUEET

= me

Crear un collage | | Cancelar

Figura 20. Ventana para crear un collage

Aqui se abre el programa Picasa que se explicard mds adelante

siguiente tema.

en el
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Favoritos

Si se pulsa “Favoritos” se puede ver las fotos compartidas.

Gmad Calendar Docs Reader LaWeb Mas v
{;i Altxarrms wob o P)COSG Mis foto lorar X Subk

Favoritos (0) | Faveritos sugeridos | Admiradores

ﬁ Prueba
b 205201

Figura 21. Ventana de Favoritos

Explorar

Y al pulsar “Explorar” se ven fotos que han sido compartidas a nivel

mundial.

‘v o
/ CES ot g N ) s

L p—

Figura 22. Ventana de “Explorar” para visualizar las fotos destacadas

Subir Fotos

En la parte derecha aparece “Subir”
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Explorar

Figura 23. Botdn para subir fotos

Cuando se pulsa un clic en “Subir” primero aparece una pantalla donde se
pregunta en cual dlbum se quiere colocar las fotos.

e Se pulsa un clic en el Album de su preferencia.

tos* 1

Selecciona un album 0S que se muestran a continuacion o crea uno nuevo

| B ImAgenes de Blogger

Figura 24. Ventana “Subir Fotos”

Y se visualiza la siguiente pantalla.

) Aumes web de Picasa - 104247206... | +

Gmail Caleodar Docs Reader LaWeb Mis v Nuevas funciones | Configuraciin | M
{; yoe PICOSQ” Misfotos  Favoritos  Explorar 2, Subk Buscar
Subir fotos a: PRUEBA2
Selecciona 1as fotos para subit Cancelar Otras formas de subir fotos

¢ Sabeaas Que puedes sube f0los

directamente desde Picasa?

- ==

Examinar.

Examinar.

Examinae.. Pulsa un clic en
Examinar y selecciona

los archivos a subir.

\ ° 102¢ w8
Now
Luego de o

seleccionado pulsa
un clic aqui.

Figura 25. Seleccion de archivos para subir en Picasa

167



LA RED: UN MUNDO PARA APRENDER

e Se seleccionan los archivos de imagenes de preferencia

£ Abrir =
Buscaren [E Imdgenes L] & &k By
55 Nomb}e Fechadec.. Etiquetas Tamado Clasificacién
=y
Stios recientes b4 H|
bl (f) h
_ R
i bco_imgs_sena Picasa COLEGIOLjpg  COLEGIO2jpg
0
temut2020

A I?'I

Imagenes de  ORGANIGRAMA
muestra COLEGIO.jpg

g §

Nombre: | ~| |
Tipo: IPvdureﬂes Ll Cancelar

Figura 26. Seleccion de imagenes

e Luego se pulsa “Iniciar subida”. En el caso que no tenga dlbumes se

puede crear uno

e Sepulsa unclicen “crea uno nuevo”. Aparece la siguiente pantalla:

Subir fotos: crear o seleccionar album
un

S
Selecciona un album de los que se muestran a continuacién 0 Crea unsgRuevo

H PRUEBAPARATODOS
E Imdgenes de Blogger

Figura 27. Botén para crear un album nuevo
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Se continuda con los siguientes pasos
e Colocar el nombre del Album en el recuadro “Titulo”

e Colocar la fecha de creacién del album y una pequefia descripcién.

Coloca-el-titulo,la-
Introduce los detalles para el nuevo dlbum a continuacion o selsce fechav-la-
Thulo descripeion.®
l Fecha
22/05/2010
, Descnpcidn
|
| Tomado en Mostrar |3 ubicacién en & mapa
< Compartir Publico v en Mi galeria. Notficar también a
Amigos (Ed 5 K i
h«-.u Selecciona-con-quien-
Com quieres-compartir-tu:
= ilbum.¢
| Continuar Cancelar

Figura 28. Ventana Caracteristicas del Album
En mostrar ubicacién del mapa se puede seleccionar para que aparezca un
mapa ubicando el dlbum y sus respectivas fotos.

Para finalizar, seleccione con quien se quiere compartir este album: Amigo,

Familia y Compafieros de trabajo.

e Se pulsa un clic en Continuar y ya esta listo.
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Trabajando con Programa Picasa 3.0

Si se tiene instalado el programa Picasa 3.0 son variados los efectos

que se pueden realizar con las imagenes y/ fotografias

Al entrar a Picasa Albumes de web (servicio en red), se puede ir
directamente a hacer un “Collage”, en caso contrario se hace lo

siguiente:

e Pulsar un clic en el icono del Escritorio

Figura 29. Icono Picasa 3

Inmediatamente el programa busca todas imagenes que tiene archivadas

en el disco duro, sin importar en donde estén.

Si ya se habia hecho Collage o Peliculas, aparecera como las primeras

carpetas del programa.

Se puede visualizar la pantalla que se presenta a continuacién. Sus partes

son las siguientes:
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Barra de menu.

y, i i oy~

L) O o o s [ Espacio de Fotos I

, M-Eﬂh AR 4l
=N i
T Beresesaiery | 2270 T e o 002 Qﬂ

Botones de Funciones

Figura 30. Estructura pagina principal Picasa 3

Las fotos seleccionadas o usadas recientemente aparecen en el recuadro

superior en el espacio “Pictures”.

Pictures
| sibado, 12 de diciembre de 2009

> |E s Compartir |

ARadir una descripcion

Figura 31. Fotos usadas recientemente en la carpeta “Pictures”
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Editando Mis Fotos

Se pueden hacer algunos efectos interesantes para las imagenes. Para ello

se debe hacer lo siguiente:

e Pulsar doble clic en cualquiera de las imagenes.

o Pera 3
Achve (dtw Vta Cupets bmogen Cowm Hemrentss Ayude

Fotografiasenel
Alhnm.

Informacionde la
camara.

Figura 32. Pantalla para editar imagenes

En la parte izquierda aparecen las opciones que se pueden utilizar para

editar las imdagenes:
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= Volver a biblioteca

Arreglos basicos Perfecc. Efectos

B=i e{:ﬁ’i -
Recortar Enderezar Ojos rojos
O s
Voy a tenersuerte  Contraste  Color automtico
automatico

]

Retocar Texto

E Aumentar brillo

Deshacer Enderezar
Histograma e informacion de la camara

No hay datos EXIF
disponibles

Figura 33. Barra para editar imagenes

e Pulsar un clic en cada opcidn y se observa los cambios en la foto de la

derecha. El mas interesante y da un sentido a las fotos, es la

incorporacion de texto.
e Seleccionar el siguiente botdn.

-

[ABC|

Texto

Figura 34. Botén para afiadir texto

e Aqui se puede afiadir cualquier tipo de texto a la foto.
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Edicién de texto.

Figura 35. Incorporacion de texto en las imagenes

Creando un Collage

Para hacer un collage se pueden seguir estos pasos
e Primero se debe pulsar con un Ctrl + Clic sobre las imagenes que se

quiere trabajar.

Figura 36. Pantalla Principal Picasa

.

o Después puedes tener varias alternativas. En el menu “Crear” puedes

dar un clic a “Collage de imagenes”
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Heramientas _Ayuds
Crear un pbster...

Collage de imagenes..

)

Anadir a salvapantallas...
Peliculy...
Crear un CD de regalo...

Publicar en Blogger...

Figura 37. Menu Crear. Opcidn Collage de imagenes

e O seselecciona en el icono que aparece en la parte inferior

Figura 39. Opcién Configuracion de Collage

e Se pulsa en “Configuracion” y se pueden hacer ciertas cosas con las

imagenes seleccionadas.
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Gy P72 de mbgeons: cex una la de

Bordes de imagen

S = =
Opciones de fondo
"JMM
2
_ Usat inagen
Formato de piging
( MVx1. n
Faki &
[V Dtngar somtem

[¥] Mowtrar plen do tots

—— >
—

Restableces Cormar

Figura 40. Menu Configuracion. Opcién “Crear collage”

e Explore cada una de las opciones. Luego pulse en “Crear Collage”.

Espere unos segundos.

BORRADOR

Figura 41. Opcién Edicién de collage ubicado en la pantalla principal

Luego se procede a mejorarlo buscando efectos en las siguientes pantallas.
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Arreglos Basicos

e Se Selecciona la pestafia “Arreglos Basicos”

==

B aw
= @
S

Figura 42. Pestaia Arreglos Bdsicos

e En este apartado, se selecciona cada arreglo y se ve los efectos en
la(s) fotografia(s). Se puede recortar la imagen, enderezarla, eliminar

los ojos rojos, entre otras opciones.
Perfeccionamiento

e Luego se selecciona la pestafia “Perfecc.”
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torgerstur) St ot
0 ‘
Dk M

wetogera ¢ rormanon 0 b Ly

|

Figura 43. Pestafia Perfeccionamiento

En este apartado, selecciona cada caracteristica y ve los efectos en

la(s) fotografia(s). Se puede aumentar el Brillo, hacer realce, sombras

y cambiar la tonalidad del color.

Efectos

Ahora se selecciona la pestafia “Efectos”
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7’::"":'@
4 £

Figura 44. Pestafia Efectos

Explore y aplique los efectos que mas se desee. Todos ellos tienen que ver

con la tonalidad, brillo, color y sombra de las imagenes.

Creando una pelicula

Igual que para crear un collage, para realizar una pelicula se debe marcar

con antelacidn las imagenes con las cuales se desea trabajar.

e Pulsar en el menu “Crear”, “Pelicula”.

[Grear] Hemamientas Ayuda

Crear un poster...

Collage de imagenes...

Afiadica salvapantallas...

Cresrtn CD de regalo...

Publicar en Blogger...

Figura 45. Menu “Crear”. Opcion “Pelicula”
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e También se puede ir a la parte inferior del programa y pulsar en el

icono

Pelicula

Figura 46. Botdn “Pelicula”

e Aparece la siguiente pantalla:

Edtar Vsts Capets bmagen Cresr Memamients: Ayuds

2% miblioteca & Creador depeliculas 3

Figura 47. Pantalla edicion de Peliculas

Ya aqui se pueden utilizar las siguientes funcionalidades:
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L § ' §
£ Wkt & Ceator
QI
Pata de pubo
W=
G
340 de vamucion
PrmEnes | KTV ) S (3% '
Owenie & 4 Supenting 424
Doveroores
A '
T ey v

7 oty i e o o mens compets

L

G o i

Figura 48. Pestafia “Pelicula”

Para cargar una pista de audio, se debe hacer lo siguiente:

e Se pulsa un clic en el botdén “Cargar”

Pelicula Diapositiva Clips (46)
Pista de audio:

Ninguno

Figura 49. Botén “Cargar”
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e Se ubica donde puede estar la pista de musica o de voz.

5 Abrir =5
QQ [}« Musica piblica » Sample Music ~ [ ]| guscar o]

Wy Organizar ~ s + B Nuevacarpeta

Vinculos favoritos Nombre  Intérpretes  Album Nimero de pista »

2] Amanda.wma
[E| Documentos

2] Despertarwma

% Sitios recientes - . )
= 2] Din Din We (Little Child).wma

B Escritorio [3) Distanceswma
Mas » [9]1 Guess You're Right:wma
Carpetas v | [J]1Ka Barra (Your Worklwma
Acceso piblico » | |[#]Love Comes.wma
Descargas piiblicas — | [2] Muita Bobeirawma
% Desktop || [J]OAM's Blueswma

{h Documentos publica— | |J| One Step Beyond.wma
Favorites |2 Sympheny_Ne_3.wma
B Imagenes publicas
| Musica publica
Sample Music
B videne miiklicae

Nombre: « | Archivos de musica ("mp3y” ~
o

Figura 50. Ventana seleccidn de archivos de musica y/o audio

e Se selecciona un archivo y a la opcién “Abrir”. Igualmente se puede

cambiar el estilo de transicién y las dimensiones de las imagenes.

Estilo de transicion

Panordmica y acercar y alejar (cara) -

Duracitn de la diapositiva: 4.0 s

Dimensiones

[ 640x480 n

[] Mastrar pies de foto

[] Recorte de la foto con el marco completo

Figura 51. Opciones de Estilo de Transicion y Dimensiones

e En el caso que se desee compartir el video en la red, sélo se pulsa en

el botdn de Youtube, ubicado en la parte inferior.
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(11 Tube|

Cerrar Crear pelicula
Figura 52. Botones de You tube, Cerrar y Crear Pelicula

Cuando se haya hecho los cambios correspondientes se da un clic en el

botdn “Crear Pelicula”. Luego ya estad lista su pelicula.
Otras opciones

En la parte inferior se encuentran los botones que permiten retener, borrar

y anadir fotos dentro de los dlbumes.

4220584830jpg  22/0120090521:38 pm.  400x267 pixeles  34KB Etiquetas:
3

\.v

Figura 53. Barra de botones inferior

Figura 53. Botones de Manejo de imagenes en el Album
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En la parte derecha también se visualizan otros botones

S| &

_,i
F OSSO N0 EES

Exportar Tiend: BlogThis! Collage Peticula £
a

Figura 54. Barra de botones inferior

Con estas opciones puede:

¥ Subir fotos
Enviarlas por correo Electrénico

- |mprimir

I pRmie

Exportar (bajarla al Disco Duro)

Expartir

[ Comprar impresiones y productos en un espacio
e Web

u Publicar las fotos en un blog
5 Crear un collage de foto

m Hacer una pelicula

@ Insertar una etiqueta geografica

Etiqueta
qeogralica
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Asimismo si se desea “subir” fotos para el espacio publico de Picasa Album

Web, se debe hacer lo siguiente

e Enla parte inferior de la pantalla del programa debe pulsarse sobre el

botén "Album web"

Sube fotos a un album web.

e 2
TR
Album web Envg&iveo

Figura 55. Botdn para subir fotos al Album Web

Aparece el cuadro para enviar las fotos de su computador a Internet. Alli

se puede crear un album nuevo o incorporar mas fotos a un album

existente.
+ Subida 2 Albumes web de Picasa -
Sue o Tamado para wbir
B o n S Mo | ecomendica: 1400 pieles frsgeeviones, ssivapantatin, compati) n
Visitilidad para este Sibem M infotmacsd
. | NO Ol en @ s
e + '« beo_imgs_sena n
Compartir com Nadse
- =+ Y
- o r@ To cuenta: 1.0 GB fgratuita)
4D 1008
P \k j R G R e e i
‘ ZOL) ¢

Actusshan ot Cancennr

Figura 56. Ventana Subida a Albumes Web de Picasa

e En titulo del album se le da un nombre al nuevo album.

Tamano para subir

Riecomendada: 1,600 pixeles (impresiondas, sabcapantallas, compartir n

Figura 57. Botdn Tamanfio de imagenes para subir
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e Y se puede decidir si se desea que las fotos las vea todo el mundo o

solamente algunas personas.

e En Visibilidad se marca Publico para que todo el mundo vea las fotos.

Si no se desea asi simplemente no se marca la opcién.

Visibilidad para este dlbum Mas informacion..,

No incldo en la bista n

Compartir con:  Nadie

+ &8
Figura 58. Opcidn de Visibilidad

Si se quiere compartir con algunas personas, sélo se pulsa un clic en el
s + 2 . . . s .
botdn = yse escriben las direcciones de correo electrénico.

e Se pulsa el botén Subir

Al pulsar “Subir” la computadora comienza a subir las fotografias a

Internet y muestra el progreso en un cuadro.

32 10N - Admrurtiador Se suedal : -y

=t DLO NN NS
-

s
el |

PR « 1 e | OO conpey

vawm ot @ lul o tpwhe

Figura 59.Ventana de subida de imagenes
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Cuando finaliza aparece un recuadro sefialando la operacidn.

v Finalizado - Administrador de subidas lﬂ[&
=+ bco_imgs_sena Ver online
-t

»orro

2
#2987 Finalizado: se ha subido 1 elemento Bormr

Conservar ancho de banda

Borrar completado Ocultar

Figura 60. Ventana finalizacion de subida

Y las fotografias se almacenan en Internet. Se pueden ver en la pagina Web

de Picasa. El ejemplo aparece en la imagen siguiente.

@ Picasg o aoiors Wllanes e

beo_mgs_sena I

o e e
B+t s

sl O
2 @eXT

7 Socrmne Prtbca conmemns

Figura 61. Ventana subida de imagenes

Cuando estén subidas las imagenes Picasa realizard rapidamente la

busqueda en las carpetas indicadas y mostrara los resultados en pantalla.
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Otras herramientas disponibles

También existen otras herramientas que realizan funciones semejantes a

Picasa.

Por ejemplo en cuanto a manejo de imagenes se dispone del programa
Movie Maker, software disefiado que permite hacer efectos interesantes
en las imdgenes, tales como transiciones, titulos, afadir pista de audio,
narracién, etc. Generalmente este programa viene en la suite Microsoft
Windows, sin embargo también se puede “bajar” en forma gratuita en

varias paginas de descarga en la red.

Igualmente el programa Photo Story, posibilita la creacién y edicion de
imagenes. Este software es una aplicacién que permite realizar transiciones
interactivas con las imagenes, incorporando ademas audio y grabaciones,

resultando dlbumes de una calidad optima.

Realiza collage y peliculas con una calidad aceptable, logrando productos de
interés y puede descargarse gratuitamente de internet o mas

especificamente en su pdgina oficial
http://microsoft-photo-story.uptodown.com/

Asimismo existe un servicio en linea, que permite almacenar, ordenar,
buscar y compartir fotografias y videos en linea. Este servicio en linea es

Flickr y se ubica en la direccion http://www.flickr.com/
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En este momento, Flickr (igual que Picasa) dispone de una gran comunidad
de amantes de las imagenes que comparte fotografias y videos creados por
ellos mismos. Lo interesante de este sitio web es que esta comunidad se
rige por unas normas de comportamientos y condiciones de uso que

garantizan una buena gestion de los contenidos que alli se producen.
Estrategias de uso

El programa Picasa es una valiosa herramienta para el docente de hoy. En
cualquier actividad pedagédgica, independientemente de la tematica, el
docente puede estructurar la creacién de portafolios, a través del collage de

imagenes y la elaboracién de peliculas.

Asimismo los estudiantes, pueden recopilar informacién grafica o subir
imagenes a través de Picasa Web Albums para posteriormente realizar

videos colaborativos con el programa en si.

Un grupo de docentes puede intercambiar informacion entre ellos o entre
sus alumnos para conformar albumes, collage o peliculas de su institucion

completa.

Con este excelente programa, ya es cuestidon que los docentes y alumnos
puedan disefar estrategias creativas donde se plasmen diversas actividades
que promocionen el aprendizaje significativo y colaborativo entre las

partes.
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Reflexiones

Picasa logré otorgar un servicio gratuito de gestién de imagenes, ya que
permite una busqueda integrada en la red de un conjunto de fotografias,
para el aprovechamiento, no sélo como usuarios y admiradores de las
imagenes, sino en el papel como docentes. El programa, como observa en
este tutorial, permite el retoque de las imagenes, anadir etiquetas,
reparacion de borrones y eliminacién de arafiazos, asi como ordenamiento
y clasificacion de las imagenes para la creacidn de albumes, aspectos claves

para disefiar y elaborar recursos didacticos de calidad.

Ademas, Google logré con este programa el anhelo de muchos usuarios:
disponer de un programa que pudiera, no solo editar las imagenes y
elaborar albumes, sino que también permitiera aprovechar las ventajas de
las herramientas de la web 2.0, tales como compartir estos archivos a

muchos usuarios y poder “trabajarlos” en forma colaborativa.

Este material ha sido elaborado con la finalidad de  brindar los
conocimientos acerca de la estructura de este singular programa, asi como
la presentacion de su variedad de prestaciones y funcionalidades, lo que

nos permitird aprovechar al maximo esta herramienta.

Referencias

Aula Clic (s.a.). Tutorial de Picasa [en linea]. Disponible en
http://www.aulaclic.es/articulos/picasa.html
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Tutorial Enlace (s.a.). Google para fotos [en linea]. Disponible en
http://www.tutorial-enlace.net/tutorial-
Picasa_2_El Software_de_Google_para_fotos-18916.html

Wikipedia (s.a.). Picasa [en linea]. Disponible en
http://es.wikipedia.org/wiki/Picasa

Videos relacionados:

http;//Aww.youtube.com/watch?v=gYO2uhriZ}4&feature=player embedded
http://vimeo.com/10202048
http://www.gipuzkoa.tv/play.php?vid=1348

Sitio Web relacionados

EDUCASTUR: http://blog.educastur.es/sofwarelibre/2009/04/10/picasa-
web-mucho-mas-que-un-mero-alojamiento-de-imagenes/

Cosas de tecnologia http://www.tecnocosas.es/que-es-picasa/

191


http://www.tutorial-enlace.net/tutorial-Picasa_2_El_Software_de_Google_para_fotos-18916.html
http://www.tutorial-enlace.net/tutorial-Picasa_2_El_Software_de_Google_para_fotos-18916.html
http://es.wikipedia.org/wiki/Picasa
http://www.youtube.com/watch?v=gYO2uhrIZJ4&feature=player_embedded
http://vimeo.com/10202048
http://www.gipuzkoa.tv/play.php?vid=1348
http://blog.educastur.es/sofwarelibre/2009/04/10/picasa-web-mucho-mas-que-un-mero-alojamiento-de-imagenes/
http://blog.educastur.es/sofwarelibre/2009/04/10/picasa-web-mucho-mas-que-un-mero-alojamiento-de-imagenes/
http://www.tecnocosas.es/que-es-picasa/

LA RED: UN MUNDO PARA APRENDER

192



GMAIL:

HERRAMIENTA DE COMUNICACION E

INTERCAMBIO DE INFORMACION

Prof. lIvonne Candissi Harvey Lépez
iharvey@unimet.edu.ve


mailto:iharvey@unimet.edu.ve

LA RED UN MUNDO PARA APRENDER

Uso educativo de la herramienta ........ccueeevvvvvveeeeeiineneeeennnn. 195
Descripcion de la herramienta ......ccccceeevciveeeinciieeccsiieenn, 197
[ Ty o I o [N U [ IO PR 199
ACCESO @ GMAI.eeeiieee e 199
Gestion del correo electroniCo .......uveeeeeeeeeeeeeivviiiieeeeeeeees 206

Configuracion de las funciones del correo electrénico...209

Configuracién de los contactos de Gmail.............cocee.... 214
Otras herramientas disponibles ........cccccceeeeccciiiiieiene e, 215
Estrategias de USOS .....eeviieiieecciiieeeee et 216
REFIEXIONES ...t 217
REfEreNCIas cooce e 218

194



GMAIL: HERRAMIENTA DE COMUNICACION E INTERCAMBIO DE IN FORMACION

GMAIL: HERRAMIENTA DE COMUNICACION E
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Prof. lvonne Candissi Harvey Lopez
iharvey@unimet.edu.ve

Uso educativo de la herramienta

En la actualidad, el contexto educativo se ha visto beneficiado por las
diversas opciones que ofrecen las Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacion (TIC). Nuevas herramientas, aplicaciones, recursos entre
otros, que llegan para generar escenarios innovadores y nuevas
metodologias, como apoyo al proceso instruccional en cualquiera de sus
niveles y modalidades. Google, por ejemplo, ofrece una serie de servicios

Web como Google Docs, Google Talk, Google Calendar, Gmail, entre otros
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que les ofrecen a sus usuarios, un abanico de posibilidades a la hora de
intercambiar informacién. Particularmente Gmail se ha convertido en uno
de los servicios de correo electrénico mas utilizados gracias a sus diversas
ventajas o bondades. El presente manual pretende ofrecer un acercamiento
hacia el entendimiento del servicio de correo electrénico Gmail, en cuanto a
sus caracteristicas, pasos de uso, posibilidades en la educacidn y bajo este

contexto, mostrar posibles situaciones iddneas para su utilizacion.

En este sentido, dentro de las principales bondades de Gmail como correo
electrénico tenemos la impersonalidad, dado que no es necesaria la
presencia fisica in sitto para establecer la comunicacidn, aunado a una de
sus caracteristicas fundamentales, que es un servicio asincrénico, no es
necesaria la conexion al mismo tiempo ya que los mensajes quedan

almacenados y pueden ser recuperados a posteriori.

De igual modo, se pueden considerar las siguientes premisas sobre el
correo electrénico, dentro del contexto educativo considerando que el

mismo:

e Permite un nuevo espacio de comunicacién, donde alumnos vy
docentes separados geograficamente hablando, pueden plantear e
intercambiar sus dudas, iniciativas e ideas y lograr construir
espacios para la discusidn acordes con sus necesidades y de manera
sincrénica o asincrénica de uno a uno o varios: alumno/alumno,

alumno/docente, alumnos/alumnos, docente/alumnos.
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e Propicia entornos interactivos, que apoyan el trabajo colaborativo y
cooperativo. Considerando que este servicio permite intercambio
de informacién en diferentes formatos, se convierte entonces en un
medio donde se pueden distribuir, buscar y recuperar informacion
necesaria para el logro de objetivos educativos. En este sentido se
afianzan las relaciones grupales, sobre todo cuando nuestras
realidades demuestran que el acceso no es del todo equitativo; y a
muchos alumnos se les dificulta el poder acceder con frecuencia.

e Promueve la revision de trabajos, consultas, solicitud de material y
hasta el envio de normas, pueden hacerse con mayor rapidez
gracias a este servicio; y esta bondad no sdlo alivia las angustias
(docente/alumno), sino que permite que ambas partes se sientan
involucrados y atendidas en el proceso instruccional.

e Permite la creacidn de grupos de discusidn en linea que facilitan la
comprension de areas de interés dentro del curso, buscando como
resultado aportes de los participantes para la construccidn de

conocimiento.

Descripcion de la herramienta

Se destacan las ideas de Bates (1999), cuando afirma que el correo
electronico establece una comunicacién “uno a uno”. En el mismo, es

posible, ademas de los caracteres propios de la escritura en el cuerpo del
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mismo correo electrénico, insertar imagenes estdticas o en movimiento,
sonidos, gréficos, efectos, entre otros. Estas posibilidades de intercambiar
cualquier tipo de informacién de manera tan nutrida y rapida, convierte al
correo electréonico, en un servicio util, que utilizada en el contexto
educativo, puede lograr verdaderos procesos de construccion de

conocimientos.

En este sentido, el correo electréonico es un medio electrénico que permite
la espontaneidad y efectividad de comunicacidn entre receptor y emisor.
Sédenz c.p. Albarran (2008), hace referencia al correo electréonico bajo las
siglas EAUDI: electrdnico, asincrono, ubicuo, digital e informatico; tratando
de destacar las caracteristicas tipicas que hacen a este medio idéneo para
ciertos tipos de comunicacién en las organizaciones y sobre todo en lo

educativo.
e Electrdnico: utiliza medios electrénicos de gestidén y transporte
e Asincrono: no necesita sincronia en envio y recepcion
e Ubicuo: permite su acceso en diferentes lugares
e Digital: utiliza informacion digitalizada
e Informatico: esta en relacion con las tecnologias de la informacion

En este orden de ideas, el correo electronico se ha convertido en un
elemento imprescindible en las redes de comunicacién, siendo casi un

requerimiento a nivel personal, ya que permite de manera asincrdnica una
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comunicacion bidireccional con uno o varios interlocutores, donde se
pueden transmitir datos, mensajes, entre otros, desde un dispositivo a otro
u otros, a través de plataformas como la linea telefénica, fibra oéptica,

conexién por microondas o satélites de comunicacion.
Pasos de uso
Acceso a Gmail

Para ingresar a Gmail lo podra hacer desde cualquier navegador (Explorer,
Mozilla, Chrome, entre otros), colocando la siguiente direccion:

http://www.gmail.com

Graae uma cvanta +

Figura 1. Acceso a Gmail

Pasos para crear una cuenta de correo electrénico
Como todo proveedor de servicios de correo electrdnico, a través de esta
plantilla le solicita todos los datos de identificacién para luego poder tener

acceso a este servicio.
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Crear una cuenta

Su cuenta ds Google le ofrece accs:
haga chic aqui

Cémo empezar a utilizar Gmail

Hombre:
Apellido:

Hombre de registro:

Efija una contraseiia.:

Vuelve a introducis la contrasefia:

Termin:

ado

Change Language / Camiar idioma: Espafiol

Gmily 2 gtros senvcios de Google. Si ya dispone de una cuenta de Google,

Plantilla para llenar datos del

usuario

@gmaicom

Ejemplos

ARamos, Ana Ramos

ey

£
8 caractores

1 No cemar sesion

Figura 2. Creacion de nueva cuenta

Los datos de identificacién deben ser de facil lectura, que estén disponibles

para el servidor y cuando ingrese su clave es importante que aparezca el

mensaje de “Optima” para que mantenga mejores niveles de seguridad

Crear una cuenta

Su cuenta de Google le frece
haga clic aqul 0

[ par; T

Como empezar a utilizar Gmail
Nombre:

Apeliido:

Nombre de registro:

Elija una contrasefia.:

Vuelve a introducir 1a contrasedia:

acceso a Gmail y a glros serwcios de Google Si ya dispone de una cuenta de Google,

Cheguear el nivel de seguridad de

Ivonne C

laclave

Harvey L

@gmail com

iwonneharvey2

ARamos, Ana Ramos

[ comerotir a dispenibiidad. |

Optima

seransed]

Ho cerrar sesién

Figura 3. Llenar el formulario de creacién de cuentas paso 1

Después de llenar

ingrese la verifica

toda la informacién solicitada por la plantilla de Gmail,

cién de palabras y al final haga clic sobre la palabra

“Acepto” las condiciones de GMAIL y jlisto!
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nombre de mimascots

lormaciin
Respuesta: sorpress
Ce
‘Més nformac g
Ubicacion: Venezusia
Verificacion de la palabra: Escibe los caracterss que vass en a imagen siguients
W2V
do amb (puedes cambar todo

Condiciones del servicio: Comprueba los datos de Is cuenta de Google que has ntroduci
10.que quieras) y rewsa las Condicionss de Uso Que expONeMOs Mas adelante

Vegsidn impomible

Figura 4. Llenar el formulario de creacién de cuentas paso 2

Esta es la pantalla de bienvenida de Gmail donde le informa de los udltimos

servicios que ofrece y sencillamente haga clic en la opcidn sefialada.

oot 10 Carpeta Thactudes” Bon et
S -

GM ” Intreduccien a Gmad
B v Aala Pates S
G e et & A e A

*
P —
Accesoa Gmall ,/"m
prupribgad iy

Arers Arshivar on loger 6 eliuinar
reetan
N ) e TR & S o
Totes
¥ ' Chat y chat de vices
it (o 1ot €t SreTammrte

FUGUatas o0 Rgar 0o Capetas
Lok Witk i God Sang
- oy b .
e o eatey Wb by G
. 0 e sl e

Figura 5. Mensaje de aprobacion de Gmail

Interfaz inicial del correo electrénico
Luego de acceder a la cuenta de Gmail, esta es la interfaz grafica, desde

este espacio puede comenzar a utilizar su cuenta de correo electrénico, y
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de aqui en adelante se comenzard a detallar cada una de

funcionalidades que ofrece.

Gmail T T—

Fedacta

Elequ
El equipo de Gma
E1 squipo de Gmail

Figura 6. Ya tienes una cuenta de correo electrénico

las

Ya estando dentro del correo electrdénico, a continuacién se presentan las

etiquetas bdsicas con las cuales usted puede comenzar a trabajar. Desde

ellas puede acceder a sus mensajes (recibidos, enviados, borradores, los

mensajes destacados), el servicio de “Buzz” (combinacion entre Twitter y

Facebook desde el mismo espacio Gmail); y luego irdn apareciendo las

etiquetas que vaya creando (aspecto que se vera mas adelante).
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Gmail Calendar Docs La Web Reader Mas v

QP—"«“ &

Redactar

Buzz @
Destacados ¥
Enviados

Borradores

Etiquetas basicas (las mas usadas por
el usuario)

Personal
Viaje

6 masv
Contactos
Tareas

= Chat Seleccionar: Todas, Ninguna, Leidas, No leidas,
Archivar  Marcar como spam  Eliminar Mover a

= Invitar a un amigo
Ofrecer Gmail a:

Consigue Gmail en tu teléfonc

Vi

Quedan S0 invitaciones.
previsualizar invitacién

©2010G

Figura 7. Etiquetas basicas

Otra de las funcionalidades que ofrece el ser usuario de correo electrénico
Gmail, es la posibilidad de hacer busquedas internas (dentro del propio

correo) y externas (hacia la gran red de redes a través de Google).

Opcinmes de bisquecs
Buscarentaed | . un e

Qpcianes de busguedas tanto

de informacion en la web,
coma de mensajes especificos.

Figura 8. Opciones de busqueda dentro de Gmail
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¢Como redactar un correo electronico?

La redaccién de un correo electrdnico, es un proceso sencillo y comun entre

todos los proveedores de correo electrénico existentes, es decir, se

mantienen elementos tales como: un emisor, un destinatario, archivos

adjuntos, un cuerpo del texto, entre otros. Se escriben las direcciones de

correo de los destinatarios. Y tiene la opcién de enviar un “CC” (con copia) y

“CCO” (con copia oculta) donde escribe la direccidon de correo-e pero el

resto de los destinatarios no la pueden ver al enviar el mensaje.

Gmail —

® honne C Haney L

G
Los ot do oo
Qguardan y se pusden
e Sisqvedes on
ellos.

Mss infocmacide

Para adjuntar un

Destinatarios (Para, CC — con copia y
€CO — Con copia oculta)

Desde este espacio escribe &l
mensaje gque deseas enviar a tus
destinatarios y luego haga clic en [a
apcidn enviar

Emviar | | Gusrdweshors | | Descatar

Figura 9. Redaccidn de un correo electrénico

archivo haga clic en la opciéon “Adjuntar archivo” e

inmediatamente le aparecerd la ventana del explorador de Windows para

que seleccione el o los archivos que desea subir y enviar.
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Buscaren: o KNGSTON (F) - @F =@
1 Nombre : Fecha de mod)
o X dinamicas Zmnz2010 0sf| o . 2
Scrdees G e, s | BlOsqueda de archivas a traves del
E)FGoL para discusién al 71020091 .
| ) FGRRDL para discusién Al 081012009 10} exp]orador para ad]untar
Escritorio * Forestgreen P | Y
2 Formato,_Horarso wonncharvey 20032 30,0512003 05
= 2)informacion soicitads por ehira 00 de oc... 09/107200903]
Bibliotecas £)INFORME_FINAL DEROYRINCON 1001 3... 11,01/2010 03t
i} ¥ + 03104 _asigna.
A )it Mol . Programs,del, Curso tesstss.. 20/D4/20090857 5... Documento de M ]
tauipo )t Vaidacion_hromne tesitas UCY MOHWEST s Documents deMi.  29K8
= vonne_Haney 10320000233 Imagen PEG s3KE
@ 3] jhantesis_busqueds 17/03/2010 1109 0. Hja de cilcule d HKB
-t B incarmicntosdcproyecto-1 180220091251 . Documents de M E e
Nordre - =)
Teo: [Toses s rctuvos .7 +| [ Cancer |

Figura 10. Adjuntar un archivo

Otros servicios de Internet dentro del correo electronico de Gmail

Si bien es cierto que el servicio de correo electrénico es asincrénico, una de
las bondades que ofrece Gmail como proveedor, es la posibilidad de
establecer sesiones de chat (interno) con los contactos Gmail que mantenga
establecidos. Para activar la opcién del chat, debe enviar la invitacién al
destinatario con el que desea establecer conversacién. Asi seria el mensaje
que le apareceria a la otra persona a la que le envie el chat, y luego
automaticamente al hacer clic sobre “SI” estoy de acuerdo ya puede realizar

una conversacion instantanea.
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- Chat

osterior » Mﬂ"ﬁ.& Buscar, afiadir o invitar
@ Ivonne Harvey
22:41 Bailoterapia familiar ¥
uena. 22:11 ivonneharvey2@gmail.com
desea chatear contigo.
2 2010 19:09
I 18:31 ¢Estas de acuerdo?
or lugar R
e Semvi 16:52
s ST =

respon & 15:45 A ver.. cuando te v.
rindads 15:40 © ADA VEDILEI
alizé s 15:22 © Adriana

© Ana Anselmy
scribi ; # 14:50 o Ay

n Quihi. B 1482 0 | o el [ e~ -
Figura 11. Chat Gmail
Gestion del correo electronico
Desde el menu que se presenta a continuacidén puede gestionar un conjunto
de acciones de sus mensajes de las distintas bandejas (archivar mensajes,
marcar ciertos mensajes como “Spam” que es lo equivalente a correos

electrénicos no deseados, eliminar mensajes, entre otros)
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Redactar

Recibidos (4)
Buzz @
Destacados ¥¥
Enviados

Borradores (2)
@ Personal (1

Buscas algo en especial? - articuln mercadalihra com ve - Estas buscando el Regalo especial Ven Atre
—

Moverav Mas acciones v | Acllwza

Etiquetas v

Bl recibos (M salydos - hola 2010/5/19 vonn
recifos (B Importa tus cpntactos y el correo elec
Peysonaliza Gmail con colore§ y temas. - Para darle vid

usuario, lvonne (2)
El equipo de Gmail
El equipo de Gmail

ooE®

El equipo de Gi Atcede a Gmail desde tu teléfono mévil. - Por fin ha lle

W Viaje (2
X T
! -
{ “ 1 Marcar como leida
Personal Personal i Afiadir a las tareas
ecibos Recibos ¢
Trabajo Trabaio Dgstacar
Vigj o ¢ Filtrar mensajes|\como estos
aje Viaje R
3 Silenciar
i 1 Crear nueva
mover sus mensajes desde una I Administrar etiquetas \
bandeja a otra. . —
1 Lasetiguetas son una opcién

Desde esta opcion puede
maicar mensajes que ya ha
revisadocomo “no eldas”,
destacar mensajes (con el

muy Util parguele permiten
organizar sus mensajes en
funcion de criterios especificas
gue ud como usuario
construye y controla.

simbala de |a estrella) que
para ud resulten
importantes, filtrar mensajes

Figura 12. Gestion de mensajes entre bandejas

También puede administrar el servicio de etiquetas, las cuales son utilizadas

para organizar en grupos los mensajes de correo en la bandeja de entrada.
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Gmail Calendar Docs LaWeb Reader Més v
‘ M . iI Buscar mensaje Buscar en la We
-

Buscas algo en especial? - articulo.mercadolibre.com.ve - Estas buscando el R]

Archivar = Marcar como spam | Emnar | Moverav | Etquetasv | | Mas acciones
Seleccionar: Todas, Ninguna, Leidas, No leidas, Destacadas, Sin destacar

usuario, Ivonne (2) Recibos salud

Enviados
i El equipo de Gmail | visje MOV tus cor
El equipo de Gmail Personaliga Gmail colores
El equipo de Gmail Accede a Gail dgsde tu teléfo

Las etiquetas gque genere puede
administrarnlas y cambiarles ciertos

| Afiadir color personalizado

| Eliminar color Peleccionar: Todal 5
Cambiar nombre Wi ool atributos. (colores, nombres,
[ 8= S N | ocultarlas, suprimirlas, etc.)

—————— e

Hahlar cara a cara @N0AN Nannla  Pandicianae  Daldica da nrke

Figura 13. Administrar etiquetas

Cuando usted desee cambiar atributos generales de su correo electrdnico,

haga clic en la opcidon de configuracion (ver figura 14).

v ivonneharvey@gmail.com | & | Configuracién | Ayuda | Salir
I . s )
uracion de atributos del
canreoelec ico.
omo spam  Elmnar Maoveraw

. Ninguna, Leidas, No leidas, Destacadas, Sin destacar

L

Buscar, afiadir o imatar

® honne Hanvey
Abrazando la felicid: v
o (4) Saludos - Seguro mi profe tranquila que yo reviso y le escribo. un fuerte abrazo EI 1 de ju o 18:25 | w manm s Lonom

ydelvalle (2) comvocatoria en nombre de la profesora Columba - Recibido y age 18:01 | @ Pedro Certad
ciones [Unimet-gri] Carrera Metrorock 6K - Estimados miembros de |z 16:51 | @ Raymond Marquina ]

" " CLED2010: www.cle
tan VIl Congreso Nacional de Filosofia - Estimado Profesor Katan 16:06 | o vcite ¥V Jomadss

Figura 14. Opciones de configuracion
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Configuracion de las funciones del correo electronico
Desde el menu “Generales” puedes cambiar opciones personales de tu
configuracion del correo, que van desde el idioma, hasta el uso de imagenes

y firma. A continuacidn se presenta cada una de ellas.

Configuracion
General Cuentaseimpostacion FEtiquetas Filtos Beenvioy coreo POPIMAP Chai ClipsdelaWeb Labs Sinconexin Temas Puzz
Idioma:

Idioma de visualizacién de Gmail: Espariol

Tamaiio méximo de la
pagina:

Mostiar 50+ conversaciones por pagina

© Desactivar combinaciones de teclas
Activar combinaciones de teclas

Contenido extermo: @ Wostrar siempre el contenido externo (por €]

Preguntar antes de mostrar contanido exterm{E| SE AL R TG Te R 2
N teclas, de oprion de navegador, y

Usar siempre https L "

No usar siempre hitps mostrarcantenidos externos

Conexion del navegador:
Mis informacién

Selecciona una imagen que todos vean cuando

Imagenes de los contactos:

@ Mostar todas 3¢ mégenos
Mis informacién ki o

e e o et

® Sin firma
{re ot a B0 520 s mecsiies

Indicadores de nivel personal: @ Sin indicadores

Mostrar indicadores - Mostrar una flscha (3 ) junto a los s emiados a mi direccion (na a una lista de distibucién) y una flecha
doble () junto a los mensages que me emian solar

Fragmentos de texto: © Mostrar fragmentos de texto - Se musstran fragmentos del mensaje (camo en la bisqueda web de Gaagle).
lo mostrar d i ol asunt
R-spum automética: © Respuesta automatica inhabilitada
Respuesta automatica habilitada
Primer dia: 19 de mayo de 2010 [ Finat: (opcional)
Asunto:
Mensaje:

| Enviar una respuesta solo a mis contactos

Codificacién de los mensajes @ Utilizar el sistema de codif texto los
Uilizar el sistema de codificacion Unicode (UTF.8) para los mensajes salientes

salientes:
Mas informacién

Codificacién de los mensajes @ Utilizar el sistema de codificacion de texto predeterminade paga
salientes: Utilizar el sistema de codificacion Unicode (UTF-8) para los m
Miis informacién

Archivos adjuntos: ® i

djuntar archivos - Obsena las barg
zrmmalmsmn-m Requisre Flash. M5 inferm

Funciones basicas para adjuntar archivos - Adjobta archios ds
Guardar cambios | (L Cancalar

Figura 15. Opcién General de configuracion

Desde el menud “Cuentas e importacion” puede establecer vy/o

predeterminar opciones de envio y recepcion a través de otras cuentas de
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correo electrénico que posea. Y puede cambiar las opciones de

configuracion de la cuenta (nombres, claves de acceso, fotos, etc.)-

Usted puede importar sus correos electronicos
desde otros servidores (Yahoo, Hotmail, ete.) solo

hagaclic en la opcidn importar correo y contactos,
Configuracion / y luego cologue la informacion que alli se le solicita.

General Cuentas e importacién  Etiquetas  Filtros Reenvio y co

Importar comreo y contactos: Importa desde Yshaol, Hotmail, AOL u olras cugatas POP

us mensajes usted puede decidir desde
Enviar mensaje como: Ivonne C Harvey L 3oy que direccion de correo electronico aparecera

=3 cuando le llegue al destinatario.

Comprobar correo mediante Recibe ¢l comeo de otras cuentas en Gmail
POP3:

Adac cosena ce cones wecsbeca Poea | M i

[P ——— S| (lcsea cambiar su contrasena, y opciones de

ibajo? . . £
i seguridad establecidas al crear su correo electronico,
Anadir espacio da -- desd 1: s de hacerl
olmacenamiont adiciofia: ¢Necesitas mds espacio? Aumenta tu alma €50 £31a OPCION PUeds NAcerio.
Cambiar la configuracién de la Cenfiguracion de 1a cuenta de Google

cuema: Cambia tu contrasefia y 1ws opeiones de seqUNTIT, WTTUMZY 10 [ITET BF COTTO! f SCTTar & DUT TEMLIeS OF COogE

Figura 16. Opcidn cuentas e importacion de configuracidon

’

Desde el menu “Etiquetas” tal y como se expresaba en paginas anteriores,
existen etiquetas predeterminadas por el correo Gmail, que son estandares.
Desde esta opcion usted como usuario puede crear nuevas etiquetas, y
luego modificarlas, eliminarlas y cambiar sus opciones a nivel de formato

(colores, extension, entre otras).

Ccmﬁgumclo.n

General Cuentas ¢ imponacion  Etiquetss  Filuos Reenvio y comes POPIMAP  Chat  Clipsde la Web  Lab
Etiquetas del sistema Recibidos
- Desde esta opcion usted puede decidir cudles
P etiquetas ocultar o mostrar, y también puede
o crear otras nuevas.
Enviados
Borradores mostrar  ocultar
@ couesanctont
Todos mostear ocultar

Figura 17. Opciodn etiquetas de configuracion
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Desde el menu “Filtro” usted como usuario tiene la posibilidad de
establecer criterios de depuracion y/o limpieza en sus correos recibidos.
Esta es una opcion de administracion muy Util porque le permite organizar

correos de acuerdo a los patrones que usted decida.

@Jl@:] ;’Ti Crear un filtro

ios de bisquoda criterios que deseas utilizar para determinar |as acciones ue deben levarse a cabo cuando se recibe un mensaje. Uiiliza la opcién
“Bsqueda de prueba” para ver los mensajes que se hubieran filrado con Los mensajes que “Spam” y en “Papelera” se excluirin de |a bisqueda
o~ De: ] [ Contiene las palabras:
Para: Ho contiens

Asunta: Contiene archivos adjuntos

> a ; . g
&), Mosiarfitros pctugles Cancelar | | Bisqueda dgfue

En esta opcion de “filtro™ usted dele definir que
criterio utilizar: si desea filtrar por el nombre de la
Redactar - - - A1
pocom sy Configuracién Persana que nas envia un mensaje, o por el
Buzz @ e R ML destinatario, o por palabras que aparezcan en el

Emiados Temos Buz
Borradores (107) correo, entre otras.

Los siguientes filtros se aplican a todo el correo entrante:
Spam (160}

Actas (31}

8 Area Inicial (351) Deyanta Thne
B Bailotorapia (12) Comprusta si los mensajes que racibes han una lista de i 30 Wds informacisn @ Esther Buisan

Figura 18. Opcidn filtros de configuracién 1

Luego de establecer el criterio, debe sefialar que desea hacer con ese
mensaje recibido con esas condiciones, y ademds el mismo servicio de

Gmail le dice que hacer con los mensajes anteriores a la creacién del filtro.

kl_l g"’j‘ i Crear un filiro

Seleccién de acciones - A continuacion, selecciona la accién que deseas llevar a cabo en los mensajes que concuerdan con los ciiterios especificados.
Cuando s recibe un mensaje que coincide con los criterios de busqueda, from:ivonne, proceder como sigue:

"] Omitir Recibidos (Archivarlo)

[ Marcar como leido

[/ Destacar
[7] Aplicar la etiqueta: Selecciona una etiqueta... -
Reenviar  Ninguna de las direcciones de reemvio estd verificada. Administra las direcciones de reenvio
[71 Suprimirlo
— [7]No enviar nunca a Spam
Z)
&), Mostrarfires actuales [ Cancelar | [ «Auds ] [ Crear unfiltro | T Agiicar tambien el fiftro las 16000 conversaciones siguientes.
o

Figura 19. Opcién de filtros de configuracién 2
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Desde el menu “Chat” usted puede configurar opciones de guardado, de

sonidos, uso de “emoticones” o figuras, entre otras.

Variadas opciones tiene como
usuario en cuanto al uso del chat:
Chaldexocy ¥iono B s e Yoc vidod s i o cony ey historiales, uso de video y voz,
contactos establecidos, entre otros

Mas mformacién

gPen [ 1as que me

Permitir 560 a I
cuando estoy conectado

Mis informacién
Sonidos desactivados

Activar
Desactivar emoticonos

Figura 20. Opcidn Chat de configuracion

Desde el menu “clip de la Web” no es mas que la posibilidad de que pueda
tener informacién actualizada acerca de publicidad que ofrece Gmail, y

establecer como usuario sus propios clips.

Etiquetas Filtros Reenvio y comeo POPAMAP  Chat Clips do la Web Labs  Sin conexion

i elips i o Rocibidos Publicidad, anuncios,
96 Goaghe, sugerensias sobre Gmad y comenida personalzads s URL establecidos por
el usuario, son algunas

Mas scciones P4 de las opciones que

I puedes tener dentro
Moticias  Baquia.com - hitp /i menar R -
» — — df‘ propio correo de
Estilo de vida Gmail.

Tecnologia  Hola.com - todas -
Imvedia - E1 portal fin
Libertad Digtal: Espafia

Nosatras: Todas las ristas femenis

Videos, poesias, fotos, chistes, humor, ydkos gratis, Jegos anlin

wwwsaludakia com - ittp izeus saluda

Imail goo e com/mailThvaz12settings webclips

Figura 21. Opcidn clip de la Web de configuracion
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Desde el menu “Labs” el usuario tiene la posibilidad de experimentar con
diversos servicios que ofrece Gmail que “no son definitivos” pero que
ofrecen un espacio de entretenimiento al usuario para darle un toque mas

personalizado a su correo de Gmail.

oo
Configuracion
Genaal vty Filvoy Chat Labs  Sin coraxkin
Toor  Buaz

Gmail Labs: experimentos Gisparatados

Gt seadan pars henciones
e300 hetas parn e 3 bz Pleten Cambiar iomermempiese ¢ desaparecer =
cuscer mormerts

prostecras pars carga Tocadon” bay

* Hatithar
st
(
1 Emop adiconst * Notitar
s de YiroF iehataltar
T Fdactar messanes con on conpet wmsquece de
= | canciees Emer
Gadget de Google Calendar * Hatiliar
1 e Bon K y Gary B Tehatitiar
Eliguetss anidatas Habitar
o0 Mans C * Innabisear
Admrivis b rarsaes ordenandoios con s
s do tntan. Alate baras icieadas {1 2 e
Panties do e0uta pah expres s aasd Py
gk, Quares ixchar o0 s eqnia Cosa” 4o
ot Senomeias Taten” y
TComgran”. s astas res eoguntas. Cana
“Caatbden \Comprm™
| o

Mot et T s o g 008 5 b G0 o)

gadedalan artes de supneios pacs Qo puedas

Tostauaron a0 o Aatrs. Imprta U G 308 MchSS,

pars ade o st bos Woh Con apdes £

o3comes 40 excumman

ConbguracknFivos” cussdo 3

taboratons.

015 (& ha{ Formatos de fecha pencealizados Mabittar

ST @ mencten o] 415 HEME ®

Aade opcknes & s phona de acidn g

Dwreants Que 54 puaeda o of st e locha

yhon ke oo s Por
Buncer (ke vn e on Rerate 6o 4 eren (14 57)
& mosk s ochos Con ol G 40 pimer
ovaen
By dal v abitnas
P tahasitnar
e Lot ew st
Camts o rden o o emarin an s tars o i
I [ Fcidos 0%
cane 3 Raciados (0)
< Do vsta
e o s veces sk ittt
< 2 ks ceads ' wethgh 00
Gt e mminte
© O Sculty Superermesan Habitear
@ Metna, Jomica () | S0 KM Hy e W * thabitior
£ 8 4, Jonntes 2)

[ Mehani L Madiey (3 | habsitads osta hncide
1) Ve 20 plgms do conbguracién “Conersl” a3
upertretas waz

wogr ot -
@) Unikza ko combnacion de teckss focks ¥ ¢ hax
< sobre las scpmmvstietas seleccnates pra

Figura 22. Opcion Labs de configuracién
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Configuracion de los contactos de Gmail
En la pantalla principal de Gmail, tiene la opcidon de establecer

configuraciones especiales para los contactos.

Opciones variadas de: Uso de emoticones

distintos, etiquetas anidadas, juegos, fechas,
formatos de los elementos dentro del correo,
Redactar Escuela Gestion Mk - programas.. entre otros.

Recibidos (4)
Buzz ©
Destacados 3§
Enviados

Archivar | Marcar como spé

Borradores (2]

El equipo de Gmail
@ Personal (1)
B Viaje (2)

6 masv

El equipo de Gmail Acce

Caontactos
Tareas

Figura 23. Opcidn contactos

Al entrar en este menu, se despliega una pantalla como la siguiente y el
usuario tiene la posibilidad de crear nuevos contactos, grupos, importar y

exportar listas que provengan de otros servicios de correo electrdnico.
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Familia
Compaiieros 0| o

Dilomado_Ucy_EquipoCoc 9 (= Mamnez

[T Esther Garcia

; Franklin Albarran 'sonas con qulenas te comumcas - por

Importar | Exportar | Imprimir

FGPROT profesores ) .\9 f Angel ANaiado

_E L 10 com
Todos los contactos 985 EMra Esther Navas Pifiate “ \ correos 6nicos fécill a muchas de una sola
Mas contactados 50 L] EstherBuisan s

| Grecia Harvey a"Mis
[ hajdu@cantv.net nuestras sugerencias
[ Inirida Pulido Ms informacién
! inirida. pulido@gmail.com
[7] Isabel Ochoa ¢Tienes contactos duplicados?
[ Isabel Ochoa cantv Podgmos ayudarte a encontrar y combinar tus contactos
[T Isbael Ochoa gmail duplicados
£ onne Harvey Mis informacién
[7] vonne Harvey
[7] ivonne.harvey@yahoo.comvi
] Jorge Martinez x

Figura 24. Opcidn contactos configuracién

Otras herramientas disponibles

Otros de los proveedores de servicio disponibles a través de Internet para la

generacidon de cuentas de correo electrénico ademas de Gmail, son por

ejemplo:

http://www.yahoo.com
http://www.hotmail.com

http://www.cantv.net

Los cuales, de igual forma ofrecen la posibilidad de aperturar una cuenta de

correo gratuita, para el desarrollo de diversas actividades.
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Estrategias de usos

Por sus caracteristicas, la educacion a distancia y mixta son los espacios mds
idéneos para desarrollar experiencias haciendo uso del correo electrdnico.
Sin embargo, la presencial no es excluyente al uso de este servicio. En este
sentido resulta pertinente sefalar que para que estos procesos de
implementacidon tengan éxito en cualquiera de estas modalidades de
estudio, es importante que se asuman estrategias organizadas y apropiadas
de creacién, administracién y gestién de estos espacios, de modo que se
consideren todas las dimensiones educativas: alumnos, docente, equipos
tecnoldgicos, capacidad de conexidon, programas, entre otros. Para ello, se

deben considerar los siguientes aspectos:

Las bondades que ofrece el correo electrdnico justifican su utilizacion, sobre
todo cuando los problemas de la distancia y el tiempo, se convierten en
barreras que pueden ser superadas.

Es necesaria la presencia de un docente con un rol distinto al tradicional, un
docente gestor, mediador y sobre todo orientador, de modo que el alumno
no se sienta solo en el proceso de aprendizaje.

La organizacion y la planificacidn instruccional son fundamentales, para
poder concluir con éxito la experiencia. Sobre todo cuando lo tecnoldgico,
no brinda un 100% de seguridad, es decir, tener planes de contingencia en
casos especiales. Por ejemplo: caida de redes, utilizacién de programas no

estandarizados (musica, video, etc.) que no puedan ser consultados por
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todos, etc.

El papel del alumno también cambia, sobre todo porque debe enfrentar de
manera distinta su proceso de aprendizaje. Debe asumirlo con
responsabilidad, con organizacion y dedicacién. Y comprender que a través
de este medio puede obtener no sélo apoyo académico, sino también

herramientas para el desarrollo personal, profesional y social.

Reflexiones

El servicio de correo electrénico, como herramienta educativa, permite que
el docente pueda crear y establecer sus propias normas atendiendo a las
caracteristicas de la audiencia, la modalidad, la disponibilidad tecnoldgica,

entre otras.

Tomando en cuenta los planteamientos de Cornieles (2001), se pueden

destacar algunas bondades a manera de cierre vy reflexién:

El uso del correo electrdnico redefine el rol del docente, le obliga a mejorar
la calidad y profundidad de los materiales. El feedback recibido por los
alumnos ayuda a mejorar los materiales, las guias de trabajo, etc.

Se obliga al docente a proveerse de guias realmente efectivas de auto
preparacion para el alumno.

El alumno ve la importancia de su participaciéon en el trabajo, se pone en
contacto con pares que pueden cooperar en la busqueda de informacion

Los alumnos comparten experiencias en forma directa.
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Se da la oportunidad al alumno a acceder a informacidon remota que por
otra via, le era imposible.

Se pone en practica un tipo de tutoria distinta, telematica, se elimina la
distancia fisica entre los alumnos y profesores.

Rompen la barrera espacio temporal dando la oportunidad al alumno de
organizar su proceso de aprendizaje de acuerdo a su ritmo.

En resumen, los elementos basicos manejados y puestos en evidencia
durante esta experiencia son: la autodisciplina, la autorregulacién de las

tareas, el autoaprendizaje, el cooperativismo y la autoevaluacion.
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Uso educativo del recurso

En la actualidad, el contexto educativo se ha visto beneficiado por las
diversas opciones que ofrecen las Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion (TIC). Nuevas herramientas, servicios, aplicaciones, recursos
entre otros, que llegan para generar escenarios innovadores y nuevas
metodologias, como apoyo al proceso instruccional en cualquiera de sus

niveles y modalidades.

El calendario en linea, es una herramienta de utilidad personal que ofrece la

posibilidad de planificar las actividades diarias y al mismo tiempo,
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compartirlas si asi se desea, actividad que promueve el trabajo colaborativo
entre varios. Con la posibilidad de crear y afiadir eventos, invitaciones entre
otros, los calendarios en linea, permiten organizar, planificar y notificar

actividades de interés dentro del quehacer diario.

Dentro del contexto educativo por ejemplo, con esta herramienta el usuario

puede:

Propiciar el desarrollo de entornos interactivos, colaborativos vy
cooperativos, considerando que este servicio se convierte en un medio
significativo a la hora de planificar y gestionar actividades pedagdgicas —
administrativas y sociales, durante un periodo escolar determinado.
Facilitar procesos de comunicacién e intercambio de informacién (distribuir,
buscar y recuperar), dentro del contexto educativo en cualquiera de sus
niveles (académicos y/o administrativos) y modalidades.

Planificacién actividades académicas, extracurriculares, administrativa y de
gestidn entre: docente/alumnos, alumnos / alumnos, docente / docentes,
docente / comunidad de padres y representantes, institucionales entre
otras.

Crear y recordar eventos académicos importantes dentro de una institucion
educativa o dentro de los particulares que forman parte de la misma. Estos

eventos, pueden estar orientados a la construccidon de: horarios de trabajo,
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desarrollo de eventos significativos, reuniones, formacion, asignacion de
actividades entre otros.

Crear multiples calendarios asociados a una cuenta con los cuales se puede
compartir, editar o no, segun las necesidades educativas presentes.
Proporcionar un espacio Web permanente donde cada docente se
mantiene en contacto con sus estudiantes, con otros docentes, directivos o
con la comunidad, en cuanto a actividades pendientes en un periodo
escolar determinado, abriendo paso a la planificacidon necesaria dentro de

todo proceso instruccional.

Descripcion de la herramienta

Google se ha convertido en uno de los mayores proveedores de servicios
Web con potencialidades significativas que promueven el desarrollo de la
comunicacion, el intercambio de saberes, mayor acceso a la informacion, el
trabajo colaborativo y cooperativo entre otros. Lo que ha venido
generando, la necesidad de crear y compartir nuevas experiencias
educativas, orientadas al uso de servicios tales como Gmail y junto a este:
Google Docs, Google Talk, Picasa, Google maps, Google Grupos, Google

Latitude, Google Calendar, entre otros.

Google calendar o calendario en linea, gracias a sus potencialidades se ha
venido convirtiendo en una de las opciones importantes a trabajar a nivel

personal, profesional y laboral, es una herramienta de ayuda y apoyo al
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desarrollo de procesos de organizacion, planificacion y difusion de la
informacidn que se maneja dentro de los espacios de trabajo vy
particularmente, ofrece un gran aporte dentro de contextos educativos por
ser el caso que confiere. El mismo, permite a sus usuarios por ejemplo que
puedan crear, ver y editar eventos determinados colocando fechas
especificas y personalizando su contenido. Ademas, ofrece la posibilidad de
poseer un repositorio Web, que indica que la informacidon que ahi se
encuentra, pueda ser vista desde cualquier lugar y en cualquier momento

siempre que el usuario lo necesite.

Pasos de uso

A continuacién, se muestra de manera detallada los pasos que debe llevar a

cabo para ingresar a Google Calendario, ademas de su funcionamiento:

Acceso al Calendario

Para ingresar a la herramienta lo puede hacer a través de su correo Gmail,

para ello debe seguir los pasos indicados en la figura 1.
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y Favoditos | g T Wikispaces - wonnehve.. [3) blogger Escrtoro [B] Allfes snd foldess - Box [V] Grnail = - B Galeris de Web Stce » @ st
M Gl - Recibidos (4) - ivonneharvey2@gmail.com Una vez en su col + Piginaw Sequridad v 5
Gmail  Calendas ‘-—ﬁ e SCETS Tas v - - rey2@gmail.com | Sale
. Gmail, debe hacer clic |~
Gmail secxree | 2o an |3 gpei6n Calendar
Redactar

Escusla Gestion bk - programas eae es/dic_marketing - Master de Direccién de Marketing y Gest. Comercial Madrid o Barcelona

Archivar  Marcar 1-4ded
seeccionar T G0 e5ta en la imagen note que

wsuatio, | . - . s o 19 moy
oeup{ Efectivamente estd dentro de SU |..icoamerion . et 19 my
El equipq F 19 may

st o] comeo electrénico ; - oy

B Viaje (2)

Tare:
o Selaccionar To
® honne C Harvey L

Figura 1. Cbmo ingresar al calendario

De igual modo, tiene otra forma de entrar a Google Calendar o Calendario
en linea. A través de la direccién electrénica:

https://www.google.com/calendar

gle |
Google calendar Otra opeion s desde

Organiza tu agenda y com| even 2red inea Acceda con su
Con ¢l caléndario onling geatuito de Google, conelgy 103 ¢ la p_a'glna principal de Ia icil Cuenta de Google
opcion de calendario
Comy Corren electrénico: |
parte w agenda
Pormite que b famia y amigos wantu calel QLI ofrece Goog|e tigo Contrasefia
Ho conar sssin
g Accede a tu calendario en ]|
&/ Accede a tu calendario desde el teiéiono iiizando el navegador ml o el calendaro integrado |
. . 2hio puedes scceder o tu cusnty?
3 Para que no se te olvide ningin evento nunca més Una vez en esta pagina
Obtén recordatorios de eventos por comeo electrénico o por SMS emiado: i
simplemente debe
Mkt Inforrmacito sobse Govake Calendar s " ., 4Eros nusvo on Google Calendar?
colocar la direccion de Empezar es muy sencillo.
o Ey oo ==
contraseiia
e - Google Calendar for minos de uso

Figura 2. Cémo ingresar al calendario desde Google

Una vez que ingrese a Google Calendario, encontrara diversos elementos y

opciones, diferentes maneras de visualizarlo, entre otras.
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Interfaz del Calendario

A continuacidn, se presenta a detalle las opciones de este servicio que

ofrece Google.

~ O X A (5 wipyiwwwgoogie comcalendar/renderitabme

By - [=- £
Mediante estas iof nm...aul:sz, 6 Foceboot. | Esta i6n permite [Folders - B... [] Gmail - Recibidos 5) - a
puede_ avanzar o retroceder | | imprimir lo que ve en =

en el tiempo. pantalla. ail.com | Sin conexicn | & | Configuracion | Ayuda | Sai

GUUZIET owc.r.j\ BUSEar &n mis Calendanos | Mo \
Crear evento

[0 B0 martes, 1 de jun de 2010 Impdmis Actuaizar | O | Semana  Mes | 4 dias | Agenda

martes 16
Esta opcion puede
" seleccionar los dias
‘| quedeseaver.
Sirve para
| Esta opcion  pemmite actualizar los
visualizar los calendarios eventos de su
que ha creado. calendario  una
vez que realiza
cambios.
= B Mediante esta opcion puede

visualizar los calendarios que han
creado otras personas y que usted
Esperindoa wawgooglecom.. ha sido invitado.

[tateres prucoa &3]

Figura 3. Estructura general

Existen diversas formas de visualizar el Calendario en linea. La primera es

por dia.
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5 Més visitados @ Comenzar » usar Firefox =, Uitimas noticies [V] Gmai - Recibidos (682 [] Facebook - Twitter /Inicio [2) Conciiacién Nacional [ All files snd folders - B... [V] Gmail - Recibidos (5) -

O [ Emeiie  [Qbwar ]t M- : °-
—— 5 ~ | Al bacer clic en la = :
Gmal Colendor Docs LaWeb Reader Mas v opcion: Dia esta sera la R com | Sl ool (% ot ST
Google calendar suscrenmecaend IMA@NERA €N que podra
visualizar su calendario

Crear evento Hoy JCM BN martes, 1 de jun de 2010 y los eventos | mene Dia | Semana Mes | 4 dias | Agenda
junio de 2010 o
R EEE planificados.

12 3 45 6 s
78 9 10111213
115 16 17 18 19 20

2122 23 24 25 26 27
229 30

Mis calendarios
Nonne Harvey
bppr30_Pes

Figura 4. Vista por dia del calendario

La segunda opcidn para visualizarlo es por semana:

O [ fsweore  [Qremea |4 bagnenaars owsotona | e,
B Benvenidos o * | ™M x| = 60d N o e
Grail Calendor Dacs LaMeb Reader Mis v Al hacer clic en la

{Bgmall.com | Sin conexin | & | Configuracidn v | Avuda | 53
Google calendar Buscar en mis canannos | OPPCION:  Semana  esta

serd la manera en que

Crear evento toy I BEM 31 de may - 6 de jun de 2010 pwra' visualizar G|y pm Acluaizer Dis Semana | Mes 4dias Agenda
) wnaus ot . . s
LMXJVBD calendario y los frrrnrrErm
] eventos planificados.
78 9 101 1213

1415 16 17 18 19 20
21222324 25 28 27
%29 %0

Wis calendarios
beonne Harvey

Figura 5. Vista por semana del calendario

La tercera opcidn para visualizar Google Calendar o Calendario en linea es

por mes:
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x| M Gmei -

Gmad Calendar Docs LaWeb Reader Mis v

Google calendar

Crear evento
Junio de 2010
LuxJvso

12 3458
78 9101122
1415 16 17 18 19 20
2122 23 24 25 28 27
28 29 30

Mis calendarios

x | [ Facebook

Buscar en mis calendarios

oy I I junio de 2010

o

Al hacer clic en la
opcion: Mes esta se@
la manem en que

podra visualizar su
calendario y los
eventos planificados.

mail.com | Sin conexién | & | Confguracidn v | Ayuda | Sabe

fimir Actuglizar Dia Semana | Mes | 4 dias

- —

Agenda

Figura 6. Vista por mes del calendario

La cuarta opcion de visualizacion es por cada cuatro dias:

Google calendar

Crear avento

i

v s D

12(3/4 5 8
788 w120l
14015 18 17 18 19 20
2122 73 24 25 26 27
220

Mis calendarios

Bppr31 0910C

i
i
o

Ouos calendarios

e e e
Fpod3?_2 [-]

Gmal Calendar Dogs LaWeb Reader Mis v

Buscar en mis c:

+oy ICHBEH 3-6 de jun de 2010

pe3®

Al hacer clic en
opcion:
serd la manera en que
podra
calendario
eventos planificados.

| Sin conexién | & | Conb

v | Ayyda | Sali

la
4 dias esla

b &

visualizar
Yy

su
los

U impdmir Actualzar Dia Semana Mes 4dias  Agenda

Figura 7. Vista por cada 4 dias del calendario

Y finalmente, la quinta opcidn es por agenda:

@ = . O —— =
L E | 1 Gmail - R squeds .. % | [ Google ({

Gmail Calendsr Docs LaWeb Reader Mis v

Google calendar

Crear evento

Junio de 2010
LMXxJvso
12 3 45 8

78 9 11213
1815 16 17 18 19 20
2122 2324 25 26 27
%2

Mostrarlos todos Ocultar todos.

Buscar en mis calendarios L

oy IEM I martes, 1 de jun de 2010

Se muestran 105 eventos programados para después del 19/4]

vieddejun  14:00-14:00 VI Jomada de Informti

Al hacer clic en la
Agenda esta
serd la manera en que
su
los

opcion:

podrd  visualizar
calendario y
eventos planificados.

e

il.com | Sin conexién | & | Cenfiguracién v | Ayuda | Sal

Actuplizar | Dia  Semana Mes 4 dias | Agenda

/‘m

sdb 5 de jun 00

V1 Jomada de Informética Educativa - VI Jomadas d Infermitica Educativa

Figura 8. Vista por agenda del calendario
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Creacion de Eventos

Una vez que se conocen las diversas formas de visualizar el calendario, se
conocera cdmo se crean eventos para comenzar a construir el calendario. A

continuacién se explican los pasos necesarios:

B Més visitados @ Comenzar a usar Firefox =, UMimas noticias [] Gmail - Recibidos (682 [EJ Facebook = Twitter/ Inicio [T) Conciliacién Nacional [ Al files ¢

O -a- renla W [ Q Buscar |4 Magnetizar - L]

[ Bienvenidos a Mescantil Banco Univ... | [V] Gmail - Resultados de s bisqueds.. = | o P'@ra crear un evento
Gmal Calendar Docs LaWeb Reader Mis v dd)e".m hamr dic en prvey@E
Google calendar uscar en mis calend .

3 la opcion: Crar

Crear evento Hoy  [IEI B martes, 1 de jun de 2010 evento' Impri
Jjunio de 2010 Mostrarios todos Ocultar todos

L M X J V 5D

1 2 3 4 5 & So muestran los evenlos programados para despuds del 1942010, Buscar eventos anbiron
7 8 9 1011213

Figura 9. Cémo crear un evento
Al hacer clic en crear evento, aparecera el siguiente cuadro de opciones que

se mostraran a continuacion y desde ya, puede comenzar a crear su evento

de la siguiente manera:

Gmail Calendar Dogs LaWeb Reader Mis v | Configuracitn v | Ayuda | Salic
Google colendo s st s | COIOCAT €1 NOMbre del
evento.

«Volver s Catendario [_Gusroar @ | [_Cancear /
Evento | - Invitados
Fecha 62010 10:30 a1130 362010 [ITodo el dia 3 Afiadir imitade

Sa repited Ho se repie 3
N \ Colocar la fecha y hora
v

Calendario i en que se llevara a
e cabo dicho evento.

T Ver Ta lista de imitados.
Colocar si desea que la nofificacion de
este evento se repita durante un tiempo
detemminado: durante el dia por ejemplo.

~ Opciones

Recordatorio

Afadit un recordatorin

Mostrarme O Disgonible
como ® Ocupada

En este apartado aparecera su nombre del
calendario donde se esta creando el evento.

Figura 10. Cémo crear un evento 1
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De igual manera, se encuentran los siguientes campos a llenar:

Gmail Calendar Docs LaWeb Reader Mis v

Google calenda

@gmail.con

Colocar una breve
descripcion del evento
que creado.

Buscar en mis calendan

Evento | ~ Invitados
Fecha 3672010 1030 al130 3672010 -
caraphaNo 3¢ wpite

Lugar

Calendario | inarvey unme .y -

Descripen Esta opcion le pemmite S
afadir  recordatorios =

FVerla i

importantes dentro de

~ Opciones los eventos.

Recordatorio

Afiadir un recordatori

Mostrarme O Disponible

® Ocupado

Privacidad

© Privade
O Piiblico

Uis nformacin

Este evento es:
® Pradeterminado

Esta opcion notifica su

4« | estado.

\

Esta opcion notifica si su

evento es pablico o privado.

= Valver  Calendario [ Gusrdar 51 | [ Cancelar

Figura 11. Como crear un evento

En este cuadro de opciones también encontrara los siguientes campos:

: &

'-‘. 0+ [ piona « @3 s
Gmal Colendar Docs Lavveb Rexcer Wizl Cpn esta opecion puede realizar las | 1 Sin conexién | 4| Canfiguracién v 14
Google calenda invitaciones que ; i
ot ot (S () creado. Es decir, afadir a las
i personas que desea forme parte de =
Evento N =
fena  asmon ww  anq SUcalendario. o
Se repite: No s repite
Lugar
Calendarlo inaney unersidsdes@oma < v .
=== invitados Editar evento

~ Opciones
Recordatorio
Aliadir un recordatorio

Mostrarme
como

© Disponitle
@ Ocupado

Privacidad Este evento es:
@ Pradeterminado

LSS ey | g |

pueden

i

[“Jimvitar a otros
[#] Vet la lista da imitados

Con esta opcion determinar
las acciones que pueden
hacer sus invitados con el
evento creado.

Una vez creado el evento,
con esta opcion se guarda o
cancela.

Figura 12. Como crear un evento
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De igual forma, se pueden crear eventos de manera directa al hacer clic en
el dia especifico en que se quiere crear el evento como se muestra a

continuacion:

- Rechidos (3) - B Personskzas vincuos: [E] Focsbook | Iricio [ 1] red.LED — () Depertementn o Est.. gt -..:Comisén do Admii. (™
1 ronneharve I3 Facebook B Bienvenidos a Mercanki Banco Universal “wosecal  Hacer clic en el dia que se |
i Laweb Beader Mis e " quiere crear el evento y |
dar B aparecera el siguiente cuadro

Facha mié, 16 de junio, 07:00 - 08.00 de text
KNI 4-20dejunde20 Ewno | € texto.

un 138 P &), Dezayng en Café Vireina®

Calendario: | onne Harvey &

13 Crearevento  Editar datallos del evanto »

=,
5]
Recuerde que esta opcitn ya

o fue presentada. Observe la
figura 10. Contiene los
mismos campos de accion.

Figura 13. Cémo crear un evento 2

Configuracion del Calendario

Es importante saber, que puede editar su Google Calendar o Calendario en
linea como por ejemplo: dar color a los eventos/etiquetas, ocultar, mostrar,

configurar, entre otros, tal como se muestra a continuacion:
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1] Gemod - Recitados (7269) - Wonrehary:
Gmal Calendar [ogs LaWeb Reader

Google calendar

Craar grento

junia de 2010
L WX J Vs

12 3 45 8
T8 9 10 11 12 13
w1
2122 23 74 25 26 27

1415 16 17
28 28 30
1

Mis calendarios

3 Facobook
Mis v

But

OO 14 - 20 de jun de 2

kn 148

Al estar en su calendario, puede
hacer clic en el boton derecho del
mouse, y aparecerd el siguiente
cuadro de opciones.

a

@qmail.com | Sin conexion |«

P cuerta

primir Actualizar Dia  Sen

240198

D

m

fasel.080%a@gmail com B

Con esta opcion puede realizar
diversos cambios en su

Mostrar Gnicamente este

calendario. cambiar los colores

Fodd37,
Tareas

Ouos calendarios

talleres pruebs

Si desea crear un nuevo calendario, vea los pasos que se sefialan

continuacion.
M X

14 15
21 22

8 29

Mis calenda

honne Harve

3 calendario
- -— .
‘ufwv este calendario de la de las etnwhsl mu“arlo’
Configuracitn del calondaro mostrar sblo lo que quiera, crear
Parkie nuevos eventos entre otras.
Naotificaciones
EEEEEEE

Figura 14. Editar lo creado

Se muestran log evenfos programados para despuds del 1942010, Buscar evenlos anfenoms

J s D
I 45 6
0 11 12 13
7 18 13 20 vie d de jun
24 25 26 27
sab 5 de jun
rios S munstral

Haga clic en la opcion Anadir

como se muest@a en
imagen. Y aparecera
siguiente cuadro
opciones.

das de Info

das de Infio

la
el
de

Figura 15. Crear un nuevo Calendario
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Y lo llevara a la siguiente pagina sin salir de su calendario en linea, donde

encontrara los siguientes campos:

Gimail Calendar Docs LaWeb Reader Mids v Coloque un NOMbIE | comauscion = | Agds S *
Google calendar Buscaron s colanianios Mmssnncsisd @ SU CaAlendario.

Crear un calendario nuevo . ™ - . r
AT Escriba una pequeiia descripcion
«Volver a Calondario. Craa calondario || Canceiar de este calendario que esta

Hombre del calendario: creando.
Descripciin:

Sefiala su ubicacién y zona
horaria.

Ubicacién:

Zonahoraria del calendart
s E Pais: | Venezuela

=/ telige un pais diferents para

0de

rias)

Ahora selsceiona una zona hararla: | (OMT-D4:30) Caratas - Muosrartadae

Sefale si quiere hacer publico este
H bl t lendarie Mis infarmacion - - - .
1l aniarssowecrsen 0 4 uRegst e posiueda . calendario y si desea invitar a
Fomear e remackn ; otras personas al mismo.
Comeartir aan datarminadst narconat

Figura 16. Crear un nuevo Calendario

Para cambiar algunos aspectos de su calendario, ubique el menu
“Configuracion”:

westran los event ta o 5
Mis calendarios Se muestran los evenlos programados hasta of 5102010, Buscar mis

honne Harvey

Haga clic en la opcidn
Comfigurar como se muestra
en la imagen. Y aparecera el
siguiente cuadro de
opciones.

Figura 17. Configurar Calendario

Inmediatamente encontrara las siguientes opciones que posee Google
Calendar o Calendario en linea para la configuracidn de un calendario, por

ejemplo: General, Calendarios, Configuracion para maoviles y Labs.
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Especificamente en General encontrara opciones relacionadas a cémo

quiere que se muestren los calendarios creados: desde qué dia lo desea

comenzar, si desea ver los fines de semana, cdmo quiere visualizar de

manera predeterminada su calendario, entre otros:

£ Misvisitsdos @ Comenzar s usar Firefox j Ultimas noticiss V] Gmail - Recibidos (632 [ Facebook

= iscar | 4 Magnetizar - ]
opc'°n General emut2020 dice... » | 1) Google Calendd
Gmal Colendar Docs LaWeb Reader Mis v
Ggogle calendar Buscar en mis calendarios. | Masarcec]
Cdllgur-clbn del calendario

General Calendarios Confiquracion para miles  Labs
«Volvera Calendario | Guardar || Cancelar

Idioma: Espafiol v

Pais: Venezela

Twitter / Inicio [2) Conciliacién Nacional [ Al fles and folders - B... [ Gmail - Recibidos (5) -.-

Decida como quiere crear su Google
Calendar o Calendario en linea con
las siguientes opciones como se
muestra en esta imagen.

bign

(elige un pais diferente para ver el resto de 2onas horarias)

Tu 0na horaria actual:

(GMT-04:30) Caracas

Formato de fecha:
Formato de hora: 1300 -
La semana empieza en: nes v
Mostrar fines de semana: e si
No
Vista predeterminada: Semana -

~ Etiqueta:

Figura 18. Configuracion general del calendario: General 1

También podra decidir su vista personalizada favorita, mostrar eventos no

aceptados, si quiere invitar a otros o no, si tiene calendarios alternativos

entre otras:
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PRI C K G Rtpimngoogiccomcakendorfiendertsberme B
# Misvisitados @ Comenzar a usar Firefox Ui, s V] Gmail - Recibidos (682.. [£] Facebook Twitter / Inid CO = irdi, = =
niinde decidiendo como quiere
(o Crrr— - LU o I Cale %
B senven N — v crear  su Googg ndar o
Calendario en linea con Ilas
La semana empieza en: lunes - - - -
siguientes opciones
[FovES——— o s
No
Vista predeterminada: Semana -
[Ep—— sdas -
Ubicacidn: P_e|. Madrid, Espafia o 28001
Mostrar el iempo de mi locakdad; ' No mastrar eltiempo
F
ROSITAr SVBNIOS N0 ACEPLAtos: ® s
N
s tacono do Toma s i s Una vez que ha llenado todos los

Si, pero no quiero que se envien recordatorios.

N, mostiar dnicsments i3s naaciones 3133 CAITHDS, Simplemente debe darle clic
Calondario atermatia: Nohay calsncario anematw. = a la opcién Guardar si lo aprucba y
Habiltar métodos abreviados de teclado: ® = si ya no lo desea crear, debe dare

— = / clic ala opcion Cancelar.
s Volver a Calendaric | Guardar | [ Cancelar

Figura 19. Configuracion general del calendario: General 2

En esta misma pégina, se encuentra la opcién Calendarios donde podrd ver

todos los Google Calendar o Calendarios en linea a los que pertenece:

-
@
g Opcion Calendarios 2

ym/calendar/rendertab= mc 5\

£ Mis visitados @ Comenzar a usar Firefox Untimas noticias| i files and folders - B... [V] Gmail - Recibidos (5) -...
o[- aessar |+ | Este es el listado de los Google
M Somepeidin oot mc st Calendar o Calendarios en linea a

General Colendarios Contauncinmnnédes Ly |0S que pertenece.
= Volver a Calendario

Wis calendarios Calendarios

CaLENDARIO MOSTRARENLALISTA. NOTICACIONES coupaRTR
10 ninguno
= hvonne Harvey Comgantc Suprmic
= boprd0 PeS V) Q0ficag s Supdmic
= = & npartido; editar configuracién Suprimi
| Verifique que puede editarios desde = -
=| esta opcion: Compartirlo, anular su |« g Supimi
suscripcion, suprimirlo

= Epdd37 1 7 ‘Supdimic
= et 2 @ Sk
—— Verifique que puede crear, importar,

exportar y explorar nuevos Google
Importar calendario Exportar calendarios 5 2
— | Calendar o Calendarios en linea

fios podran seguir utikzandolo con

hodra volver a utiizario.

Otros calenderios Calendarios aue 5o puedove = Explorar caendarios interesantes »

Figura 20. Configuracion calendarios existentes 1
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En esta misma pagina, se encuentra la opcidn Configuraciéon para mdviles
donde podra configurar su Google Calendario y hacer que los mensajes

sobre eventos, llegue a su teléfono directamente:

archeve
Cpeion . Configuracion  jo.r.— = Solo debe llenar los campos con la
anew  para moviles. 1o | red.CLED — () Departamenta de Est.. gl ...:Comif s AR 9
o] = e = optlznon sollcllad_a y verifique en s",u
Gmai c - telefono mensajes que le llegardn
Google calendar Buscaran mis calandarios, | aser eeenss 4s siaamaca desde Google, como verificacion.
Configuracion del calendarioy
General Colenues Conpwackinparaméees | Laba
Vober o Colernorto (Gasrdor ] [ Ganear
balifolia KuaAls Estado: 1+ Se han inhabiitado lasWotificaciones por teléfono.
- Porqué no he recibido mi cédigo de verficacidn® bl tificar par 1
Pais: Venezuela v
Wit de teéfono:
Operador: Visha o Genyo  asistencia nars blenerirforacién acerca de s oroveedores saritdos
i T

Enviar codigo de verficacién

Cadigo de veriticacion:

« Volver a Calendario [ Guardar | [ Cancelar |

€0010 Google - Términos - Polilica de privacis

Una vez que ha lienado todos los
campos, simplemente debe darle clic
a la opcion Guardar si lo aprueba y
si ya no lo desea configurario a su
teléfono, debe darle clic a la opcion
Cancelar.

Figura 21. Configuracion para moviles

En esta misma pagina, estd la opcién Labs donde encontrard nuevos
proyectos propuestos para Google Calendar o Calendarios en linea. Son
servicios que no estan del todo listos y funcionan como pruebas para los

usuarios. Simplemente usted decide cual desea habilitar o inhabilitar.
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WY C X &= S -JE- )
£ Mis visitados @ Comenzar 3 usar Firefo| wci()n Labs.  [o+(682- Kl Facebook - Twitter/Inicio (2 Conciiacién Nacional [ Allfiles and folders - B... 1] Gmail - Recibidos (5) -
0O-[a-s o audo found | s,
] B x| @ x| I3 Facebook:

Configuracion del calendario ‘
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Figura 22. Configuracidén Labs 1

Encontrard que puede probar entre adjuntar archivos, recordatorios

discretos, vista por afio, atenuar futuros eventos, entre otras opciones.
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Figura 23. Configuracidon Labs 2

Para finalizar simplemente debe guardar o cancelar los cambios realizados:
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Figura 24. Configuracion Labs 3

Es importante considerar que cuando realiza actividades como:
configuraciéon, creacién de nuevos eventos o calendarios, edicion entre
otras, no deja de estar dentro de su Google Calendar o Calendario en linea 'y
encontrard, una opcion de Volver al calendario como se muestra en la

siguiente pantalla:

Volver a calendario

Figura 25. Volver al calendario
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Verifique que haciendo clic a la opcién Volver a calendario, lo lleva a la
pantalla principal donde se muestra su Google Calendar o Calendario en

linea personal.

[ Bienvenidos s B 11 Gmail Is bisqueds (5] Google Calendar x | I Facebook

Gmail Calendar Docs LaWeb Reader Mis v JL.com | Sin canexién | & | Configuracidn *

Recuerde que esta es su
pantalla principal
Crear evento v [0 I 31 de may - 6 de jun de 2010 Pctuslizar Dia Semana Mes 4 dis

. wnans 1% me 26 pe s
LMXJVSoD
1 345 8
7B 90N 2N
1415 16 17 18 19 20
2122 23 24 25 28 27
28 20 0

Google calendar Buscar en mis calendanos

som

v 45 i 56
(14:00) VI Jornada de Informitica Educativa

Wis calendarios

Figura 26. Pantalla principal

Otras herramientas disponibles

Existen otros proveedores de servicios Web, que ofrecen la posibilidad de
crear su Calendario en linea personal, de igual forma le ofrecen diversas
opciones que puede explorar. Estos proveedores son por ejemplo: Yahoo y

Hotmail.

Estrategias de uso

Considerando las caracteristicas que posee este servicio, el mismo puede
ser utilizado desde cualquiera de las modalidades y niveles de nuestro
Sistema Educativo. Sus atributos hacen que podamos convertir los espacios
educativos, en entornos organizados, planificados e informados en relacion

a las actividades que normalmente se llevan a cabo dentro de los mismos.
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En este sentido, es importante sefalar que como cualquier otro servicio,
herramienta, medio, aplicacién entre otros, se requiere por parte de sus
usuarios: docentes, alumnos, comunidad educativa entre otros, la
administracién y gestidn responsable, pertinente y acorde a la poblacién al

gue va dirigido este uso.

Para ello, se deben considerar los siguientes aspectos:

Las bondades que ofrece Google Calendar justifican su utilizacion, sobre
todo cuando los problemas de la distancia y el tiempo.

Es necesaria que los protagonistas principales del proceso instruccional
(docentes y alumnos), modifiquen su rol y funcidon dentro de estos nuevos
entornos educativos que generan las TIC y las potencialidades de estos
servicios.

La organizacién y la planificacion instruccional son fundamentales, para
poder concluir con éxito cualquier experiencia de uso, aplicacién y
evaluacién.

Reflexiones

Como ideas finales es importante reflexionar sobre el papel que
actualmente estan teniendo las TIC de manera general, dentro del contexto
educativo. Si bien es cierto que estan proporcionando nuevas
metodologias, recursos, medios entre otras, que nos hacen comprender de
manera diferente la realidad del proceso de ensefianza y aprendizaje,

debemos también comprender que las tecnologias por si solas, no dan
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respuestas a las diversas problematicas que pueden surgir dentro del

guehacer educativo.

En este sentido, son los usuarios los que les dan sentidos de aplicacidn, uso
y apropiacion de la mano con la planificacidn, intercambio y difusidon de

experiencias orientadas a producir saberes.

Ciertamente se muestran como una oportunidad para que los estudiantes
logren ser mucho mds activos dentro de su proceso de educativo, orientado
a la construccién de conocimiento y uso efectivo de la tecnologia a lo largo
de su vida. Para los docentes, porque les permite crear nuevos escenarios
lleno de experiencias para sus estudiantes y para si mismo. Y para las
instituciones, porque le permite innovar, crear conocimiento y formar con
las nuevas competencias demandadas, por estas nuevas sociedades

nacientes.

Finalmente Google Calendar o calendario en linea posee las potencialidades
antes planteadas, sin embargo serd responsabilidad de docentes, alumnos,
comunidad entre otros los que les den un sentido eficiente y significativo a

ese uso dentro de una realidad educativa determinada.
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Prof. Adriana Lopez
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Prof. Elvira Esther Navas Pifate
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Uso educativo del recurso

Un edublog “es un blog o conjunto de ellos cuyo objetivo es apoyar y
consolidar los procesos de ensefianza -aprendizaje, en cualquier ambito,
bien sea a nivel de Primaria, Secundaria, Universitario o en el area de

formacién de personal” (Fonseca, 2009).

Los edublogs le brindan la oportunidad a los docentes de estimular la

ejecucion de varios procesos cognitivos en los estudiantes, con una sola
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herramienta. La practica de la escritura, lectura, intercambio de ideas y
trabajo en equipo, son actividades que refuerzan el aprendizaje individual y
colaborativo. La escritura y exposicion individual o grupal en el blogs les
permiten a los estudiantes desarrollar sus habilidades de sintesis ademads de
prestar atencién a las reglas de ortografia y redaccién; de igual forma el

cuidado de cometer plagio o alterar informacién importante

La incorporacion en el blogde recursos como videos, imdagenes e
hipervinculos, permiten variar el tipo de actividad a desarrollar en el

recurso Web.
Descripcion de la herramienta

Blog es una bitdcora (registro escrito de las acciones que se llevaron a cabo
en cierto trabajo o tarea) de publicacién online con informacién publicada
con una periodicidad muy alta que son presentadas en orden cronoldgico
inverso, es decir, lo Ultimo que se ha publicado es lo primero que aparece
en la pantalla. Por lo que dispone de una lista de enlaces de las diferentes
entradas u otros blog relacionados y dispone de un sistema de comentarios
que permiten a los lectores establecer una conversacidn con el autor y

entre ellos acerca de lo publicado.
Paso a paso
¢Como luce un blog? {Qué aspecto tiene?

Algunos aspectos relevantes en un blog como son:
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- El titulo del blog

- El objetivo o descripcion del blog
- Los articulos o post del blog

- La seccién de comentarios

- Enlaces a otras paginas de interés
- Recuento de los ultimos escritos

- Archivo cronoldgico de entradas al blog

Titulo dol tlop

TON MUCHAS | AX COSAS GUE ENCGNTRANOR S4 LA WED Y GUE 3§ VAN QUETAVIC €N KL
) TERES WTERESANTE:

AL nunmuu FAE LA O MEUNR STTIOE
Descripdon. s AT

OLo61A (VA PERO Li
EBUCATVA INGEIEER oM Miciar Cosad rine
SERTENDO mrnn Los sk

Artwudo o
Post

imitada grats solo con poner en
orgarezscicn £std mtersssnts, probd

Contenido
ol articulo

eriquetas—
aTaes

Un post en el blog Edutek® dal Prof Raymond Maruina de b ULA
Marida, con interesantes enlaces para Jos interesadas en el tema de fa
wEB 2.0

Box.net - Free Online File Storage, Internet File Sharing,
Online Storage, Access Documents & Files Anywhere,
Backup Data, Send Files

e b e el e Vot s Nousonu'-u-eo
tdesde donde se punden ver los domumertos archvados o ndusive

Figura 1. Aspecto general de un blog

Creacion de un blog

Blogger es una herramienta proporcionada por Google para crear vy
mantener blog. Para utilizarla sélo debe tener una cuenta de correo Gmail o

cuenta Google.
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Si no se dispone de una cuenta creada, se recomienda hacerlo, ya que en
Google se puede encontrar muchas herramientas que ayudan en la labor
docente como son: el calendario, el creador de paginas Web, el manejador
de fotografias, el manejador de videos, los historiales de busqueda, un
procesador de palabras y una hoja de cdlculo en linea, como guardar los
bookmarks o favoritos y muchas otras cosas muy interesantes que estdn

todas enmarcadas en el mundo de la Web 2.0

En la siguiente figura aparece la pantalla principal de Blogger, direccién y

acceso http://www.blogger.com.

un blog? @Y Croc un blog en tan

Za8ee

T

g s

Figura 2. Pagina principal de Blogger

Haga clic en “continuar” y comenzard a darle vida propia a su blog:
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0 Crear una cuenta de Google Google

Figura 3. P4gina de registro

Complete los campos respectivos y al finalizar haga clic en el

“Continuar”

botdn

ASIGNAR UN NOMBRE AL BLOG

o Asigne un nombre a subly

Titulo del blog

El titula de tu blog aparecera en tu blog publicada, en tu escritorio y en tu perfil,

Direccidn del httpe /s ‘Blogzpat.com
blog {URL) Comprobar la disponibilidad

Debes comprobar gue la
direccién estd disponible

Configuracion avanzada

Aqui la direccidn que
quieres dar a tu blog

Ls URL que seleccionss es la qus utiizarén los usuarios para acoedeTa TS

iDesea cembiar la ubicacian de su blog? Prusbe la Configuracion avanzada

delblog, que le permitirs ubfear su blog en un lugar distinte de Blogspat.

Haz click agui para
continuar trabajando

o counun

Figura 4. Creacidén de un blog
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Seguidamente se procede a seleccionar cual es la plantilla que a utilizar
(fondo y organizacién de los articulos). Si tiene experiencia en el uso de
HTML podra también cambiar detalles de la plantilla seleccionada. En la

Web se puede encontrar variedad de informacidn sobre este aspecto.

El Disefiador de plantillas de Blogger ofrece muchas plantillas con las resulta
sencillo crear un blog de aspecto profesional. Ademas, permite personalizar
la plantilla y elegir entre cientos de imagenes de fondo y decenas de
disefios flexibles. También se puede organizar los artilugios arrastrandolos y

soltandolos en la interfaz.

AR UN NOMBRE AL BLOG ELEGIR UNA PLANTILLA

Elegir una plantilla

Elija un disefio
onalizado para su

son algunas
s plantillas
sponibles

! ea ouglas man
ar de la plantilla vista preliminar de I3 plantilla

Mueve el scroll

para ver mas
= plantillas
o Haz click aqui
A s | pare terminar =
Cuando selecciones una N .
haz click an al botoncito CONTINUAR,
que la acompafa

o Su blog se ha creado.

Acabamos de crearle un blog. Ya pueds empezar a afadirle entradas, personalizar su disefio o crear su
perfil parsonal

Figura 5. Creando el Blog

Ya ha sido creado un BLOG, ahora se puede comenzar a “bloggear”
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Creacion de entradas o articulos en el blog

Ahora puede crear su primera entrada en el blog, las entradas se conocen

también como articulos o post.

8 Jornadas de Informatica Educativa

Creacién de entradas Configuracion Disefio

Crear ‘ Editar entradas foderar comentarios

Debes
titulo a tu articulo

un

Titulo: |

Edicidn

Stk ¥V a B 2

|[|m > T b ; Ty @

de HT#L Redactar

Mista prewia

]

| Herramientas de edicién |

7 1

Puedes ver una
vista de tu

HTML puedes verlo y

Si conoces algo de eddigo

modificarlo si hace falta

articulo antes
de publicarlo

.

En este espacio escribirds
el contenido de tu articulo

Agqui puedes
generar etiquetas o
tags para clasificar

tu articulo

2
r

P Opciones de entrada e st et ad —

#hors Blogaer guards sutomaticamente tus borradores,
= Publicar | 5 = Guardar, 0 = Borrador mis
Cuando termines puedes publicar
tu entrada, siempre podras

eliminarla luego si quieres

Volver a la lista de entradas

Figura 6. Creando un articulo

Observe con detalle la barra de edicion y sus elementos:

[Fome S & & me

A
| T
Caracteristicas
de la letra o0
Enlaces Vifiet
Alineacién Video)
Blogque
entrecomillad|
(citas) Eliminar
formato
Ortografia

Figura 7. Barra de edicidn
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Desde la barra de edicion puede darle formato (tipo, tamafio, estilo, color) a

las letras que utiliza en el articulo.

También desde la barra puede insertar enlaces a direcciones en la Web,
colocar vifietas en el escrito tanto numéricas como de imagen. Hacer la
revision ortogréfica y finalmente insertar imagenes y video en forma muy

sencilla.

A continuacién, observe con detalle la informacién que debe dar cuando

decide insertar una imagen:

Afiadir una imagen desde su equipo O afiadir una imagen de la web
Afiadir otra imagen Aftadir otra imagen
v
Aceptamos Jos, gif, bmp S¥eggenas prg, de & ME de tamafio como miima  Mds informacidn acersg de la utilizacién de
imagenes web \
-
Buscar la imagen en la
Tamano de la imagen:
| =]
@ pedia
O Ninguno ® O centrar  © Derecha O Grandes
Izquierda
/ \
= — Sl quieres que todos tus Artiizar T
- | B
imagen decisiones ogte i
disefio? la imagen
@sptn as Condiciones del servicio. (Actuatizado el 13/12/06)

T éAceptas que tienes permiso para usar estas imagenes?

Figura 8. Trabajando con imagenes

Debe buscar la imagen ya sea en el computador o en la Web, si es una
figura de la Web debe recordar que existen permisos necesarios para
hacerlo. No se debe tomar una imagen de la Web sin colocar la referencia al
sitio donde ella estaba. Luego debe indicar la posicion de la imagen, el
tamanio y por ultimo decidir si ese es el formato para todas las imagenes en

el blog.
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Una vez hecho todo esto, entonces debe aceptar las condiciones de
Blogger, indicando que las imagenes que se estan insertando no tienen

derecho de autor, que no son imagenes obscenas etc.

Al finalizar simplemente haga clic en “Subir Imagen” y iLISTO! ya hay una

imagen en el articulo.

Igual de facil es para subir un video.

Anade un video en tu entrada de

Elige el archivo que dese Tar

Examinar...

Aceptamos AVl, MPEG, QuickTime, Real y Windows Media, y un
tamafio maximo de 100 MB.

Titulo del video
-] Darle un titulo

@ateriales obscenos o ilicito.

< [] Acepto logiliérminos ¥ condiciones de subida de archivos.

Aceptar las
condiciones

Figura 9. Trabajando con videos

Aqui sencillamente busque un archivo (esta vez si debe estar en el
computador), luego de un titulo y finalmente acepte las condiciones de
BLOGGER que son muy parecidas a las referidas a las imagenes. Y de nuevo

iLISTO! ya tiene un video en su blog.

También puede traer un video de Youtube u otro servidor publico de
videos, sélo copiando el cédigo HTML que genera Youtube y pegarlo en el

articulo en lenguaje HTML
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Una vez que termine de escribir la entrada al blog vera este mensaje

Crear | Editor entradss | #oderar comentarios

La entrada de tu blog se ha publicado
correctamente.
Ver b log (en una ventana nueva).

;Deseas modificarla? Editar entrada | Crear una entrada nueva

Figura 10. Mensaje de creacidn entrada

Una vez aqui podra editar la entrada, ver el blog o crear otra entrada.

8 Prueba como hacer un blogs

Creacron deentiadie | (oofiquraccn | Quefo | Monetos

atac Tods, Butradues, Progymad, bputades, Pbdende  1-4 4

’
]
’
’

| rusocar suscrionanos. | sumes sasoodw |

Figura 11. Edicidn de entradas

Una vez creadas las entradas puede editarlas o suprimirlas, para ello debe

indicar que desea editar esta ventana.

La opcidn de revisar las entradas por etiquetas, ver las entradas que estan

en borrador, las que estan publicadas.
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Configuracion del blog

8 Prueba como hacer un blogs

Crascion de snirades | Configuracion

Merramientas de IO fuyon i bins - Esuoto b

Figura 12. Configuracién de un blog

En la primera pestafia que dice “Basico”, encontrara elementos como el
titulo del Blog, la descripcién del mismo e indicaciones acerca de quién y
como puede acceder al Blog. También indica si el blog tiene contenido para

adultos.

Finalmente manejo de idiomas diferentes al inglés y al espafiol y por ultimo
es desde aqui donde se puede suprimir un Blog si ya no se va a utilizar

nunca mas.

La segunda pestaia “Publicacion” se refiere al sitio donde estara publicado
el blog, es una opcién avanzada que permite indicar un servidor diferente al

de Blogger para publicar el blog.

La tercera pestafia “Formato” le permite seleccionar el formato de las

fechas y de la hora, indicar cuantas entradas quiere en una pagina, el
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idioma de la plantilla, si quiere mostrar los titulos y otras cosas mas.
Ademas es desde aqui que puede modificar la plantilla del blog, insertando

el codigo HTML de nuestra nueva plantilla. (Avanzado)

La cuarta pestana se refiere a los comentarios, desde aqui tiene todas las
opciones acerca de quién, cuando y cdmo se van a manejar los comentarios
en el blog. La parte mads interesante aqui es lo que se conoce como
“Moderacion de comentarios”, puede por ejemplo indicar que los
comentarios seran moderados antes de publicarse, esto permite entre otras
cosas usar el blog como herramienta de evaluacion tipo quiz si no quiere
que lo escrito se vea hasta no haberlo revisado como moderador. Este y
otros usos hacen interesante la opcién de moderacién de comentarios.
También puede indicar desde aqui si quiere o no que se vean las imagenes

(fotos) del perfil de quien escribe, al lado de sus comentarios.

La siguiente pestaia, es “Archivo”, desde aqui se indica como quiere que se
archiven las entradas, diariamente, semanalmente o mensualmente,
también puedo indicar que no se archiven, por lo cual sélo tendré la
publicacion de las entradas pero sin ningln orden preciso mas del aquel en

el que fueron llegando.

La siguiente pestafia “Feeds de sitio” permite habilitar la sindicacidon de

contenidos desde otros sitios en la Web (Avanzado).

En la siguiente pestafia “Correo electréonico” puede suscribir hasta 10

personas a las que les llegara un aviso cada vez que se publique algo en el
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blog. Igualmente puede establecer una direccidn de correo que le permitird
al enviar un correo a esa direccidn, enviar escritos e imagenes de hasta 10

Mb directamente al blog.

Y por ultimo en la pestafia de “Permisos” es donde se habilitaran a aquellas
personas que quiere que compartan la edicion del blog como autores de
manera que puedan publicar entradas en el blog desde Blogger. También
puede decidir aqui si el blog es publico o privado es decir, quien puede

acceder a él.
Diseio del blog

En la Ultima version de Blogger se afadié esta nueva posibilidad de disefio.

Desde aqui se puede cambiar la distribucion de los elementos del blog.

Afiadir y organizar elementos de la
pagina

- Navbar s
IV Jormados Informitics Edu

Entrados del blog Aladi un slemunto de piging

Figura 13. Pantalla edicion disefio

Aqui encontrara diferentes elementos que puede cambiar o editar, en
primer lugar puede cambiar la cabecera de la pagina haciendo clic en editar

en la zona del titulo.
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gurar cabecera

Titulo delblog [V Jomadas Inforrr&tica Educativa

Descripcion del blog.

Imagen ) pesde tu equipo:

Examinar.

© Desde ta web
http:ff

Ubicacion
©  Detrés del titulo y la descripeién
©  Enlugar deltitulo y la descripcién
[0 Reducir hasta ajustar

L3 imagen se reducir hasta los 692 pixeles de ancho.

Figura 14. Configurar cabecera del blog

Desde alli tiene no sélo la opcién de cambiar el Titulo del blog sino también
su descripcion y agregar una imagen que puede ir al fondo o en lugar del
titulo o la descripcidon. Esto le permite preparar la imagen desde otro
programa editor como PhotoShop o alguno similar y editar un banner como

titulo del blog, y desde aqui poder insertarlo.

También puede editar las entradas del blog y todos sus elementos, veamos:
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8| Configurar entradas del blog

Nimero de entradas en la pagina principal: |7 Entradas v

Seleccionar elementos
[ jueves 24 de abril de 2008 v ||

Publicado por | Elvira Navas
en 516 )

[¥] 5 comentarios
[ |Vinculos a esta ent
7] Etiquetas fotos, vacaciones

1 Mostrar edicion répids &

Ordenar

jueves 24 de abril de 2008

Titulo de entrada

Cuerpo de la entrada

Lorem ipsum vim ut utrogue mandamus intellegebat, ut eam omittam
ancillae sadipscing, per et eius soluta veritus,

Publicado por Elv... | |en 5:16 | |5 comentarios || &

| Etiquetas: fotos, .

Figura 15. Configurar entradas del blog

Desde aqui cambia cualquier de elemento de las entradas del blog.

Finalmente un regalo que trae la nueva versidn de Blogger es la posibilidad

de agregar nuevos elementos al blog. Eso se realiza en “Afiadir un elemento

de pagina”.

Se pueden agregar presentaciones en PowerPoint, videos, imagenes,

encuestas, listas de vinculos y muchos mas (Ver siguiente figura).
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: A 2y
B Seleccionar un elemento de pagina
nuevo

X ntacién (Nuevo)
Afiade una presentacion de tus

7 AdSense

Figura 16. Aiadir elementos al blog

El disefio de plantilla original también tiene la posibilidad de editarla:

Diseniador de plantillas de Blogger Yotver a Blogger ¥

B - ) -] -

= :
| —— [pes—

Plantilias

Prueba como hacer un blogs

Datos personales

Seguridad Informatica

Figura 17. Disefio de plantilla original

Para ello ubique la pestafia Disefio y seleccione Disefiador de

pantalla.
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B Prueba como hacer un blogs

Disefiador
de plantillas

Anadir y organizar elementos de la pagina o
e Aed pfoyvtioiiitopdt i AR i v | sorsar casnos | cumon |

Prueba como hacer um blegs ..
Editat

Baadic an gadger

Afadic un gadgst Entiadas del blog

Datos porsenates
Edita
Eriquetas
Editar
Rachive det blog
Edinat

eauidotes. Editar &

Figura 18. Disefiador de plantillas

En el diseio de plantillas se puede modificar el fondo, de acuerdo a las

diversas categorias que ofrece.

Elija alguno de la Diversidad
de fondos que ofrece, con
Selecconas imagen de fondo sus distintas categorias

Naturaleza

Prueba

Es un blog para prd

Seguridad L............

Figura 19. Fondos de plantillas

En el disenador de plantillas se puede elegir el cuerpo del blog
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Escoja el disefio del
cuerpo del blog

Figura 20. Disefio del blog

Y finalmente cuando ya se ha decidido todos los detalles de disefno, se hace

clic en la opcidn “Aplicar al blog”.

Elija la fuente de su preferencia,
color tamafio

Disefiador de plantillas ¢ . Blogger

4 Color de fondo Color del texto

. -
Colores de esta plantila
L

Colores recomendados
L]

Avanzado

Prueba como hacer un blogs

ES un bloa para oré

Culminada la edicién haga clic en
aplicar al blog.

Figura 21. Aplicar disefio en el blog

Haga clic en GUARDAR vy LISTO... ya tiene un blog para usar con sus

alumnos.
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Crear paginas de Blogger

Esta caracteristica le permite publicar facilmente informacion estdtica en las
paginas independientes. Por ejemplo, puede crear una Acerca del blog,
Pagina que trata sobre la evolucién de su blog, o un Contacteme. Pagina
que ofrece direcciones, un numero de teléfono y un mapa para su

ubicacion.

Se crea una pagina similar a la forma de escribir una entrada en el blog de
Blogger, haga clic en Creacidon de entradas | Editar Paginas ficha, a
continuacién, haga clic en Nueva pagina. (Nota: se puede crear hasta 10

paginas).

Una vez que su pagina se publica, puede vincular a ella desde la nueva
Paginas widget. El widget de Paginas le permite afiadir enlaces a sus paginas
como pestafias en la parte superior de tu blog, o como enlaces en la barra

lateral del blog.

En el widget paginas, usted puede decidir qué paginas estaran vinculadas y
en qué orden apareceran. También puede elegir si desea que las paginas
que aparezcan nuevos de forma automadtica en el widget de Pdginas
activando o desactivando la casilla a la izquierda de Afiadir nuevas pdginas

de forma predeterminada.
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Por ultimo, para aquellos de ustedes que tienen plantillas personalizadas, su

plantilla no admiten automaticamente Paginas como horizontal " pestafias".

Si esta familiarizado con HTML.

8 Prueba como hacer un bloe-

Monetizar

scién de comentaros

as independientes como una pagina "Acerca de mf". Mas informacion

Clic

Figura 22. Creacion de paginas

Seleccione la posiciéon donde aparecera el enlace

=
| g ) e

B / Introduzca el
Tow et pin nombre de la

pagina

B Lo fe

/ El texto que
desee.

Figura 23. Creacion de paginas

B Prueba como hacer un blogs

Creacion de entradas | Configumcn | Obefio | Monetizar

B pagins

:Como te gustaria que apareciese el gadget Paginas?

o Barra lateral del blog Pestaiias del blog Sin gadget

Figura 24. Gadget de paginas
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Prueba como hacer un blogs
ES un bloy C g

Pigina principal Mis blog

Mis blog Datos personales

Adri;
Prof

Seguidores Archivo del blog

Figura 25. Modelo de la pagina

Otras herramientas para la creacion de blogs

Se han visto aqui la herramienta de creacién de blogs Blogger debido a que
ella estd enmarcada en lo que nos ofrece Google como herramientas para la
Web 2.0. Pero hay muchos otros creadores de blog en la web que pueden

ser experimentados, aqui se les ofrece algunas direcciones:
http://www.blogia.com http://www.bitacoras.com
http://www.obolog.com/ http://nireblog.com/es/
http://www.perublog.net/ http://blogs.ya.com/
http://www.blogalia.com/

Estrategias de uso

El uso de recursos como imagenes y videos permite al docente planificar

actividades relacionadas con anlisis, descripcidn y ensayos.
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La caracteristica cronolégica de muestra de informacién que poseen los
blogs, le permite al docente organizar las clases o actividades,
permitiéndole al alumnado mantener una linea de tiempo en su

aprendizaje.

La utilizacién de los hiperenlaces, permite mantener a los estudiantes

centrados en informacidn precisa, sin divagar por la red.

La disponibilidad gratuita del uso de los blog, permite mantener distintos
paginas, que se enlacen entre si. Por ejemplo, Blogs de materia, blogs de

grupos de trabajos y personales.

Son muchos los usos que se pueden darle a los blogs en el ambiente de
nuestras aulas de clase. Son muchas las formas de crear un Edublogs, queda
en los usuarios poner a volar la creatividad y la imaginacién para encontrar
las mejores formas de sacarle provecho a esta herramienta. Su uso puede ir
desde cuadernos de escritura o diario de trabajo que fue uno de sus
primeros usos, hasta herramientas de evaluacion muy creativa
(http://evalrdtac.blogspot.co/), repositorio de informacién importante
(http://teceducativ.blogspot.com) o apoyo a la investigacion

(http://lobj.blogspot.com).
Reflexiones

La tecnologia ha sido creada por el hombre y el buen uso vy

aprovechamiento de la misma es total responsabilidad del usuario. Los

268



BLOGGER: HERRAMIENTA TECNOLOGICA COMO ESTRATEGIA PEDAGOGICA

blogs brindan la oportunidad de compartir recursos e informacion en linea,
estar en contacto directo con el autor y a su vez con sus espectadores,
proporcionando la ocasién para un aprendizaje colaborativo. Por tanto los

feedback enriquecen los espacios y llevan a la reflexion de muchos.

La opcion gratuita permite la iniciativa de muchos para desarrollar la
escritura reflexiva e invita a compartir comentarios constructivos. Su
particular estructura cronoldgica, hace a los blogs sitios especiales para
desarrollar procesos en el tiempo. Por ello, su recomendacidn de utilizarlos

dentro de los procesos de ensefanza-aprendizaje.
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